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EM DEFESA DO
ERARIO PUBLICO

O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo - SICOI - foi criado em 1997
por meio da Lei Complementar n° 150. Composto pela Controladoria-Geral do
Estado e pelas Unidades de Controle Interno dos Orgéos e Entidades (antigas
Comissdes de Controle Interno), em seus mais de 20 anos, o Sistema sempre
teve um papel importante na defesa do patriménio do Estado do RN.

Porém, o Poder Executivo nunca esteve na vanguarda do Controle Interno
em relacdo as melhores praticas, apresentando, desde o nascedouro, falhas
estruturais e técnicas que permitiam o mau uso dos limitados recursos do
Estado. H4 tempos os Orgaos de Controle Externo criticam a atuacdo do
Controle Interno do Executivo, que aos seus olhos, poderia ter sua atuacao
melhorada.

Lembro que no plano Federal, o Presidente Lula estimulou fortemente a atuagao
do controle interno, quando criou a Controladoria-Geral da Unido como 6rgao
de assessoramento direto da Presidéncia da Republica, proporcionando
recursos e valorizando os servidores da carreira.

A Presidenta Dilma Rousseff avancou quando, mesmo sendo criticada por
setores corporativos, proporcionou a sociedade uma maior transparéncia
da execucao financeira publica, e o direito ao acesso a informacdo. A gestao
publica federal evoluiu a partir das boas praticas do controle interno, e seus
efeitos podem ser percebidos até hoje.

Aqui no Rio Grande do Norte ainda estamos em uma fase bastante incipiente
no controle interno, que inclusive pode ser considerado umas das causas para
a cadtica situacao fiscal que encontramos o Estado. Mas nao por culpa dos
servidores da carreira, que apesar de bastante competentes e comprometidos,
sd0 poucos e nunca tiveram espaco para exercer com toda plenitude suas
atividades.
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Nao obstante, destacam-se que alguns passos foram dados recentemente
para o aprimoramento do controle interno, como a instituicao do Portal da
Transparéncia e a regulamentacao da Lei de Acesso a Informacao em 2015,
bem como a aprovacao da Lei Complementar 638/2018, que a0 menos no
plano normativo incorporou as modernas praticas da atividade: auditoria,
transparéncia, prevenc¢ao da corrupgao e correicao.

Mas ainda temos muito a avancar, pois recebemos o controle interno bastante
reduzido de capital humano, material, capacitacdo e pouco uso de tecnologia
para o pleno exercicio da atividade.

Nossa gestao esta atuando para reforcar e estruturar o Sistema de Controle
Interno desde o primeiro dia do mandato. Vontade politica nao faltara. A
Controladoria-Geral do Estado atuara com independéncia e todo nosso apoio,
e essa forma de atuacao ja vem mostrando os primeiros resultados.

Este Manual, desenvolvido pela servidora Débora Barreto, nossa Auditora-Geral,
faz parte da nova maneira de atuacao do Sistema de Controle Interno, ele é
uma composicao de legislacao e checklists, sendo uma ferramenta facilitadora
para que os esforcados servidores da Controladoria e das Unidades de Controle
Interno possam trabalhar na defesa do erario do nosso Estado.

Seguindo por esse caminho, espero que, em pouco tempo, a corrupgao e o
desperdicio de recursos publicos sejam expurgados definitivamente do Rio
Grande do Norte, e o povo potiguar podera ter certeza que seu dinheiro estara
sendo bem aplicado. O nosso cidadao vai sentir o resultado desse esforco
vendo os servicos publicos funcionarem, com eficacia e eficiéncia, levando a
nossa sociedade uma vida digna e feliz.

Fdtima Bezerra
Governadora do RN
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CARTA AO LEITOR

A atividade do controle interno é fundamental para a eficaz realizacao de
qualquer acao administrativa. O Poder Executivo do Estado do Rio Grande
do Norte instituiu essa atividade em 1997, através da Lei Complementar n°
150, atuando na partir de entdo com énfase em auditorias de conformidade,
bastante importantes como meio de verificacdo da legalidade da despesa
publica, mas sem adentrar, contudo, na sua fiscalizacdo sob o aspecto da
eficacia, economicidade e no combate a fraudes. Em 2018 aperfeicoa sua
legislacao interna com a edi¢do da Lei Complementar n° 638, incorporando as
macro fungdes de auditoria, correicao, transparéncia e prevengao a corrupgao,
levando, pelo menos no plano normativo, o Governo do RN as melhores praticas
de controle adotadas no Brasil e no mundo.

Mas essa transformacdo tem suas raizes um pouco antes, em 2015, quando se
institui o setor de transparéncia e ouvidoria do Governo, para dar cumprimento
a Lei n©9.963, de 2015. Em 2017 outro importante e relevante movimento de
evolucao administrativa ocorre no controle interno. Ha a descentralizacdao das
auditorias de conformidade para as unidades de controle interno setoriais,
abrindo espaco para os servidores da Controladoria-Geral do Estado passarem
a atuar nas auditorias de despesas publicas. Apds 23 anos, as primeiras acoes
comecam a ser abertas no final do ano de 2018.

A descentralizacao das auditorias de conformidade provocam uma revolugao
nos trabalhos desenvolvidos pelos servidores lotados nas unidades de controle
interno, que passam tera necessidade de obter uma maior capacitacao paralidar
com os inumeros tipos de despesa publica quando da analise dos processos.
Surge a partir de entdo a demanda para se produzir um manual de auditoria
de procedimentos, como instrumento de racionalizacao e uniformiza¢ao dos
trabalhos desenvolvidos pelos mais de 200 servidores lotados nas 90 unidades
de controle interno do Poder Executivo do Governo do RN.
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Desafio foi confiado ainda em 2018 a auditora de controle interno do
Estado Débora Cristiane Barreto de Souza, que também exercia a funcdao de
Auditora-Geral do Estado. A partir de entao, 8 meses foram necessarios para
consolidar toda experiéncia e conhecimento técnico de 23 anos de histéria da
Controladoria-Geral do Estado.

E missdao dada foi missao cumprida: inicio de maio de 2019 a Auditora entrega
a encomenda. Registre-se que nao foi com facilidade porque o volume de
trabalho ordinario exigiu que a servidora sacrificasse bastante tempo da sua
vida familiar para concluir a tarefa. Mas assim é o servidor, serve a sociedade. A
autora entrega um produto técnico de muita qualidade e bastante importante
para evolucao administrativa do Governo do RN.

A partir dele a qualidade da atividade do controle interno sera potencializada,
com uma acao mais célere e uniforme. O grande ganhador, ao final, sera
sempre o cidadao, que cada vez mais recebera um servico publico racional e
econdmico. E o respeito e 0 zelo com o dinheiro publico sao principios balizares
da Controladoria-Geral do Estado do Poder Executivo do Rio Grande do Norte.

Pedro Lopes de Aratijo Neto
Controlador-Geral do Estado do RN

Fdbio Silveira de Oliveira
Controlador Geral Adjunto do Estado do RN
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1- APRESENTACAO

O Sistema Integrado de Controle Interno do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do
Norte (SICOI) é o conjunto de érgaos, fungdes e atividades previstas pela Lei Complementar
n° 638 de 28 de junho de 2018, é composto pela Controladoria-Geral do Estado (CONTROL), como
Orgéo Central, e pelas Unidades de Controle Interno (UCI), de carater permanente, e abrange toda
a Administracao Publica Direta e Indireta do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 3° O Sistema Integrado de Controle Interno do Poder Executivo tem por finalidade:
| — avaliar o cumprimento das metas previstas na Lei de Diretrizes Orcamentdrias e no Plano
Plurianual, a execu¢ao dos Programas de Governo e dos Orcamentos do Estado;
[l - exercer o controle da legalidade, da legitimidade e da economicidade quanto a qualidade,
eficacia, eficiéncia e efetividade dos atos de gestdao orcamentaria, financeira, patrimonial e
operacional do Poder Executivo, bem como a regularidade da aplicacao de recursos publicos
estaduais por qualquer ente publico ou privado;
[Il - promover a ética, a transparéncia e o controle social; e
IV — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao.

Art. 4° No cumprimento das finalidades institucionais, o Sistema Integrado de Controle
Interno do Poder Executivo abrangera as seguintes fungoes:
| - controle: subsidia a tomada de decisao governamental, proporcionando a melhoria continua
da eficacia, da governanca, da efetividade e da qualidade do gasto publico;
[l - correicao: apura irregularidades praticadas por servidores, agentes publicos, e nessa
condicao equiparados por lei, e entes privados:
[l - auditoria: avalia uma determinada matéria ou unidade, com o fim de expressar opiniao a
respeito da situacao encontrada e recomendacdes para melhoria;
IV - ouvidoria: fomenta a participacdo popular por meio de recebimento, tratamento e resposta
a manifestacdes do cidadao; e
V - prevencao da corrupgao: busca a criacao de um ambiente hostil a corrupcao, atuando
junto a sociedade, as empresas e aos entes publicos, promovendo a transparéncia, a ética e o
controle social.

Art. 5° A Controladoria Geral do Estado é o Orgao Central do Sistema Integrado de Controle
Interno do Poder Executivo, a quem compete, sem prejuizo de outras atribuicoes:
|- articular as atividades relacionadas com o sistema de controle interno, promover aintegracao
operacional e elaborar atos normativos sobre procedimentos de controle;
Il - supervisionar e orientar as Unidades de Controle Interno nas acdes de apoio ao Controle
Externo;
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[ll - promover encontros, cursos e outros eventos que visem a capacitacao técnica continuada
dos servidores que compdem o Sistema Integrado de Controle Interno do Poder Executivo,
para o fiel desempenho de suas atribuicdes;

IV — assessorar e orientar a Administracao Estadual nos aspectos relacionados com os controles
interno e externo;

V - pronunciar-se sobre a aplicacdao da legislacao concernente a execugcdao orcamentaria,
financeira e patrimonial, dentro das atribuicdes do controle interno;

VI-medir e avaliar a eficiéncia, eficicia e efetividade do controle interno dos Orgéos e Entidades
do Poder Executivo;

VIl — estabelecer mecanismos destinados a verificar e comprovar a legalidade e legitimidade
dos atos de gestao e avaliar os seus resultados;

VIl — propor, executar e acompanhar a implementacao de politicas e procedimentos de
transparéncia e de prevencao e de combate a corrupcao;

IX — manifestar-se por meio de relatdrios, pareceres, notas técnicas e outros instrumentos, com
o objetivo de identificar e sanar irregularidades e suas respectivas causas;

X — instituir, manter e propor sistemas informatizados que melhorem a transparéncia e a
eficiéncia das gestao publica;

Xl - manifestar-se por meio de relatérios, pareceres, notas técnicas e outros instrumentos, com
o objetivo de identificar e sanar irregularidades e suas respectivas causas;

Xl - propor, regulamentar e instaurar, de oficio ou por provocac¢ao, Tomada de Contas Especial,
para casos de indicios de danos ao Erario ou na falta de prestacdo de contas;

XIIl - representar ao Tribunal de Contas sobre as irregularidades ou ilegalidades identificadas
por meio de acdes de controle que evidenciarem danos ou prejuizos ao Erario;

XIV — emitir parecer conclusivo e certificacdo de auditoria sobre as contas anuais prestadas
pelos titulares dos Orgaos e Entidades do Poder Executivo;

XV - coletar, buscar e tratar de informacgdes de natureza estratégica, com emprego intensivo de
recursos de tecnologia da informacao e de atividades de investigacao e inteligéncia;

XVI - requisitar dados e informacgdes a agentes, érgdos e entidades publicas e privadas que
gerenciem recursos publicos;

XVII - orientar e realizar acdes relativas a ouvidoria e prevencao da corrupcao; e

XVIII - normatizar e realizar acdes correcionais no ambito de suas competéncias.

Desta maneira, para um trabalho coordenado e uniforme quantos aos procedimentos adotados
aos exames de conformidade dos processos da Despesa Publica, oferecemos o presente Manual
de Procedimentos de Controle Interno do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Norte,
com o objetivo de facilitar as tarefas dos Analistas do Controle Interno.

RIO GRANDE
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2 - LICITACOES E CONTRATOS

2.1 Conceito

A licitacao é o procedimento utilizado pela Administracao publica, que garante, nas contratacoes,
a igualdade de condi¢Oes entre os participantes e a obtencao da proposta mais vantajosa nas
compras, execucao de obras e servicos.

As licitacOes serdo efetuadas no local onde se situar a reparticdo interessada, salvo por motivo de
interesse publico, devidamente justificado.

Poderao se habilitar a licitacao, interessados residentes ou sediados em outros locais.

2.2 Modalidades de Licitacao

2.2.1 Concorréncia

Concorréncia é a modalidade de licitacao entre quaisquer interessados que, na fase inicial de
habilitacao preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacao exigidos no edital
para execucao de seu objeto. E a modalidade de licitacio propria para atender os contratos de maior
vulto, em que se admite a participacao de quaisquer interessados que preencham as condicdes
estabelecidas no edital.

2.2.2 Tomada de Precos

E a modalidade de licitacdo entre interessados devidamente cadastrados ou que atenderem a
todas as condi¢Oes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento
das propostas, observada a necessaria qualificacdo. E admitida para atender contratacdes de
médio porte.

2.2.3 Convite

E a modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto, cadastrados
ou nao, escolhidos e convidados em nimero minimo de 3 (trés) pela unidade administrativa, a
qual afixara, em local apropriado, cépia do instrumento convocatério e o estenderd aos demais
cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia
de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacao das propostas. Caracteriza-se por sera modalidade
mais simples, utilizada para aquisicao de pequeno valor.

2.2.4 Concurso

Eamodalidade delicitacdo entre quaisquerinteressados para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, mediante a instituicado de prémios ou remuneracao aos vencedores, conforme critérios
constantes de edital publicado na imprensa oficial. O concurso possui regulamento préprio e os
trabalhos sao julgados por Comissao Especial, cujos membros devem possuir reputacao ilibada e
comprovado conhecimento da matéria que esta sendo alvo da disputa.
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2.2,5 Leilao

E a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para a venda de bens moéveis inserviveis
para a administracdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados, ou para a alienagao
de bens imoéveis, a quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da avaliacao.

2.2.6 Pregao

Modalidade de licitacao instituida pela Lei Federal n° 1.520 de 17 de julho de 2002, no ambito da
Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. No estado do Rio Grande do Norte, essa
modalidade é tratada no Decreto n° 17.144, de 16 de outubro de 2003 e pelo Decreto n° 17.145,
de 16 de outubro de 2003, referente ao pregao eletrénico.

2.3 Objeto da Licitacao
2.3.1 Alienagao
E toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

2.3.2 Compra
E toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente.

2.3.3 Obra
Construcao, reforma, fabricacao, recuperagao ou ampliacao.

2.3.4 Servico
Demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservacao, repara¢ao, adaptacdo,
manutencao, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnicos profissionais.

2.3.5 Obras, servicos e compras de grande vulto
Aquelas cujos valores estimados sejam superiores a RS 3,3 milhdo x 25 para obras e servicos de
engenharia e 1,43 milhdo X 25 para demais compras e servicos.

2.3.6 Projeto basico
Conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar a obra ou o servico.
E elaborado com base nas indicacdes de estudos técnicos que permitam:

+ Assegurar a viabilidade técnica e o tratamento do impacto ambiental;

- Avaliar o custo da obra;

+ Definir os métodos e prazos de execucao.

2.3.7 Projeto executivo

Conjunto de elementos necessarios e suficientes a execu¢ao completa da obra, de acordo com as
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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2.4 Tipos de Licitacao

2.4.1 Menor Preco

No tipo de licitacao de menor preco, é considerado vencedor o interessado que apresentar a
documentacao exigida na fase de habilitacao de acordo com o edital, e que ofertar o menor preco.
No caso de precos idénticos, o desempate é feito, obrigatoriamente por sorteio, em ato publico,
para quais os licitantes sao convidados, com vedacao de qualquer outro processo.

2.4.2 Técnica e Preco e Melhor Técnica

Esse tipo de licitacao é mais complexo e é utilizada para servicos de natureza intelectual e, em especial,
para elaboracao de projetos, calculos, fiscalizacbes, supervisao e gerenciamento, engenharia consultiva
em geral, e, para elaboracao de estudos técnicos preliminares e projeto basico.

2.5Vedacgoes
E vedado a Administracéo Publica incluir, nos editais de licitacao, clausulas que condicionem ou
limitem a participac¢dao ou induzam ao beneficiamento de licitante especifico.

2.6 Contratos

2.6.1 Conceito

O contrato se constitui em todo e qualquer ajuste entre Orgaos e Entidades da Administracéo Publica
e particulares, seja qual for a denominacao utilizada. O contrato formal € um documento escrito
onde sdo expressas, mediante clausulas, as vontades das partes. O contrato é obrigatério para as
modalidades de concorréncia, tomada de precos e para as dispensas e inexigibilidades de licitacao,
cujos valores estejam compreendidos nos limites dessas modalidades de licitagao.

A administracdo podera substituir o instrumento contratual pela carta-contrato, nota de empenho,
autorizacao de compra ou ordem de execucado de servico, independentemente de seu valor, nos
casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

2.6.2 Reajuste

O reajuste contratual é admitido apenas quando decorridos doze meses, contados a partir da data
da proposta, de acordo com o art. 2°, § 29, e art. 39, § 1° da Lei Federal n° 10.192, de 14 de fevereiro
de 2001.

2.6.3 Reequilibrio

A recomposicao do equilibrio econédmico financeiro pode ocorrer durante a vigéncia do contrato,
desde que sobrevenham, nesse transcurso, fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
extraordinaria extracontratual:
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Fato do principe - qualquer determinacao estatal que onere a execucao do contrato.
Por exemplo: aumento ou criagdo de tributo.

Alea econémica: acontecimento causador de desequilibrio, onerando a execucio do contrato.

2.6.4 Repactuacao

E a possibilidade de repasse de percentuais relativos a reajuste salarial da mao-de-obra, ocorrido
na data-base, aos custos dos contratos. Ocorre nos servicos terceirizados, com o objetivo de
restabelecer o preco de mercado, conforme decisao TCU n° 457/95 e 1563/2004 Simula 222.

2.6.5 Duracao e Garantias Oferecidas

A duracdo dos contratos deve respeitar a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios. A Lei
Federal n° 8.666/93 veda a celebracao de contrato por tempo indeterminado.

Para assegurar a execucao do contrato, quando exigidas temos:

a) Garantia de participacao (facultativa) 1% do valor estimado do objeto do contrato;
b) Garantia para prestacao ou fornecimento (facultativa) 5% do valor do contrato:
- Eexigida a critério da autoridade contratante;
+ Devera ser prevista no ato convocatoério.
¢) Garantia Adicional (obrigatoria):
. E obrigatéria aos licitantes classificados, no caso de licitacdo para obras e servicos de
engenharia;
+ Devera ser prevista no ato convocatoério.
d) Modalidades de garantia: Caucao em dinheiro ou titulo da divida publica; seguro
garantia e Fianca bancaria.

2.6.6 Contrato verbal
E nulo e de nenhum efeito, exceto os relativos a compras de pronto pagamento, no valor de até
RS 4.000,00 (quatro mil) reais, feitas sob o regime de adiantamento (Suprimento de fundos).

2.6.7 Servico Continuado

Conforme a Instrucao Normativa MARE n° 18, de 22 de dezembro de 1977, entende-se por servico
continuado,um servigoauxiliar necessario a Administracao para o desempenhode suasatribuicoes,
cuja interrupgao possa comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdao deve
estender-se por mais de um exercicio financeiro.
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2.6.8 Fase Preliminar da Contratacao - Formalizacao do processo

Questoes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucao do processo de
contratacao.

BASE LEGAL

Fase Preliminar

A licitacdo foi formalizada por meio de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado?

Lei n.° 8.666/93,
art. 38, caput

A autorizacao (emitida pela autoridade competente) para realizacao
da licitacao consta do processo?

Lei n.c 8.666/93,
art. 38, caput

Consta do processo a indicacdo do recurso proprio para a despesa
e comprovacao da existéncia de previsao de recursos orcamentarios
que assegurem o pagamento das obrigacdes a serem assumidas
no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma?

Lei n.° 8.666/93,
art. 70, § 20, 111,
art. 14, capute
art. 38, caput

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso) constam do
processo?

Lein.° 8.666/93,
art. 38,1

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso) foi
concebido de acordo com os ditames da legislacao?

Lei n.° 8.666/93,
art. 40

Os comprovantes das publicacdes do edital resumido ou da entrega
do convite constam do processo?

Lei n.c 8.666/93,
art. 38, 11

Foi respeitado o prazo de publicacdo entre a divulgacao da licitacao e
a realizacdo do evento?

Lein.° 8.666/93,
art. 21, seus
incisos e §§

O aviso contendo o resumo do edital foi publicado nos meios previstos
pela legislacao?

* Concurso, Concorréncia, Tomada de Precos e Leilao:

Jornal didrio de circul. estadual / Jornal de circul. municipal (se
houver) / D.O. Estadual (quando se tratar de Admin. Publ. Estadual ou
Municipal) / DOU (quando se tratar de licitagao feita pela Admin. Publ.
Federal ou por outro, quando se tratar de obras financiadas parcial
ou totalmente com recursos federais ou garantidos por instituicdes
federais)

* Convite: (Fixacao em local apropriado e convite
aos interessados)

Lei n.° 8.666/93,
art. 21, seus
incisos e §§
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O ato de designagdo da comissao de licitacao, do leiloeiro
administrativo ou oficial, ou do responsavel pelo convite consta do
processo?

Lei n.° 8.666/93,
art. 38, 11l

O projeto basico, se existente (necessdrio para obras e servicos),
possui elementos que permitam a caracterizagao do objeto licitado?

Lei n.° 8.666/93,
art. 6.0, IX

Os documentos necessarios a habilitacao (originais ou cépias
autenticadas por cartérios competentes ou por servidores da
administracao ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial) constam
do processo?

Lei n.© 8.666/93,
art. 38, XII
combinado
como art. 32

Os originais das propostas e dos documentos que as instruirem
constam do processo?

Lei n.° 8.666/93,
art. 38,1V

As atas, relatorios e deliberagdes da Comissao Julgadora constam do
processo?

Lei n.° 8.666/93,
art.38,V

Os pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagao constam
do processo?

Lei n.° 8.666/93,
art. 38, VI

Os atos de homologacdo do objeto da licitacdo constam
do processo?

Lei n.° 8.666/93,
art. 38, VIl

Os atos de adjudicacdo do objeto da licitacdo constam
do processo?

Lei n.° 8.666/93,
art. 38, VII

As minutas de editais de licitacdo foram previamente examinadas e
aprovadas pela assessoria juridica da Administracdao?

Lei n.° 8.666/93,
art. 39,
paragrafo Unico

As minutas dos contratos foram previamente examinadas e
aprovadas pela assessoria juridica da Administracao?

Lei n.c 8.666/93,
art. 38,
paragrafo Unico

A Administracao nao descumpriu as normas e condicoes
do edital, ao qual se acha vinculada?

Lei n.° 8.666/93,
art. 41

Entre as etapas da habilitacdo e de julgamento das propostas foi
aberto o prazo para interposicdo de recursos ou houve expressa
declaracao de todos os licitantes renunciando a esse direito (exceto
no pregao)?

Lein.° 8.666/93,
art.109,§ 1.°
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Os recursos eventu'almente .apreseﬂntados pgl?s Lei n.© 8.666/93,
licitantes e respectivas manifestacoes e decisdes
art. 38, VIl
constam do processo?
O termo de contrato ou instrumento equivalente Lein.° 8.666/93,
(conforme o caso) consta do processo? art. 38, X
Se for o caso, consta do processo o despacho de anulagdo ou de Lei n.c 8.666/93,
revogacao da licitacao? art. 38, IX
2.6.9 Decreto n° 9.412/2018 - Atualiza Valores da Lei n° 8.666/93
Obras e Servicos de Engenharia Demais compras e servicos
Modalidade
Como Era Como Ficou Como Era Como Ficou
Concorréncia Acima de Acima de Acima de Acima de
RS 1,5 milhdo RS 3,3 milhao RS 650 mil RS 1,43 milhdo
Tomada de Até Até Até Até
Preco RS 1,5 milhdo RS 3,3 milhado RS$ 650 mil RS 1,43 milhao
Convite Até Até Até Até
RS 150 mil RS 330 mil RS 80 mil RS 176 mil
Dispensa de Até Até Até Até
Licitacao RS 15 mil RS 33 mil RS 8 mil RS 17,6 mil
2.6.10 Duvidas e Respostas Sobre a Matéria Licitacao
- CONTEXTO
DUVIDAS RESPOSTAS LEGAL
Sim. O parcelamento do objeto é
obrigatério, devendo ser preservada
a modalidade para o total das obras,
Ha diferenca entre compras e servicos. Ja o fracionamento Lei n°
fracionamento de da despesa é a divisao ilicita do objeto, 8.666/93,
despesa e parcelamento visando utilizar modalidade de licitacdao Art.15,1Ve
do objeto? menos complexa ou sem processo art. 23,8 1°
licitatorio. Fracionamento de despesa
é fraude, independentemente de dano
econdmico. (STF).
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Por que parcelar ou
dividir o objeto?

Para melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado.

Lei n°
8.666/93,
Art. 15,1V, e
art. 23,8 1°

Existe vedacao legal
para prosseguimento do
certame licitatorio, na
modalidade convite, com
menos de trés propostas
validas?

Sim. Para a modalidade convite é
necessario a existéncia de pelo menos
trés empresas habilitadas. Quando nao
houver nimero minimo de empresas, o
certame devera ser repetido. A cada novo
certame realizado para objeto idéntico
ou semelhante, devera ser convidado
no minimo, mais um interessado. Essa
quantidade minima de empresas é
para ampliar a competicdo e evitar o
direcionamento.

Lei n°
8.666/93,
Art. 22,88
39,6°e 7°

O que fazer quando nao
houver comparecimento
de nenhum licitante?

O certame devera ser repetido.

Lei n°
8.666/93,
Art.22,§7°

Existe possibilidade
da nao repeticao do
certame?

Sim.Quando, porlimitagao de mercado ou
manifesto desinteresse dos convidados,
devendo  essa  circunstancia  ser
devidamente justificada no processo, ou
ainda quando ndo acudirem interessados
a licitacdo e esta ndo puder ser repetida
sem prejuizo a Administracao, a licitacao
poderd ser realizada com dispensa, na
formado art. 24,V, da Lein° 8.666/93, com
todas as condicdes preestabelecidas.

Lei n°
8.666/93,
Art.22,§7°

A data da publicacao

do julgamento das
propostas podera ser
posterior a homologacao
e a adjudicacao do
objeto?

Nao. A publicidade do julgamento
das propostas deve ser anterior a
homologacao e a adjudicacdo do objeto
da licitacdo. Isso para respeitar o direito
recursal dos licitantes.

Lei n°
8.666/93,
art. 109
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E obrigatéria a
publicacao na imprensa Sim. Com excecdo se todos os Lei ne
oficial do resultado representantes dos licitantes estiverem 8.666/93
da habilitacao e presentes na sessdo a comunicagao podera ) !
- o . art. 109
do julgamento das ser feita diretamente e registrada em ata.
propostas?
O que fazer quando o .
. R OSTJ-CorteEspecial NS4482/DF entende
procedimento licitatdrio .
;- que se o procedimento ultrapassar o .
ultrapassar o exercicio - . Lei n°
. exercicio financeiro e no orcamento
financeiro e o orcamento . ~ . 8.666/93,
. < seguinte ndo existir reserva para despesa
do ano seguinte nao A o < ; art. 109
é licito a Administracdo declarar extinto
contemplar reserva para
o certame.
atender a despesa?
Se o objeto for divisivel, a licitacdo pode
ser aproveitada até o quantitativo cabivel, Lei n°
O que fazer quando se em valor, para a modalidade licitada, caso 8.666/93,
estima o menor valor da o licitante concorde. Caso o objeto seja art. 15, X1V,
licitacao? indivisivel, ou o licitante ndo concorde, arts.
devera ser feito um 23e43,1IV
novo certame.
s Lei n°
Para enquadrar o valor do certame a
. . . . o 8.666/93,
Qual a necessidade da modalidade e proporcionar a comissao art. 30, XIV
pesquisa de precos? condicoes de proceder ao julgamento art; T
pelo menor prego. 2343, IV

2.6.11 Analise do Projeto Basico/Obra Edificacao

2.6.11.1 Base Normativa Principal

+ Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.

+ Resolucdao N° 022/2011 de 27 de dezembro de 2011.

+ IBRAOP (Instituto Brasileiro de Auditorias de Obras Publicas) — Orientacdao Técnica N°01/2006.

+ Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.

+ Decisao n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacao.

« Portaria-SEGECEX n° 33, de 7 de dezembro de 2012.
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2.6.11.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
instrucao do processo de contratacao.

ELEMENTOS MiNIMOS PARA PROJETO BASICO

Levantamento Topografico? (Desenho com levantamento planialtimétrico)

Sondagem do Terreno?

Projeto Arquitetbnico?

Projeto de Terraplanagem?

Projeto de Fundacdes?

Projeto Estrutural?

Projeto de Instalacdes Hidrossanitarias?

Projeto de Instalagbes elétricas?

Projeto de Instalacoes telefonicas?

Projeto de Instalacdes de Deteccao e Alarme e de Combate a Incéndio?

Projeto de Instalacdes Logicas?

Projeto de Instalagdes de Ar-condicionado?

Projeto de Instalacao de Transporte Vertical?

2.6.12 Analise do Projeto Basico/Obra Rodoviaria

2.6.12.1 Base Normativa Principal

+ Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.

+ Resolucdao N° 022/2011 de 27 de dezembro de 2011.

+ IBRAORP (Instituto Brasileiro de Auditorias de Obras Publicas) — Orientacao Técnica N°01/2006

+ Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.

« Decisdo n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacao.

+ Portaria-SEGECEX n° 33, de 7 de dezembro de 2012.
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2.6.12.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao - Obra Rodoviaria

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
instrucao do processo de contratacao.

FORMALIZACAO DO TERMO

Projeto de Desapropriacao?

Projeto Geométrico?

Projeto de Terraplanagem?

Projeto de Drenagem?

Projeto de Pavimentacgao?

Projeto de Obras de Arte Especiais?

Projeto de Sinalizagao?

Projeto de lluminagao?

Projeto de Protecdao Ambiental?

2.6.13 Analise do Projeto Basico - Drenagem

2.6.13.1 Base Normativa Principal
+ Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.
+ Resolucdao N° 022/2011 de 27 de dezembro de 2011.
+ IBRAORP (Instituto Brasileiro de Auditorias de Obras Publicas) — Orientacao Técnica N°01/2006
+ Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.
« Decisdo n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacao.
+ Portaria-SEGECEX n° 33, de 7 de dezembro de 2012.
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2.6.13.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao - Drenagem

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
instrucao do processo de contratacao.

FORMALIZACAO DO TERMO

Planta geral da bacia contribuinte, com curvas de nivel?

Projeto do sistema de drenagem da drea de intervencao e das ligagdes deste com as
unidades do sistema existente?

Arranjo da rede com definicdo de no minimo comprimento, didametro,
material e declividade?

Perfis longitudinais das redes PV a PV e ramais?

Detalhes dos pocos de visita e bocas de lobo?

Planilha de célculo dos volumes de escavacao e reaterro?

Memoéria de célculo do dimensionamento da rede com estudo hidrolégico?

2.6.14 Analise do Projeto Basico - Sistema de Abastecimento de Agua

2.6.14.1 Base Normativa Principal

m Licitacbes e contratos

Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteragdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.
Resolucao N°022/2011 de 27 de dezembro de 2011.

IBRAOP (Instituto Brasileiro de Auditorias de Obras Publicas) - Orientacao Técnica N°01/2006.
Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.

Decisao n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacao.
Portaria-SEGECEX n° 33, de 7 de dezembro de 2012.
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2.6.14.2 Documentos e Procedimentos na Contratacio - Sistema de Abastecimento de Agua

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
instrucao do processo de contratacao.

FORMALIZACAO DO TERMO

No caso de implantacdo de sistemas deve haver estudo de concepcao (incluindo a escolha
do manancial)?

Descricao geral do sistema existente e correlagdo com o projeto, demonstrando a
capacidade operacional e a proposta de intervengao?

Mapeamento da rede existente?

Projeto da intervencao proposta?

Arranjo da rede com definicao de no minimo comprimento, diametro
e material?

Detalhe tipo das ligacdes domiciliares?

Planilhas de calculo de vazao e pressiao?

Dimensionamento da rede de distribuicao e adutoras?

Planilhas com os calculos de volumes de escavacao e aterro?

Projeto e dimensionamento da captacao?

Projeto e dimensionamento dos reservatérios?

Projeto grafico e dimensionamento da estacao de tratamento de dgua (ETA), estagdes de
recalque (ER) e esta¢Oes elevatorias de dgua bruta e dgua tratada?

Estudo de viabilidade econémica?

Estudo geoldgico, incluidos os laudos de sondagem, caracterizacdo do solo, entre outros?
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2.6.15 Analise do Projeto Basico - Sistema de Esgotamento Sanitario

2.6.15.1 Base Normativa Principal
+ Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.
+ Resolucao N° 022/2011 de 27 de dezembro de 2011.
+ IBRAOP (Instituto Brasileiro de Auditorias de Obras Publicas) — Orientacao Técnica N° 01/2006
+ Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.
+ Decisao n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacao.
+ Portaria-SEGECEX n° 33, de 7 de dezembro de 2012.

2.6.15.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao - Esgotamento Sanitario

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
instrucao do processo de contratacao.

FORMALIZACAO DO TERMO

No caso de implantacdo de sistemas deve haver estudo de concep¢ao?

Descricao geral do sistema existente no entorno e correlacao com o projeto, demonstrando
a capacidade operacional e a proposta de intervencao?

Mapeamento da rede existente?

Projeto da intervencdo proposta, justificando e detalhando a solucdo adotada para o destino
final dos efluentes?

Arranjo da rede com definicao de no minimo comprimento, diametro, material
e declividade?

Perfis longitudinais das redes PI/PV a PI/PV?

Detalhes dos pocos de visita e detalhe tipo das ligacées domiciliares?

Planilhas com os calculos de volumes de escavacao e aterro?

Dimensionamento da rede coletora, interceptores e emissarios?
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Projeto e dimensionamento dos reservatorios?

Projeto grafico e dimensionamento da estacao de tratamento de esgoto (ETE), estacdes
elevatorias (EE)?

Estudo de viabilidade econémica?

Estudo geoldgico, incluidos os laudos de sondagem, caracterizacdo do solo,
entre outros?

2.6.16 Analise do Projeto Basico - Orcamento Detalhado da Obra

2.6.16.1 Base Normativa Principal
+ Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.
+ Resolucao N° 022/2011 de 27 de dezembro de 2011.
+ IBRAORP (Instituto Brasileiro de Auditorias de Obras Publicas) — Orientagao Técnica N° 01/2006
+ Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.
+ Decisao n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacao.
+ Portaria-SEGECEX n° 33, de 7 de dezembro de 2012.

2.6.16.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao - Orcamento Detalhado da Obra

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
instrucao do processo de contratacao.

FORMALIZACAO DO TERMO

Discriminacdo de cada servico, unidade de medida, quantidade, custo unitario e custo parcial?

Custo total orcado, representado pela soma dos custos parciais de cada servico e/ou material?

Nome completo do responsavel técnico, seu numero de registro no CREA e assinatura?

Discriminacao de cada insumo, unidade de medida, sua produtividade/consumo na realizagcao
do servico, preco unitdrio e custo parcial?

Custo unitario total do servico, representado pela soma dos custos parciais de cada insumo?

Para o caso de se utilizarem Composicoes de Custos de entidades especializadas, a fonte de
consulta deverd ser explicitada.
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2.6.17 Acessibilidade - Deficiéncia Auditiva

2.6.17.1 Base Normativa Principal
+ Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.
+ Resolucao N° 022/2011 de 27 de dezembro de 2011.
+ NBR9.050/2004
+ NBR 13.994/2000
+ Lei 10.098/2000
+ NBR9.077/1993
+ Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.
+ Decisao n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacao.

2.6.17.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao - Deficiéncia Auditiva

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
verificacao.

LISTA DE VERIFICAGCAO - DEFICIENCIA AUDITIVA

Revestimento do piso é antiderrapante?

Existe pessoal capacitado para atendimento de pessoas com deficiéncia auditiva (surdez)?

E garantido um foco de luz posicionado de forma a iluminar o intérprete de sinais, desde a
cabeca até os joelhos?

Existe sinalizacdo visual, que permita orientar, na edificacao, a circulagao autébnoma dos defi-
cientes auditivos?

A sinalizacao visual atende aos requisitos de espagamento, proporcao e altura do texto, aca-
bamento e contraste?

Existe informacao visual nas portas (niUmero da sala, funcao, etc),
respeitando o descrito na Norma 9.050/04, item 5.10?

Existe pelo menos um telefone com texto (TDD)?
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2.6.18 Acessibilidade - Deficiéncia Motora

2.6.18.1 Base Normativa Principal

Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteragdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.
Resolucao N°022/2011 de 27 de dezembro de 2011.

NBR 9.050/2004

NBR 13.994/2000

Lei 10.098 / 2000

NBR 9.077/1993

Instrucao Normativa n° 05 - MARE, de 21 de julho de 1995.

Decisdao n° 253/1998-TCU/Primeira Camara: tratam da escolha da modalidade de licitacdo.

2.6.18.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao - Deficiéncia Motora

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
verificacao.

LISTA DE VERIFICAGAO - DEFICIENCIA MOTORA

Tem largura minima de 1,20m (circulacdo de uma pessoa em pé e outra uma cadeira de rodas)?

Revestimento do piso é antiderrapante?

Revestimento do piso é continuo, sem ressaltos ou depressdes?

Revestimento no piso tem superficie regular, firme e estavel, sem provocar trepidacdes?

Inclinagao transversal do piso é de no maximo 3%?

A calgada possui inclinacao longitudinal de até 5%?

A calgada tem inclinagao continua?

Se existem degraus em qualquer das inclinagées, assinale a opgao nao.

Os degraus tém espelhos com altura méaxima de 18 cm e piso minimo de 28 cm?

Se existem obstaculos como caixas de coletas, lixeiras, telefones publicos, jardineiras, caixas
de correio e outros estes obstaculos estdo fora do espaco de passagem de pedestre?

Obstaculos aéreos, como marquises, placas, toldos e vegetacao, estdo localizados a uma altura
superiora 2,10m?
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A acomodacao de acesso de veiculos é feita exclusivamente dentro do imovel, de forma a ndo
criar degraus ou desniveis abruptos na calcada?

No alinhamento entre a calcada e o lote particular, o portdo de garagem ou portao de acesso
a area privada, abre para o interior do lote?

REBAIXAMENTO DE CALCADA - DEFICIENCIA MOTORA

Nas calcadas, em locais com faixa destinada a travessia de via publica por pedestre, ha
rebaixamento do meio-fio e rampa sobre a calcada?

Ha faixa de circulacdo plana, livre e continua na calcada em frente a rampa?

A faixa de circulacao da calcada em frente a rampa tem, no minimo, 0,80 m de rampa?

A rampa possui largura minima de 1,20m?

As bordas laterais da rampa sao fundamentais e rampadas, ndo existindo degraus entre os
pisos da rampa e da calcada, ou ha obstaculos laterais como jardins ou guarda-corpos?

As bordas laterais da rampa tém 0,50m de largura, na sua maior dimensao?

Ha continuidade entre piso da rampa e da via publica, sem interrup¢do por degraus?

O piso da rampa é revestido com material antiderrapante?

Ha faixa de sinalizacdo tatil de alerta com textura e cor diferenciada no piso da rampa com
largura entre 0,25m e 0,50m?

2.6.19 Acessibilidade - Coletores

2.6.19.1 Base Normativa Principal
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2.6.19.2 Documentos e Procedimentos na Contratacao - Coletores

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem considerados na
verificacao.

LISTA DE VERIFICAGAO - COLETORA

Nas grades e ralos, espaco maximo entre barras é de 15 mm?

As grelhas sao embutidas no piso, sem alterar nivelamento deste?

Em caso de grelhas salientes, tampas de caixas de inspecao e de visita a altura maxima do
ressalto é 15 mm?

As grelhas estao dispostas transversalmente a direcao do movimento?

2.7 Edital

Questoes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instru¢cao do processo de BASE LEGAL
contratacao.

Edital
No preambulo do edital consta o seu nimero de ordem em série Lei n.° 8.666/93,
anual? art. 40, caput

ino
No preambulo do edital consta o nome da reparticdo interessada? Lei n.© 8.666/93,

art. 40, caput
No preambulo edital consta a modalidade de licitacdo utilizada? Lei n.c 8.666/93,
(convite, tomada de precos, concorréncia, leildo ou pregao) art. 40, caput

Caso o objeto envolva a prestacao de servicos (inclusive obras),

ino°o
no preambulo edital consta o regime de execucdo escolhido? Lei n.© 8.666/93,

(empreitada por preco unitario, por preco global, integral ou tarefa) art. 40, caput
No preambulo edital consta o tipo de licitacdo escolhido? (menor Lei n.c 8.666/93,
preco, técnica e preco, melhor técnica ou maior lance ou oferta) art. 40, caput

Lei n.c 8.666/93,
Em caso de licitacdes do tipo menor preco estd claro se o art. 40, caput
julgamento sera feito por item ou pelo menor preco global? combinado com o
art. 40, VIl
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Ha no preambulo do edital mencao que a licitacao sera regida pela
Lei n.c 8.666/937

Lein.° 8.666/93,
art. 40, caput

O preambulo do edital define local, dia e hora para recebimento da
documentacao e proposta?

Lei n.° 8.666/93,
art. 40, caput

O preambulo do edital define o local, dia e hora para inicio da
abertura dos envelopes?

Lei n.c 8.666/93,
art. 40, caput

Objeto

O edital define o objeto da licitacdo, em descricdo sucinta e clara?

Lein.c 8.666/93,
art. 40,1

Foi definido objeto sem citacdo de caracteristicas que direcionem a
licitacdo para determinada marca ou a inclusao de bens e servicos
sem similaridade ou de marcas caracteristicas e especificacdes
exclusivas, a excecdo dos casos em que for tecnicamente
justificavel?

Lei n.° 8.666/93, art.
15, § 7° combinado
com o art.7°,§ 5°,

| combinado com o
art. 7°, 8§ 5¢, 1

O edital estabeleceu o fornecimento de materiais e servicos com
previsao de quantidades ou houve correspondéncia entre os
quantitativos e as previsoes reais do projeto basico ou executivo?

Lein.c 8.666/93,
art. 7°, § 4°

Habilitacao

Oedital definecondicbes paraparticipacaonalicitacao (habilitacao)
e a forma de apresentacao das propostas?

Lein.° 8.666/93,
art. 40, VI

Nao foi solicitada documentacdo que extrapola aquela relativa a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo técnica,
qualificacdo econdmica financeira e a declaracdo de que néao
emprega menores nas condicdes vedadas pela Constituicao
Federal?

Lei n.° 8.666/93,
art. 27, L IL1IL, IVeV

Nos casos de Convite, caso a Administracao tenha suprimido a
da documentacao para habilitacdo (faculdade fixada pela Lei n.°
8.666/93, art. 32, § 1.°), houve a exigéncia de comprovacao de
regularidade perante a Seguridade Social (exigéncia da CF)?

Lei n.° 8.666/93, art.
32, § 1.° combinado
com a Constituicao
Federal, art. 195,
combinado com a

§ 3.° Constituicao
Federal, art. 195,
§3.°

Nao houve o prévio recolhimento de taxas ou emolumentos, salvo
os referentes a fornecimento do edital, quando solicitado, com os
seus elementos constitutivos, limitados ao valor do custo efetivo
de reproducao grafica da documentacdo fornecida?

Lei n.c 8.666/93,
art.32,8§5.°
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Habilitacao Juridica

Foi solicitado o documento de identidade, no caso de pessoa
fisica?

Lei n.° 8.666/93,
art. 28, |

Foi solicitado o registro comercial, no caso de empresa individual?

Lei n.° 8.666/93,
art. 28, Il

Foi solicitado o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores?

Lein.° 8.666/93,
art. 28, 1l

Foi solicitada a inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio?

Lei n.c 8.666/93,
art. 28, IV

Foi solicitado o decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir?

Lei n.c 8.666/93,
art. 28,V

Regularidade Fiscal

Foi solicitada a prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)?

Lei n.° 8.666/93,
art. 29,1

Foi solicitada prova de inscricdio no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual?

Lei n.° 8.666/93,
art. 29, 1l

Foi solicitada, conforme o caso, prova de regularidade para com
a Fazenda Federal (Certidbes Negativas - Divida Ativa/PFN e
Tributos Administrados pela Receita Federal), Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei? Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei?

Lein.c 8.666/93,
art. 29, 11l

Foi solicitada prova de regularidade relativa a Seguridade Social
(INSS)?

Lei n.c 8.666/93,
art. 29, IV e CF, art.
195,88 2.°

Foi solicitada prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) ?

Lei n.° 8.666/93,
art. 29,1V
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Qualificacao técnica

A documentacao para qualificacdo técnica ficou limitada a:

a) Registro ou inscricao na entidade profissional competente;

b) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitacao, e indicacao das instalagdes
e do aparelhamento e do pessoal técnicos adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem
como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

¢) Comprovacao, fornecida pelo o6rgao licitante, de que
recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou
conhecimento detodas asinformacdes e das condicdes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

d) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso.

Lei n.° 8.666/93, art.
30, 1L1lelV

Nao houve a fixacdo de quantidades minimas e prazos maximos Lei n.° 8.666/93,
para a capacitacdo técnico-profissional? art.30,81.0,1

Nao houve a exigéncia deitensirrelevantes e sem valor significativo
em relagdo ao objeto em licitacdo para efeito de capacitacdo
técnico-profissional?

Lein.c 8.666/93,
art.30,81.0,1

Nao houve a exigéncia de comprovacao de atividade ou de
aptidao com limitacdes de tempo ou de época ou ainda em locais Lei n.c 8.666/93,
especificos, ou quaisquer outras nao previstas na legislacao, que art.30,85.°

inibam a participacao na licitacao.

Qualificacao Econémica - Financeira

A documentacdo para qualificacdo técnica ficou limitada a:
a) Registro ou inscricao na entidade profissional competente;
b) Comprovacao de aptiddao para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitacdo, e indicacao das instalacdes
e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacao, bem

como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe Lei n.c 8.666/93,
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos; art.31, L, 1llelll,

¢) Comprovacao, fornecida pelo 6érgao licitante, de que combinado com os
recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou §§2.0,3.0,4°e5.°

conhecimento detodas as informacdes e das condicdes locais do mesmo artigo
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

d) Relagao dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem diminuicao da capacidade operativa ou absorcao
de disponibilidade financeira, calculada estd em funcao do
patrimonio liquido atualizado e sua capacidade de rotacao.

e) indices contabeis que comprovem a boa situacdo financeira
do licitante.
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Nao houve a exigéncia cumulativa de garantia de proposta com
valor de capital minimo/patriménio liquido (item c anterior)?

Lei n.° 8.666/93,
art.31,§2.°

Os indices contdbeis e seus valores, se exigidos, sdo os usualmente
adotados para correta avaliacdo de situacao financeira suficiente
ao cumprimento das obriga¢des decorrentes da licitacao?

Lei n.c 8.666/93,
art.31,8§5.°

Ha justificativa para a exigéncia de indices contdbeis, porventura
exigidos, que comprovem a boa situacao financeira dos licitantes?

Lein.c 8.666/93,
art.31,§5.°

Julgamento

O edital define o critério para julgamento, com disposicdes claras
e parametros objetivos?

Lei n.° 8.666/93, art.
40, VIl

O edital fixa o critério de aceitabilidade dos precos unitario e
global, conforme o caso, permitida a fixacdo de precos maximos
e vedados a fixacao de precos minimos, critérios estatisticos ou
faixas de variacao em relacdo a precos de referéncia?

Lei n.° 8.666/93, art.
40, X

Condicoes de Pagamento

O edital fixa condicdes de pagamento?

Lei n.° 8.666/93, art.
40, XIV

O edital, ao fixar condi¢des de pagamento, prevé que o prazo de
pagamento ndo sera superior a trinta dias, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela?

Lei n.°c 8.666/93, art.
40, X1V, “a”

O edital, ao fixar condicdes de pagamento, estabelece cronograma
de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros?

Lei n.°c 8.666/93, art.
40, XIV, “b”

O edital, ao fixar condicdes de pagamento, prevé o critério de
atualizacdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data
final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento (dispensavel em caso de compras para entrega
imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até
trinta dias da data prevista para apresentacao da proposta)?

Lei n.© 8.666/93, art.
40, X1V, “c”

O edital, ao fixar condicbes de pagamento, prevé compensacoes
financeiras e penalizacdes, por eventuais atrasos, e descontos, por
eventuais antecipacdes de pagamentos?

Lei n.° 8.666/93, art.
40, XIv,"d”

O edital, ao fixar condicdes de pagamento, prevé exigéncia de
seguros, quando for o caso?

Lei n.° 8.666/93,art.
40, X1V, “e”
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O edital fixa limites para pagamento de instalacdo e mobilizacdo
para execucdo de obras ou servicos que serao obrigatoriamente
previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas?

Lei n.° 8.666/93, art.
40, XN

O edital define condi¢bes equivalentes de pagamento entre
empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de licitagbes
internacionais?

Lei n.° 8.666/93, art.
40, IX

O edital fixa o critério de reajuste, que devera retratar a variacdo
efetiva do custo de producao, admitida a adocdo de indices
especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentacao
da proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir, até
a data do adimplemento de cada parcela (dispensavel em caso de
compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com
prazo de entrega até trinta dias da data prevista para apresentacao
da proposta)?

Lei n.©c 8.666/93, art.
40, XI

Disposicoes Gerais

O edital estabelece instru¢cdes e normas para os recursos?

Lei n.°c 8.666/93, art.
40, XV

O edital fixa condicdes de recebimento do objeto da licitacao?

Lei n.°c 8.666/93, art.
40, XVI

O edital se for o caso, fixa outras indicacbes especificas ou
peculiares da licitacao?

Lei n.°c 8.666/93, art.
40, XVII

No caso de obras e servicos, o projeto basico constitui um dos
anexos do edital?

Lei n.° 8.666/93,
art. 40,8 2.0, 1
combinado com o
art.7.0,§2.0,1

No caso de obras e servi¢os o orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e pre¢os unitarios constitui um dos anexos do edital?

Lein.c 8.666/93,
art. 40,8 2.9, 11
combinado com o
art.7.°,8 2.9, 1l

A minuta do contrato a ser firmado entre a Administracdo e o
licitante vencedor é um dos anexos do edital?

Lei n.° 8.666/93, art.
40,8 2.0, 1l

O edital define o prazo e condicdes para execucdo do contrato e
para entrega do objeto da licitacao?

Lei n.° 8.666/93, art.
40,11

O edital define o prazo e condi¢des para assinatura do contrato ou
retirada dos instrumentos?

Lei n.° 8.666/93, art.
40,1l

m Licitacbes e contratos

RIO GRANDE
DO NORTE

Z2)  GOVERNO DO ESTADO



O edital define sancdes para o caso de inadimplemento?

Lei n.°c 8.666/93, art.
40, 111

Se for o caso, o edital define o local onde podera ser examinado e
adquirido o projeto basico?

Lei n.° 8.666/93, art.
40,1V

O edital define se ha projeto executivo disponivel na data da
publicacao do edital delicitacdo e o local onde possa ser examinado
e adquirido (se for o caso)?

Lei n.° 8.666/93, art.
40,V

O edital fixa os locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de
comunicacdo a distancia em que serdo fornecidos elementos,
informacgdes e esclarecimentos relativos a licitacdo e as condicoes
para atendimento das obrigacdes necessarias ao cumprimento de
seu objeto?

Lei n.° 8.666/93, art.
40, VI

O edital ndo prevé condicdes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo e estabelecam preferéncias ou
distincbes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou
irrelevante para o especifico objeto do contrato?

Lei n.° 8.666/93, art.
3.1

2.8 Contrato/Formalizacao

Questoes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucao do processo de
contratacao.

BASE LEGAL

Formalizacao do Termo

O contrato possui cldusulas que estabelecam objeto e seus
elementos caracteristicos?

Lei n.° 8.666/93, art.
55,1

O contrato possui cldusulas que estabelecam o regime de execucdo
ou a forma de fornecimento?

Lei n.°c 8.666/93, art.
55,11

O contrato possui cldusulas que estabelecam o preco e as
condi¢des de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade
do reajustamento de precos, os critérios de atualizacao monetaria
entre a data do adimplemento das obrigacées e a do efetivo
pagamento?

Lein.° 8.666/93, art.
55, 1l

O contrato possui cldusulas que estabelecam os prazos de inicio
de etapas de execucao, de conclusao, de entrega, de observacao e
de recebimento definitivo, conforme o caso?

Lein.° 8.666/93, art.
55,1V
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O contrato possui clausulas que estabelecam o crédito pelo qual
correrd a despesa, com a indicacdo da classificacdo funcional
programatica e da categoria econémica?

Lei n.° 8.666/93, art.
55,V

O contrato possui clausulas que estabelecam as garantias
oferecidas para assegurar sua plena execucao, quando exigidas?

Lei n.° 8.666/93, art.
55,VI

O contrato possui clausulas que estabelecam os direitos e as
responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas?

Lein.° 8.666/93, art.
55,V

O contrato possui clausulas que estabelecam os casos de rescisao?

Lei n.° 8.666/93, art.
55, VIl

O contrato possui clausulas que estabelecam o reconhecimento
dos direitos da Administracdao, em caso de rescisao administrativa?

Lei n.° 8.666/93, art.
55, IX

O contrato possui clausulas que estabelecam a vinculagao ao
edital de licitacao ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao
convite e a proposta do licitante vencedor?

Lei n.° 8.666/93, art.
55, XI

O contrato possui cldusulas que estabelecam a legislacao
aplicdvel a execucdo do contrato e especialmente aos
€asos omissos?

Lei n.c 8.666/93, art.
55, XII

O contrato possui cldusulas que estabelecam a obrigacdao do
contratado de manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacées por ele assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo?

Lein.° 8.666/93, art.
55, X1l

O contrato possui clausulas que determinem o seu prazo de
vigéncia?

Lein.° 8.666/93,
art.57,8§ 3¢

O contrato menciona os nomes das partes e os de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o
numero do processo dalicitacao, da dispensa oudainexigibilidade,
a sujeicdao dos contratantes as legislacdo e as clausulas contratuais.

Lei n.° 8.666/93, art.
61

A garantia exigida limitou-se a 5% do valor contratado?
(Se nao, ver excegoes)

Lei n.° 8.666/93, art.
56, § 2.°

A duracdo do contrato (excetuando-se aqueles cujos produtos
estdo previstos no PPA, aos servicos de natureza continua
e a locacdo de equipamentos e utilizacdo de programas de
informatica) ficou adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios?

Lei n.©c 8.666/93, art.
57

Nao ha cldusulas que permitam o reajustamento do contrato
(correcao monetaria) em prazo inferior a um ano?

Lei n.29.069/95, art.
28,81.°
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2.9 Contrato/Execucao

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem
considerados na instrucao do processo de contratacao.

BASE LEGAL

Acompanhamento da Execucao

A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que é condicao indispensavel
para sua eficicia, foi providenciada pela Administracdo até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data?

Lei n.° 8.666/93, art.
61, paragrafo tnico

As alteracbes contratuais em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto respeitaram o limite de
25% (nas obras, servicos ou compras) e 50% (reforma de edificio
ou equipamento) do valor inicial atualizado do contrato?

Lei n.° 8.666/93, art.
65, 1,”b” combinado
como§1.°do
mesmo artigo

Havendo necessidade de recomposicao dos precos contratados
(manutencaodoequilibrioecondmico-financeiro) hacomprovacao
da existéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica
extraordinaria e extracontratual?

Lei n.°c 8.666/93, art.
65,11, “d”

Nao houve reajustamento de precos (correcdo monetdria) em
prazo inferior a um ano?

Lei n.29.069/95, art.
28,81.°

Houve acompanhamento e fiscalizacdo da execucao contratual
por parte de representante da Administracdo especialmente
designado?

Lei n.°c 8.666/93, art.
67

Ha comprovacdo de recolhimento, por parte da contratada,
das obrigacgoes trabalhistas e previdenciarias?

Lei n.°c 8.666/93, art.
71, § 2.° e Enunciado
331-TST

Foi designa gestor/fiscal para acompanhar o contrato?

Lei n.° 8.666/93, art.
67

No caso de obras, foi anexado nos autos a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART do responsavel pela execucdo da
obra?

Lei n.° 6.496/77

No caso de obras, foi anexado nos autos a Anotacdao de
Responsabilidade Técnica — ART do responsavel pela fiscalizacdo
da obra?

Lein.° 6.496/77
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No caso de obras, foi anexada nos autos a comprovacao da

o
Matricula CEl da Obra? INRFB n.c1.238/12
Em se tratando de obras e servicos com valor superior a R$ 80 mil,
o objeto foi recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu Lei n.° 8.666/93, art.
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, 73, 1,"a” combinado
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagao como art. 74, 1ll

escrita do contratado?

O objeto foi recebido definitivamente, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo
de observacao, ou vistoria que comprove a adequacao do objeto
aos termos contratuais?

Lei n.°c 8.666/93, art.
73’ Il ub"

Em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos, o
objeto foi recebido provisoriamente, para efeito de posterior

ino
verificacdo da conformidade do material com a especificacao e Lei n.© 8.666/93, art.

definitivamente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do 73,01, %"
material e consequente aceitacao?
2.10 Check-list, Fraudes em Licitacoes - Compras
RESPOSTA ESPERADA = NAO EM TODOS OS QUESITOS
PROCEDIMENTOS S N N/A

Projeto Basico/Termo de Referéncia

O objeto esta definido de forma imprecisa, insuficiente?

Ha especificacées que direcionam para fornecedor ou marca
ou restringem a competicao?

O autor do projeto tem algum vinculo com o licitante?

Ha fracionamento com fuga da modalidade adequada ou para
dispensar?

O objeto ¢é divisivel, mas nao houve parcelamento e nao ha
justificativa?

A previsao orcamentaria é inadequada?

Os precos de referéncia foram estimados de formainadequada?
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Deixou-se de adotar o pregao eletronico e nao ha justificativa?

As quantidades licitadas sao incompativeis com a demanda?

Clausulas do Edital

Veda-se apresentacdo de documentos via postal, fax,
telegrama ou email?

Proibe-se a participacao de empresa em litigio judicial com o
6rgao comprador?

Exige-se cadastro prévio irreqular (prazo indevido em TP,
obrigatério nas outras)?

Exige-se alvara ou outra comprovacdao de localizacdo do
licitante em municipio especifico?

Exige-se quitacao em vez de regularidade fiscal?

Exige-se idoneidade financeira ou bancaria?

Exige-se garantia de proposta irregular (valor, prazo, forma,
cumulativo com CS (Capital Social) ou PL (Patrimonio Liquido)?

Exigem-se indices contabeis incomuns e sem justificativa?

Exige-se saude financeira exagerada (capital integralizado,
valor acima do limite)?

Exige-se certidao negativa de Corregedoria de Justica?

Exige-se certidao negativa de Protesto?

Exige-se certificado de qualidade nédo obrigatério por lei
(ABIC, ABNT, ISO, etc.)?

Clausulas do Edital

Exige-se atestados indevidos (minimo, maximo ou fixo, parcela
irrelevante, subjetivo)?

Exige-se carta de solidariedade ou compromisso do fabricante
do produto?

Exige-se amostra irregular (sem critérios ou subjetivo, como
habilitacao)?
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Publicidade

O acesso ao edital é restritivo (aquisicao presencial obrigatéria,
preco exorbitante, etc.)?

A publicacao do aviso foi inadequada (tipo e abrangéncia do
veiculo, forma, data)?

2.11 Check-list, fraudes em licitagcoes - Servicos

RESPOSTA ESPERADA = NAO EM TODOS OS QUESITOS

PROCEDIMENTOS S N N/A

Projeto Basico/Termo de Referéncia

O objeto esta definido de forma imprecisa, insuficiente?

Ha especificacoes que direcionam para fornecedor ou
restringem a competicao?

O autor do projeto tem algum vinculo com o licitante?

Ha fracionamento com fuga da modalidade adequada ou para
dispensar?

O objeto é divisivel, mas nao houve parcelamento e nao ha
justificativa?

A previsao orcamentaria é inadequada?

Osprecosdereferénciaforamestimadosdeformainadequada?

Deixou-se de adotar o pregao eletronico e ndo hajustificativa?

As quantidades licitadas sdo incompativeis com a demanda?

Clausulas do Edital

Veda-se apresentacdo de documentos via postal, fax,
telegrama ou email?

Proibe-se a participacao de empresa em litigio judicial com o
6rgao comprador?
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Exige-se cadastro prévio irregular (prazo indevido em TP,
obrigatério nas outras)?

Exige-se alvara ou outra comprovacdao de localizacdo do
licitante em municipio especifico?

Exige-se quitacao em vez de regularidade fiscal?

Exige-se idoneidade financeira ou bancaria?

Exige-se garantia de proposta irregular (valor, prazo, forma,
cumulativo com CS (Capital Social) ou PL (Patriménio Liquido)?

Exigem-se indices contabeis incomuns e sem justificativa?

Exige-se saude financeira exagerada (capital integralizado,
valor acima do limite)?

Exige-se certidao negativa de Corregedoria de Justica?

Exige-se certidao negativa de Protesto?

Exige-se responsavel técnico do quadro permanente,
restringindo a forma de vinculo?

Exige-se atestado indevido (minimo, méximo ou fixo, parcela
irrelevante, > 50% do licitado)?

Exige-se visita obrigatdria irregular (desnecessaria, data unica,
somente Resp. Técnico, etc.)?

Exige-se registro indevido em Conselho Profissional (CRA, por
exemplo)?

Publicidade

O acesso ao edital é restritivo (aquisicao presencial obrigatoria,
preco exorbitante, etc.)?

A publicacao do aviso foi inadequada (tipo e abrangéncia do
veiculo, forma, data)?
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2.12 Check-list, Fraudes em Licitacoes - Obras
RESPOSTA ESPERADA = NAO EM TODOS OS QUESITOS

PROCEDIMENTOS S N N/A

Projeto Basico/Termo de Referéncia

O objeto esta definido de forma imprecisa, insuficiente?

Ha especificacoes que direcionam para fornecedor ou
restringem a competicao?

O autor do projeto tem algum vinculo com o licitante?

Ha fracionamento com fuga da modalidade adequada ou para
dispensar?

O objeto é divisivel, mas ndao houve parcelamento e nao ha
justificativa?

A previsao orcamentaria é inadequada?

Os precos dereferénciaforam estimadosdeformainadequada?

Clausulas do Edital

Veda-se apresentacdo de documentos via postal, fax,
telegrama ou email?

Veda-se a participacdo de consércios sem a devida motivacao?

Exige-se cadastro prévio irregular (prazo indevido em TP,
obrigatdrio nas outras)?

Exige-se alvara ou outra comprovacao de localizacao do
licitante em municipio especifico?

Exige-se quitagao em vez de regularidade fiscal?

Exige-se idoneidade financeira ou bancéria?

Exige-se garantia de proposta irregular (valor, prazo, forma,
cumulativo com CS (Capital Social) ou PL (Patriménio Liquido)?

Exigem-se indices contabeis incomuns e sem justificativa?
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Exige-se saude financeira exagerada (capital integralizado,
valor acima do limite)?

Exige-se posse, propriedade ou localizacao prévia de
maquinas, equipamentos ou outros?

Exige-se certiddo negativa de Protesto?

Exige-se responsavel técnico do quadro permanente,
restringindo a forma de vinculo?

Exige-se atestado indevido (minimo, maximo, fixo, parcela
irrelevante, > 50% do licitado)?

Exige-se visita obrigatoria irregular (desnecessaria, data Unica,
somente Resp. Técnico, etc.)?

Exige-se visto do CREA do local de execugdo da obra?

Exige-se certificado de qualidade como requisito de
habilitacao?

Publicidade

O acesso ao edital é restritivo (aquisicao presencial obrigatéria,
preco exorbitante, etc.)?

A publicacao do aviso foi inadequada (tipo e abrangéncia do
veiculo, forma, data)?

2.13 Check-list, Fraudes em Licitacoes - Julgamento
RESPOSTA ESPERADA = NAO EM TODOS OS QUESITOS

PROCEDIMENTOS S N N/A

Ha coincidéncias nas propostas (erros, formatacdo, fontes,
diagramacao, sequéncia, etc.)?

Ha proporcao linear nos precos unitdrios das propostas?

Ha envelopes de licitantes com formato, carimbos postais ou
outros elementos semelhantes?

Ha copia de aspectos sem modelo no edital (validade,
especificacdo, detalhes da proposta)?
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Ha especificacao coincidente e preco similar mesmo com
projeto insuficiente ou impreciso?

Ha inconsisténcia no cadastro juridico do licitante (consulta
CNPJ e SINTEGRA na internet)?

Ha incoeréncia na localizacao do licitante (inspecao fisica,
Google Mapas)?

O quadro de pessoal da licitante é incompativel com
documentos (RAIS, CNIS, GFIPWeb)?

Ha vinculo entre licitantes (socios, parentes, Resp. técnico,
telefone, endereco, procuracao)?

Ha vinculo de licitante com servidor do érgao contratante
(sociedade, parentesco, etc.)?

Ha incoeréncia na data de constituicao da empresa (ex: muito
préxima do certame)?

O ramo de atividade da licitante é incompativel com objeto?

Se doramo de Engenharia, licitante tem problemas no cadastro
do CREA?

Ha proibicao do licitante de participar (consulta CEIS, CNJ,
Tribunais, Internet)?

Ha irregularidade em certidao da licitante (consultar
autenticidade)?

Ha documentos dos licitantes emitidos em sequéncia
(certiddes, apdlices, autenticacdes)?

Ha divergéncia de assinaturas quando comparadas com
outros documentos?

Ha incoeréncia em datas de documentos (ex: emitidos ou
autenticados depois da abertura)?

Ha irregularidade na autenticacao de documentos (carimbos
ou selos de cartério falsos)?

Ha inconsisténcia nos documentos contabeis (receitas,
registros, operagdes incompativeis)?
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Ha indicios de ME/EPP irregular (enquadramento indevido,
combinacdo com grande porte)?

A garantia apresentada é inidonea (consulta SUSEP para
seguro-garantia)?

Ha indicios de sécios-laranja (renda, instrucdo, moradia, estilo
de vida incompativel)?

Se convite, convidados sdao de muito longe ou nédo sdo do
ramo?

Se convite, tudo acontece no mesmo dia (fase interna e entrega
de convites)?

Se convite, ha menos de trés propostas validas?

Se pregao, ha indicios de atuacao do tipo “coelho”?

Se carona, ha indicios de preco, especificacdo ou condicdes
incompativeis?

Ha excesso de formalismo no julgamento de habilitacdo ou
de propostas?

Ha restricdo de oportunidade de recursos?

2.14 Check-list - Processos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao

RESPOSTA ESPERADA = SIM EM TODOS OS QUESITOS

DOCUMENTOS S N N/A

Ha solicitacdo e/ou requisicao do material, do servico e/ou
da obra (deve constar no memorando a justificativa da real
necessidade, assim como a definicdo precisa, suficiente e clara
do objeto da contratacéo)?

Ha projeto basico, nos casos requeridos?

Ha Termo de Referéncia, na forma e nos casos em que a
legislacao o exigir?

Ha Autorizacao do Ordenador de despesa para abertura do
processo no memorando?
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Ha propostas de precos, no minimo 03 (trés), para os casos
de dispensa ou comprovacdo do valor de mercado, por meio
da comparagdo da proposta apresentada com os pregos
praticados pela fatura contratada junto a outros entes publicos
e/ou privados para os casos de inexigibilidade?

Ha Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (cartao CNPJP
das empresas participantes da cotacao de precos?

Ha Ato Confirmatoério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa?

Ha Declaracdo do Ordenador de Despesa de que o0 aumento
da despesa tem adequacao orcamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e com a LDO?

Ha Minuta do Termo de Contrato?

Ha Parecer da COTIC/SEARH nas aquisicdes de equipamentos
de informatica e na contratacdo de servicos envolvendo
transmissao de dados e desenvolvimento de sistemas?

Ha nos processos de locacdo de imédveis documento
comprobatdrio de propriedade doimével e laudo de avaliacao
prévia elaborado pela Comissao Permanente de Avaliacao
de Imaéveis da SIN e laudo de vistoria do imovel realizada pelo
corpo de bombeiros (habite-se)?

Ha Ato que Caracterize a situacdao emergencial ou calamitosa,
ou quando for o caso, ato governamental de decretacdo da
situacdo emergencial ou calamitosa, quando se tratar de
dispensa de licitacdo fundamentada no inciso IV do art. 24 da
Lei n° 8.666/93?

Ha Atestado de Comprovacao de Exclusividade de Produtor,
empresa ou representante comercial, passado por entidade
idonea, dentre as referidas no inciso | do art. 25 da Lei n°
8.666/93, quando se tratar de inexigibilidade de licitacdo
fundamentada no citado inciso.

Ha documentacao comprobatodriadanotodriaespecializacao
do contratado, obedecida a definicao constante do § 1° do
art. 25 da Lei n° 8.666/93, quando se tratar de inexigibilidade
de licitacdo fundamentada no inciso Il do citado artigo?

Ha documentos comprobatdrios da consagracao do
contratado por parte da critica especializada ou da opiniao
publica, quando se tratar de inexigibilidade de licitacdao
fundamentada no inciso Ill do art. 25 da Lei n° 8.666/93?
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Ha parecer da assessoria juridica quanto a dispensa e
inexigibilidade, com a manifestacdo acerca do exame e
aprovacao da minuta do termo de contrato, quando for o caso?

Ha Termo de autorizacao da dispensa ou termo de
declaracao de inexigibilidade, expedido pela autoridade
competente?

Ha Ato de ratificacao da dispensa ou inexigibilidade,
quando for o caso, em razdao do que dispde o caput do art.26
da Lei n° 8.666/93?

Ha comprovante de publicacao na imprensa oficial, no prazo
de 5 (cinco) dias, como condicdo para eficacia dos atos?

Ha comprovante de envio ao TCE/RN do termo de dispensa e
inexigibilidade da licitacao?

Ha termo contratual que pode ser: contrato formal, empenho,
carta-contrato, ordem de execucao de servico e autorizacao de
compra?

Ha comprovante de publicacdo do extrato de termo de
contrato com publicacdo até o 5° dia util do més seguinte ao
da assinatura?

Ha seguro garantia e sua atualizacao, quando for o caso?

Ha, quandoforo caso,documentosreferentes a subcontratagao,
efetuada na conformidade com o art. 72 da Lei 8.666/93?

Ha Ato de designacao de representante da Administracao para
acompanbhar e fiscalizar a execu¢do do contrato?

Ha Relatério de Ocorréncias ou relatério do gestor, para efeito
de aposicdo dos registros efetuados pelo representante da
administracao ao longo da execuc¢ao contratual?

Se for o caso, hda documento do contratado apresentando
preposto para representa-lo na execu¢dao do contrato,
acompanhado do termo de aceitamento deste por parte da
Administracao?

Ha demais documentos gerados pela Administracao ou
pelo contratado, concernentes a formalizacdo, a alteracao, a
€Xecucao, a inexecucao ou a rescisao do contrato?
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Quando a despesa for de locacao de veiculos, ha apdlice de
seguro, certificado de registro e licenciamento do veiculo e se
houver em conjunto locacdo de mao de obra de motorista, a
carteira de condutor - CNH?

Quando a despesa for aquisicao de alimentacdo preparada, ha
o Alvard de Funcionamento emitido por érgao da vigilancia
sanitaria?

Ha Ordem de Servico ou de compra assinada pelo setor
responsavel, como também pelo Ordenador da despesa com a
quantidade dos itens solicitados, valor unitario e total?

Ha Nota de Empenho, devidamente assinada pelo Chefe do
Setor Financeiro e pelo Ordenador da despesa?

2.15 Registro de Precos na Licitacao

2.15.1 Base Normativa Principal
+ Lei 8666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes introduzidas pelas leis: Lei 9883, de 08
de junho de 1994; Lei 9.032, de 28 de abril de 1995 e Lei 9648, de 27 de maio de 1998.
« Decretos Estaduais n° 21.008/2009; 17.144/2003 e 20.103/2007;

2.15.2 Conceitos
O Sistema de Registro de Precos (SRP), que tem por finalidade a aquisicao de bens e de servigos de
uso frequente que tenha significativa expressao de consumo no ambito da Administracao Publica
Estadual direta, indireta, autarquica e fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades
de economia mista e demais entidades controladas, direta ou indiretamente pelo Estado do Rio
Grande do Norte.

2.15.3 O Sistema de Registro de Precos (SRP)
Conjunto de procedimentos para o registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos e
aquisicdao de bens, para contrata¢des futuras;

2.15.4 Ata de Registro de Precos

Documento de carater obrigacional em que sdo registrados os érgaos participantes, os precos,
os fornecedores de bens e servicos e as quantidades e condi¢des a serem observadas nas futuras
contratacgoes;
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2.15.5 Orgao Gerenciador

Orgdo ou entidade da Administracdo Publica responsavel pela conducdo do conjunto de
procedimentos ao certame para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de Precos
dele decorrente;

2.15.6 Orgao Participante

Orgao ou entidade que participa dos procedimentos iniciais do SRP integra a Ata de Registro
de Precos, podendo atuar na qualidade de contratante com o fornecedor dos bens ou servicos
que pretende adquirir.

2.15.7 Gestor do Contrato

Representante da Administracao para acompanhar a execucao e fiscalizacdo do contrato.

E um procedimento em que o governo registra precos classificados nas modalidades Pregéo ou
Concorréncia Publicacom a prerrogativa de contratacdo, mas sem compromisso. Nao ha necessidade
de a administracao ter disponibilidade orcamentdria para formalizar o processo e nem a obrigacao
de contratar.

2.15.8 Procedimentos Registro de Preco

Questoes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucao do processo de BASE LEGAL
Registro de Precos

As compras, sempre que possivel, deverdo ser processadas Lei n.c 8.666/93, art. 15,
através de sistema de registro de pregos? inciso ll

o
Quando adotar O SRP: Decreto Estadual n

21.008/2009, Art 2°

Decreto Estadual n°
Houve necessidade de contratacdes frequentes? 21.008/2009, Art. 2°,
inciso |

Decreto Estadual n°

Foi conveniente a aquisicdo de bens com entrega parcelada? 21.008/2009, Art. 2°,
inciso I

Foi mais conveniente a aquisicao de bens ou a contratacao de Decreto Estadual n°

servicos para atendimento a mais de um érgao ou entidade, ou 21.008/2009, Art. 2°,

a programas de governo? inciso I

]

;
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Nao foi possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pelo 6rgao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 20,
inciso IV

ASecretariada Administracdo e dos Recursos Humanos (SEARH),
através da Coordenadoria de Compras Governamentais
(COMPR), por intermédio da Comissao de Registro de Precos
(CRP), é responsavel pela pratica de todos os atos de controle
e administracdo do SRP, atuando na qualidade de Orgao
Gerenciador, compreendendo as seguintes acoes:

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°

Foram convidados, mediante correspondéncia ou outro meio
eficaz, os 6rgéos e entidades do Estado para participarem
do SRP?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
inciso |

Foram consolidadas todas as informacdes relativas a estimativa
individual e total de consumo e foi promovida a adequacéo
dos respectivos projetos basicos, quando se referir a servicos,
encaminhando para atender aos requisitos de padronizacdo e
racionalizacao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
inciso Il

Foram promovidos todos os atos necessarios a

instrucdo processual para a realizacao do procedimento
licitatorio pertinente, inclusive adocumentacao de justificativas
Nos casos em que a restricdo a competicao

for admissivel pela lei?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
inciso Il

Foi realizada a necessaria pesquisa de precos de mercado com
vistas a identificacdo dos valores a serem licitados?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
inciso IV

Foi encaminhado o processo administrativo a Comissao
Permanente de Licitacao da Secretaria de Administracao e dos
Recursos Humanos, para realizacdo do certame adequado,
gerenciando todos os atos praticados, participando da
assinatura da Ata e o encaminhamento de sua cépia aos demais
6rgaos participantes?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
incisoV

Foi gerenciada a Ata de Registro de Precos, providenciando
a indicacdo, sempre que solicitado, dos fornecedores, para
atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo
a ordem de classificacdo e os quantitativos de contratacdo
definidos pelos participantes da Ata?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
inciso VI

Foram conduzidos os procedimentos relativos a eventuais
renegociacdes dos precos registrados a aplicacdo das
penalidades por descumprimento do pactuados na Ata de
Registro de Precos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
inciso VIl

m Licitacbes e contratos

RIO GRANDE
DO NORTE

Z2)  GOVERNO DO ESTADO



Foram publicadas trimestralmente, no Diario Oficial do
Estado, e divulgados por meios eletrénicos, os precos
registrados para utilizacao dos érgaos participantes, contendo
obrigatoriamente:

O material ou género com o respectivo preco registrado?

O fornecedor?

O prazo de validade do registro?

Eventuais reajustes ou prorrogacgdoes?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 3°,
inciso VIII, alineas a d.

Cabe ao 6rgao Participante:

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 4°

Houve manifestacdo de interesse em participar do SRP,
informando ao Orgao Gerenciador a sua estimativa de consumo
e suas pretensdes quanto as especificacdes técnicas, ou quanto
ao projeto basico, conforme o caso?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 4°,
inciso |

Foram assegurados que todos os atos para sua inclusao no
SRP estejam devidamente formalizados e autorizados pela
autoridade competente?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 4°,
inciso Il

Foi Manifestado a SEARH sua concordancia com o objeto a ser
licitado, antes da realizacdo do procedimento licitatério?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 4°,
inciso Il

O Aderente se mantém informado sobre o andamento do SRP,
inclusive em relacdo as alteracdes ocorridas, se for o caso, com
o objetivo de dar fiel cumprimento as suas disposi¢cdes?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 4°,
inciso IV

Foi indicado o gestor do contrato?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 4°,
incisoV

Foram conduzidos os procedimentos relativos a aplicacdo das
penalidades decorrentes do descumprimento de cldusulas
contratuais, observadas as disposi¢cdes contidas no artigo
24 deste decreto, mantendo a SEARH informada de todas as
ocorréncias e resultado dos referidos procedimentos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 4°,
inciso VI

Além das atribuicdes previstas no Art. 67 da Lei n° 8.666/96
cabe ao Gestor do Contrato:

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 5°

A SEARH foi consultada quando da necessidade de contratacao,
a fim de obter a indicacdo do fornecedor, dos quantitativos a
que este ainda se encontra obrigado e os precos registrados?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 5°,
inciso |

Foi assegurada de que a contratacdo a ser celebrada atende
aos seus interesses, sobretudo quanto aos precos registrados,
informando a SEARH da eventual desvantagem quanto a sua
utilizacao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 5°,
inciso Il
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Foram informadas a SEARH as contratacbes efetivamente
realizadas?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 5°,
inciso Il

Houve zelo pelo cumprimento das obrigagdes pactuadas no
instrumento contratual?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 5°,
inciso IV

Caso ocorrido, foi informado a SEARH quando o fornecedor ndo
atendeu as condicdes estabelecidas no edital ou recusou-se a
celebrar o contrato?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 5°,
incisoV

DOS OBJETIVOS

O Sistema de Registro de Precos (SRP) atendeu seus objetivos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 6°

Foram Selecionados eventuais fornecedores?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 6°,
inciso |

Foram Selecionados precos para registro, visando aquisicdes
futuras?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 6°,
inciso Il

Se o objetivo do (SRP) foi possibilitar maior eficiéncia, rapidez e
segurancga nas aquisicoes?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 6°,
inciso Il

Se o objetivo foi possibilitar a realizacdo de negdcios mais
vantajosos pela Administracao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 6°,
inciso IV

Foi assegurada isonomia e equidade entre os licitantes?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 6°,
incisoV

DAS CARACTERISTICAS

O Sistema de Registro de Precos - SRP foi realizado na
modalidade de pregao, sempre que for tecnicamente viavel,
nos moldes do art. 11 da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
e do Decreto Estadual n° 20.103, de 19 de outubro de 2007?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 7°

Na impossibilidade de realizacao da licitacao pela modalidade
de pregao, foi adotada a modalidade de concorréncia, na forma
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, do tipo menor pre¢o?

Decreto Estadual n°

21.008/2009, Art.7°, §
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As licitacdes para o Sistema de Registro de Precos (SRP) foram
procedidas de ampla pesquisa de mercado, realizadas direta ou
indiretamente pelo 6rgao ou entidade licitante?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art.7°, §
20

Os 6rgaos e entidades referidos no art. 1° nao efetuaram
compras com precos iguais ou superiores aos registrados?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art.7°, §
30

No edital de Pregdao ou de Concorréncia para o Sistema de
Registro de Precos -SRP foi observado, no que couber, as
disposi¢oes contidas no art. 40 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, e do art. 49, inciso |, da Lein° 10.520, de 17 de julho de
2002, e necessariamente?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 8°

A estimativa de quantidades a serem adquiridas foram
solicitadas no prazo de validade do registro?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 8°,
inciso |

Foi observado o preco unitario maximo que a Administracao
se dispde a pagar e as estimativas de quantidades a serem
adquiridas no prazo de validade do registro?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 8°,
inciso Il

Foi observado a quantidade minima de unidade a ser cotada,
por item?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 8°,
inciso Il

Foram observadas as condicbes, locais, prazos de entrega e a
forma de pagamento?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 8°,
inciso IV

Foi observado prazo de validade do registro de precos,
conforme o disposto no art. 9° deste decreto?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 8°,
incisoV

Foram observados os 6rgaos e entidades participantes do
respectivo Sistema de Registro de Precos (SRP)?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 8°,
inciso VI

Foi observado no Sistema de Registro de Precos (SRP) se o
fornecedor fica obrigado a prever o fornecimento, nas mesmas
condicdes contratuais, e de acordo com o Edital, de eventuais
acréscimos, observado o disposto no § 1°, do art. 65, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 19937

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 9°

Foi observado se a Administracdo subdividiu a quantidade total
do item em lotes, quando técnica e economicamente viavel, de
forma a possibilitar maior competitividade, observados, neste
caso, dentre outros aspectos, a quantidade minima, o prazo e
local de entrega fixados no Edital?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 10
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Decreto Estadual n°
21.008/2009, Paragrafo
Unico

Foi observado, se no siléncio do Edital, ndo foi admitida cotacdo
de quantidades inferiores as demandadas na licitacao?

DO PROCEDIMENTO

Foi observado se a Coordenadoria de Compras Governamentais
da Secretaria da Administracdo e dos Recursos Humanos
(COMPR/SEARH), Orgdo Gerenciador do SRP, convidou, Decreto Estadual n°
através da Comissdo de Registro de Precos (CRP), mediante 21.008/2009, Art. 11
correspondéncia ou outro meio eficaz, os 6rgdos e entidades
referidos no art. 1° para participarem do SRP?

Foi observado se apds a consolidacdo de todas as informacgodes
relativas a estimativa individual e total de consumo e a
adequacao dos respectivos basicos, quando se referir a servicos,
a Coordenadoria de Compras Governamentais da SEARH, Decreto Estadual n°
através da Comissdo de Registro de Precos (CRP), promoveu a 21.008/2009, Art. 12
necessaria pesquisa de mercado com vistas a identificacdo dos
valores a serem licitados, instruindo o processo com todas as
informacdes necessarias a deflagracao do certame licitatério?

Foi observado se quando instruido o processo administrativo,
a Coordenadoria de Compras Governamentais da SEARH
encaminhou os autos a Comissdao Permanente de Licitacdo Decreto Estadual n°
para realizacdo do certame adequado, gerenciando todos os 21.008/2009, Art. 13
atos praticados, inclusive participando da assinatura da Ata de
Registro de Precos?

DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Foi observado se quando homologado o resultado da licitacdo
pelo titular da Secretaria da Administracdo e dos Recursos
Humanos, a Comissao Permanente de Licitacao elaborou a Ata
de Registro de Precos, com a participacao da Coordenadoria
de Compras Governamentais, através da Comissao de Decreto Estadual n°
Registro de Precos (CRP), na qual foram registrados os precos 21.008/2009, Art. 14
e os fornecedores de bens ou prestadores de servicos, com
observancia da ordem de classificacdo, as quantidades e as
condicdes a serem observadas nas futuras contratacbes e os
orgaos participantes?

e RI0 GRANDE
| DO NORTE

m Licitacbes e contratos




Foi observado se a Ata de Registro de Precos constituiu o
instrumento de acordo, de natureza obrigacional, pelo qual a
Administracado registrou os precos dos proponentes vencedores
do certame licitatério e respectivos produtos, prazos e demais
condicdes de fornecimento, e se foi observado o previamente
estabelecido no edital e nos anexos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 15

Foi observado se ao preco do primeiro colocado puderam ser
registrados tantos fornecedores quantos necessarios para que,
em funcao da proposta de fornecimento de cada um, fosse
atingida a quantidade total estimada para o item ou lote?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 16

Foi observado se o primeiro colocado e os licitantes que
concordaram em executar o objeto da licitacdo pelo preco
do primeiro colocado foram convocados para assinar a Ata de
Registro de Precos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 16,
§1°

Foi observado se o licitante que, foi convocado para
assinar a Ata, deixou de fazé-lo no prazo fixado, e se
dela foi excluido?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 16,
§ 20

Foi observado se apos colhidas as assinaturas, a Coordenadoria
de Compras Governamentais da SEARH, através da Comissdao de
Registro de Precos (CPR), providenciou a imediata publicacdo
da Ata, e foi encaminhado sua cépia aos demais érgaos
participantes, e, se for o caso, do ato que promoveu a exclusdo
de que trata o paragrafo anterior?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 16,
§3°

Foi observado se o preco registrado e a indicacao dos
respectivos fornecedores foram publicados pela Comissao de
Registro de Precos (CPR), trimestralmente, na imprensa oficial,
e disponibilizados em meio eletrénico?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 17

Foi observado se quando da existéncia de precos registrados
nao foi obrigada a Administracdo a firmar as contratacdes
que deles puderam advir sendo facultado a realizacdo de
licitacdo especifica para a aquisicdo dos bens pretendidos,
sendo assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia em
igualdade de condi¢des?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 18

Foi observado se o preco registrado através do Sistema de
Registro de Precos (SRP) foi obrigatoriamente utilizado nas
aquisicoes a serem efetuadas pelos érgaos e entidades referidos
no art. 1°7

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 18,
§1°

RIO GRANDE
DO NORTE

) GOVERNO DO ESTADO

Licitagbes e contratos _




Foi observado, Excetuando-se o disposto no paragrafo
anterior, se as aquisicdes que se revelarem antieconémicas ou
quando se verificarem irregularidades que possam resultar no
cancelamento do registro de precos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 18,
§ 20

Foi observado, caso as propostas de aquisicbes a serem
realizadas com fundamento no disposto no paragrafo anterior
foram justificadas e acompanhadas, conforme o caso, da
exposicao que demonstre ser a aquisicao antieconémica, de
pesquisa entre fornecedores identificados ou de demonstracdo
da irregularidade praticada, com a informacao das medidas ja
adotadas para sua apuracao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 18,
§ 30

Foi observada se a contratacdo com os fornecedores de bens
ou prestadores de servicos registrados, apds a indicacao
da Coordenadoria de Compras Governamentais, através da
Comissao de Registro de Precos (CRP), foi formalizada pelo
Orgao Participante, através de instrumento contratual, na
forma prevista no edital?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 19

Foi observado se o instrumento de contrato observa no que
couber, o capitulado no artigo 55 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 19937

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 19,
Paragrafo Unico

Foi observado se o prazo de validade da Ata de registro de
precos ndo foi superior a 12 (doze) meses, contado a partir da
data da publicacao da respectiva Ata, computadas neste prazo
as eventuais prorrogagoes?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 20

Foi observado se os contratos decorrentes do SRP teve sua
vigéncia estabelecida conforme as disposi¢des contidas nos
instrumentos convocatérios e respectivos contratos, obedecido
ao disposto no artigo 57 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 19937

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 20,
§1°

Foi observado se foi admitida a prorrogacado da vigéncia da Ata,
nos termos do art. 57, § 4°, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
quando a proposta continuar se mostrando mais vantajosa,
satisfeito os demais requisitos desta norma?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 20,
§ 20

DAS DISPOSICOES FINAIS

Observar se quando o preco registrado tornar-se superior
ao praticado no mercado, a Coordenadoria de Compras
Governamentais, através da Comissao de Registro de Precos
(SRP), deve:

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 21
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Se foi convocado o fornecedor do bem ou prestador do
servico visando a negociacdo para a reducdo de precos e sua
adequacao ao mercado?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 21,
Inciso |

Se foi Liberado o fornecedor do bem ou prestador do servico
do compromisso assumido, e cancelado o seu registro, quando
frustrada a negociacéo, respeitados os contratos firmados?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 21,
Inciso I

Se foi convocado os demais fornecedores ou prestadores de
servicos, visando igual oportunidade de negociacao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 21,
Inciso lll

Se foi observado que nao havendo éxito nas negociacoes,
a Coordenadoria de Compras Governamentais, através da
Comissao de Registro de Precos (CRP), submeteu a matéria a
apreciacdo do Secretdrio da Administracdo e dos Recursos
Humanos, que cancela o bem ou o servico objeto do prego nao
renegociado?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 21,
Paragrafo Unico

O fornecedor do bem ou prestador do servico tem seu registro
cancelado quando:

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 22

Foi descumprido as condi¢des da Ata de Registro de Precos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 22,
Inciso |

O fornecedor recusou-se a celebrar o contrato ou néo retirou
o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracado, sem justificativa aceitavel?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 22,
Inciso I

O fornecedor ndo aceitou reduzir o seu preco registrado,
na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 22,
Inciso Il

O fornecedor foi declarado inidéneo para licitar ou contratar
com a Administracao nos termos da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 19937

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 22,
Inciso IV

O fornecedor foi impedido de licitar e contratar com a
Administracdo nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 17 de
julho de 2002?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 22,
IncisoV

Foi observado se no processo de cancelamento do registro
foram assegurados o contraditério e a ampla defesa,
formalizado por despacho do Secretario da Administracdo e
dos Recursos Humanos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 22,
Paragrafo Unico
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Foi verificado se o fornecedor do bem ou prestador do servico
solicitou o cancelamento do seu registro de pre¢o na ocorréncia
de fato superveniente que comprometeu a perfeita execucdo
contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior,
devidamente comprovado?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 23

Foi observado se foram aplicadas ao Sistema de Registro de
Precos (SRP) e as contratacdes dele decorrentes as penalidades
previstas nas Leis Federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e n°
10.520, de 17 de julho de 2002, conforme o caso?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 24

Foi observado se os procedimentos para aplicacdo
de penalidades de adverténcia e multa relativas ao
inadimplemento de obriga¢ées contratuais foram conduzidos
no ambito do Orgéao Participante contratante, e as penalidades
foram aplicadas pelo titular do mesmo 6rgao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 24,
§1°

Foi observado se os procedimentos para aplicacdo das demais
penalidades ndo indicadas no paragrafo anterior foram
conduzidos no ambito do Orgdo Gerenciador, e as penalidades
foram aplicadas pelo Secretario da Administracdo e dos
Recursos Humanos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 24,
§ 20

Foi observado se foram ser utilizados recursos de tecnologia da
informacao na operacionalizacao das disposicdes de que trata
este Decreto, bem assim na automatizacao dos procedimentos
inerentes aos controles e atribuicées dos érgaos gerenciador e
participante?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 25

Observar que A Ata de Registro de Precos, durante sua
vigéncia, pode ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica, ainda que nao tenha participado

do certame licitatério, mediante prévia consulta ao

6rgao gerenciador, desde que devidamente

comprovada a vantagem?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 26

Foi observado se os 6rgaos e entidades que ndo participarem
doregistro de precos, fizeram uso da Ata de Registro de Precos, e
manifestaram seu interesse junto ao 6rgao gerenciador da Ata,
para que este indique os possiveis fornecedores e respectivos
precos a ser praticados, obedecidos a ordem de classificacao?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 26,
§1°

Foi observado se o fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de
Precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optou pela
aceitacao ou nao do fornecimento, independentemente dos
quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento
nao prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 26,
§ 20
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Foi observado se as aquisicbes ou contratacdes adicionais a que
se refere este artigo nao excederam, por 6rgdo ou entidade, a
cem por cento (100%) dos quantitativos registrados na Ata de
Registro de Precos?

Decreto Estadual n°
21.008/2009, Art. 26,
§ 30

Foi observado se algum Orgéo ou entidades referidos no art. 1°
utilizaram de precos registrados por outros Orgaos e Poderes do

o
Estado do Rio Grande do Norte ou de outros entes federativos, Decreto Estadual n

. . 21.008/2009, Art. 27
tendo preco registrado para o mesmo bem ou servico na
SEARH? Excecdo se o preco do outro ente seja mais vantajoso.
2.16 Check-list, Sistema de Registro de Preco - Adesao
RESPOSTA ESPERADA = SIM EM TODOS OS QUESITOS
DOCUMENTACAO S N N/A

Documentacao exigida na contratacao através de ARP

Existe pesquisa mercadoldégica demonstrando a vantagem
econOmica com a adesdo?

Existe cépia da Ata de Registro de Precos, cépia do Edital da
Licitacao referente ao Registro de Preco, acompanhadas de suas
publicacbes?

Existe solicitacao de autorizacao de uso ou autorizacao de adesao
(carona) ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pre¢o?

Existe Ato Autorizativo da adesao, emanado da Unidade
Gerenciadora da Ata?

Existe cépia do Oficio do gerenciador do Sistema de Registro
Preco a empresa vencedora, questionando se a mesma aceita
fornecer os produtos pretendidos, pelos mesmos precos, quando
se tratar de 6érgao nao participante?

Existe anuéncia da empresa vencedora, no caso do item anterior?

Existe termo de autorizacdo da contratacao, passado pelo
Ordenador da Despesa da Unidade contratante?

Existe parecer juridico sobre a legalidade da contratacao em
caso de adesao?

Existe comprovante de envio dos dados da Adesao ao érgao
gerenciador da Ata de Registro de Preco?
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3 - CONCESSAO/EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

3.1 Suprimento de fundos

Consiste na entrega de numerdrio a servidor para a realizacao de despesa precedida de empenho
na dotagdo propria, que por sua natureza ou urgéncia nao possa subordinar-se ao processo normal
de execucdo orcamentaria ou financeira.

3.2 Suprido

Detentor do suprimento de fundos, e temporariamente, enquanto perdurar o periodo de
aplicacdo da importancia recebida, equiparado a condicao de ordenador de despesa, sendo
de sua responsabilidade a boa e fiel aplicacdao dos recursos, em consonancia com as normas e
procedimentos pertinentes.

3.3 Cartao de pagamento - CPGERN
Cartao magnético para uso intransferivel e exclusivo de servidor (portador), no ato de concessao
e nas demais normas pertinentes.

3.4 Portador
Servidor autorizado pelo ordenador de despesa a utilizacao do CPGERN.

3.5 Responsavel

Servidor designado pelo ordenador de despesa, mediante ato formal em que constem
suas atribuicoes, responsabilidades e limites, para realizar a administracdo do CPGERN a ser
disponibilizado pela instituicao financeira.

3.6 Afiliado
Estabelecimento comercial integrante da rede a que estiver associada a instituicao financeira,
onde podem ser efetivadas transacdes com o CPGERN.

3.7 Transacao
Operacao comercial efetuada entre o portador e o Afiliado, com pagamento por meio do CPGERN.

m Concessao/execucdo e prestacdo de contas de suprimento de fundos
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3.8 Base Normativa Principal
Decreto-lei n° 200/67: art. 74, §3°, art.80; art. 81, paragrafo Unico, e arts. 83 e 84.

Lei 4.320/64: arts. 68 e 69
Lei4.041/71:arts.54a 72 art. 106

Resolucao n° 11/2016 - TCE/RN: arts. 19 e 20.
Decreto Estadual n° 27.337/2017

Instrucao Normativa n° 006/2018 CONTROL

3.9 Onde Cabe Suprimento de Fundos

Questoes relativas a realizacao da despesa (onde cabe
Suprimento de Fundos)

BASE LEGAL

A despesa é extraordindria e urgente, cuja realizacao nao permita
delongas, ou sera efetuada em lugar distante da reparticao pagadora?

Art. 55, inciso |, da
Lein° 4.041/71

A despesa é com seguranca publica, quando declarado o estado de
guerra ou de sitio?

Art. 55, inciso ll, da
Lei n° 4.041/71

A despesa é com saldrios, ordenados e despesas de campo no caso da
Secretaria da Fazenda nao puder efetuar o pagamento diretamente?

Art. 55, inciso lll, da
Lei n° 4.041/71

A despesa é com alimentacao em estabelecimento militar, penal, de
assisténcia ou de educacdo, quando as circunstancias nao permitirem
o regime comum de fornecimento?

Art. 55, inciso IV, da
Lei n° 4.041/71

A despesa é de conservacao, inclusive a relativa a combustivel,
matéria-prima e material de consumo?

Art. 55, incisoV, da
Lein° 4.041/71

A despesa é de didria e ajuda de custo?

Art. 55, inciso VI, da
Lei n° 4.041/71

A despesa é de transporte em geral?

Art. 55, inciso VII, da
Lei n° 4.041/71

A despesa é judicial?

Art. 55, inciso VIII,
da Lei n° 4.041/71

A despesa é de diligéncia administrativa?

Art. 55, inciso IX, da
Lei n° 4.041/71

A despesa é de representacdo eventual e de gratificacdo de
representacao?

Art. 55, inciso X, da
Lein° 4.041/71

A despesa é de diligéncia policial?

Art. 55, inciso XI, da
Lei n° 4.041/71

A despesa é de excursbes escolares?

Art. 55, inciso XlI, da
Lei n° 4.041/71

Py DO NORTE
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A despesa é de caixa postal?

Art. 55, inciso XIII,
da Lei n° 4.041/71

A despesa se refere a aquisicao de iméveis?

Art. 55, inciso XIV,
da Lei n° 4.041/71

A despesa é de custeio de estabelecimentos publicos, desde que
fixados previamente, pelo érgao competente, a natureza e o limite
da despesa?

Art. 55, inciso XV, da
Lei n° 4.041/71

Adespesaédeindenizacdo e outras despesas de acidente de trabalho?

Art. 55, inciso XVI,
da Lei n° 4.041/71

Adespesaédeaquisicaodelivros, revistas e publicacdes especializadas
destinadas a bibliotecas e colecées?

Art. 55, inciso XVII,
daLein° 4.041/71

A despesa é de aquisicao de objetos histéricos, obras de arte, pecas
de museu e semelhantes, mediante autorizacao do Governador?

Art. 55, inciso XVIII,
da Lein°4.041/71

A despesa é de pagamento excepcional devidamente justificado e
autorizado pelo Governador, Presidente da Assembleia Legislativa ou
dos Tribunais de Justica e de Contas?

Art. 55, inciso XIX,
da Lei n° 4.041/71

A despesa é miuda e de pronto pagamento?

Art. 55, inciso XX, da
Lein° 4.041/71

« Em relacao ao item XIV — aquisicao de imdveis, apesar de estar elencada como passivel de
ser efetuada mediante suprimento de fundos, foge por completo ao principio que norteia
essa modalidade. Na realidade, trata-se de uma despesa previsivel, que devera ser precedida
de varias etapas, como prévia avaliagao, ampla justificativa e no caso de dispensa, que sejam
obedecidos os ditames do inciso X do art. 24 da Lei 8.666/93.

+ Aquisicao de imovel utiliza-se o regime normal de pagamento.

3.10 Cartao de Pagamento - Suprimento de Fundos

Questoes relativas a Utilizacao do Cartao de Pagamento do BASE LEGAL
Governo do Estado do Rio Grande do Norte
O CPGERN sera utilizado exclusivamente nas seguintes situacoes:
O Cartao de Pagamento foi utilizado para pagamento de despesas Decreto
extraordinadrias e urgentes ou despesas a serem realizadas em lugar

. . C e ers n° 27.337/2017,
distante do érgao pagador, desde que demonstrada a inviabilidade art. 4°. |
da sua realizacao pelo processo normal das despesas publicas? Y
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O Cartdo de Pagamento foi utilizado para os casos de despesas mitidas Decreto
e de pronto pagamento, discriminadas n° 27.337/2017,
no art. 56 da Lei Estadual n° 4.041/71? art. 40,1l
< - . - Decreto
guCraer::rci/ggongamento foi utilizado para despesa em carater sigiloso n° 27.337/2017,
) art. 4o, 11l
As despesas em carater sigiloso para o Sistema de Seguranca Publica Decreto
foram executadas sob o regime especial de execucdo cujas regras n° 27.337/2017,

foram definidas pela Controladoria-Geral do Estado (CONTROL)
mediante proposta da Secretaria de Estado da Seguranca Publica
e da Defesa Social (SESED)?

art. 4°, paragrafo
unico

O pagamento das despesas assumidas com o uso do CPGERN foi
realizado por meio de débito automatico em conta?

Decreto
n° 27.337/2017,
art. 5°

A solicitacdo do CPGERN foi feita pelo 6rgdo junto a instituicao
financeira contratada definida pelo Gabinete Civil do Governo do
Estado, sendo vedado qualquer pagamento de taxa de adesao,
manutencdo, anuidade ou outro custo decorrente da obtencdo ou do
uso do cartao?

IN n° 006/2018,
CONTROL,
art. 1°

Oordenador de despesa definiu, parafins de registro junto ainstituicao
financeira, o limite de utilizacdo total da unidade gestora, bem como
o limite de utilizacao a ser concedido a cada um dos portadores do
cartdao de pagamento por ele autorizado e a natureza dos gastos
permitida?

Decreto
n° 27.337/2017,
art. 6°

Em caso de alteracao dos limites descritos no caput, o ordenador de
despesa fez a comunicacdo imediatamente a instituicdo financeira?

Decreto

n° 27.337/2017,
art. 6°, paragrafo
unico

O pagamento aos afiliados foi efetivado na data da compra, mediante Decreto

n° 27.337/2017,
senha do portador?

art. 7°

Decreto
Foi verificado a vedacao da aceitacdo de qualquer acréscimo de valor n° 27.337/2017,

em funcao de pagamento por meio do CPGERN?

art. 7°, paragrafo
unico

Foi verificado se a prestacdo de contas, guarda e utilizacdo do CPGERN
estd sob a responsabilidade do portador?

Decreto
n° 27.337/2017,
art. 8°
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Foi Verificado se mensalmente a instituicdo financeira disponibilizou
a CONTROL os dados de todas as transa¢dées dos CPGERN dos 6rgaos
e entidades, para publicacao no Portal da Transparéncia, exceto os
dados dos cartdes de uso exclusivo para despesas de carater sigiloso?

IN n° 006/2018,
CONTROL,
art. 2°

Foi verificado se os érgaos encaminharam a CONTROL o termo de
classificacdo das despesas sigilosas, nos termos da Lei Federal n°
12.527/2011, assim que estas ocorreram, para evitar sua publicacdo
no Portal da Transparéncia?

IN n°006/2018,
CONTROL, art. 2°,
paragrafo tinico

Foi verificado se nos casos de perda, roubo, furto ou extravio de
cartoes, se o portador providenciou o bloqueio do cartdo e comunicou
o ocorrido a instituicao financeira, ao responsavel e ao ordenador de
despesa?

Decreto

n° 27.337/2017,
art. 8°, paragrafo
unico

Foi verificado se houve ocorréncia de demissdo ou exoneracao
do cargo, bem como na hipdtese de impedimento permanente
ou expiracdo de validade e substituicao do CPGERN, se o portador
devolveu ao responsavel?

Decreto
n° 27.337/2017,
art. 9°

Foiverificado se o portador utilizou o CPGERN parafins ndo autorizados
e efetuou o ressarcimento dos respectivos valores até a data limite
para prestacao de contas, sem prejuizo das sancdes administrativas
cabiveis?

Decreto
n° 27.337/2017,
art. 10

Foi verificado se o portador que nao efetuar o ressarcimento de que
trata o caput deste artigo, no prazo estipulado, sujeitou-se a tomada
de contas especial sem prejuizo das san¢des administrativas cabiveis?

Decreto

n° 27.337/2017,
art. 10, paragrafo
unico

3.11 Despesas Miudas

Questoes relativas a“despesas miidas de pronto pagamento”

referentes a Suprimento de Fundos Bl
CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

A despesa foi efetuada com selos postais, telegramas, radiogramas,

materiais e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e Lei

lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, n.e 4.041/71

telefone, agua, luz, forcae gas, eaquisicdo avulsa, nointeresse publico, de a;t 5.6 I”a”’

livros, jornais, revistas e outras publicagcdes, além de pequenos auxilios i

caracterizados como assisténcia social de necessidade imediata?

A despesa foi efetuada com encadernacdes avulsas e artigos de Lei

escritério, de desenho, impressos e papelaria em quantidade restrita, n.°4.041/71,

para uso ou consumo préximo ou imediatos? art. 56, 1“b”

Concessao/execucdo e prestacdo de contas de suprimento de fundos
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A despesa foi efetuada com outra qualquer, de pequeno vulto e
necessidade urgente, desde que devidamente justificada?

Lei n.°
4.041/71, art.
56, Il

Foi verificado se as despesas com artigos em quantidade maior, de uso

Lein° 4.041/71,

. . L paragrafo
ou consumo remotos, ocorreram pelos itens orcamentarios proprios? dnico
3.12 Concessao do Suprimento de Fundos
uestoes relativas ao processo de concessao referente a
Q P BASE LEGAL

requisicaodeadiantamentoondeconstaraexpressamente:

CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - FORMALIZACAO

Existe no processo o dispositivo legal em que se baseia,
ou a autorizacdo da autoridade competente?

Lein.c 4.041/71,
art. 58,1

Existe 0o nome e o cargo ou fun¢do do responsdvel?

Lein.c 4.041/71,
art. 58,11

Existe o codigo local e item, ou o crédito por onde serd
classificada a despesa?

Lein.c 4.041/71,
art. 58, 11l

Existe o prazo de duracdo?

Lein.c 4.041/71,
art. 58,1V

Existe a primeira via da requisicdo de adiantamento, contendo as
justificativas faticas e juridicas do pedido, a clara especificacdo do
objetivo da solicitacdo, a fundamentacao legal em que se baseia o
pedido, a classificacdo da despesa, o valor, o prazo para aplicacao,
as informacgdes essenciais a cerca do servidor publico responsavel
pela aplicacao dos recursos e da conta bancaria especifica aberta
em seu nome, assim como declaracao do suprido, devidamente por
ele assinada, concordando com a concessao do adiantamento?

Resolucao n°
11/2016 TCE-RN,
art. 19,1

Existe a Declaracao da Unidade de Controle Interno acerca da
inexisténcia de ébices a concessao de adiantamento em nome do
responsavel designado para recebé-lo?

Resolucao n°
11/2016 TCE-RN,
art. 19,11

Existe Ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro, especifico e suficiente, para fazer face a despesa objeto
de adiantamento?

Resolucao n°
11/2016 TCE-RN,
art. 19,1l
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Existe Ato de concessao do adiantamento, exarado pelo ordenador
de despesa, do qual deverao constar a data da concessao, a
finalidade, a classificacao da despesa, o nome completo, cargo ou
funcao do suprido, o valor do adiantamento, bem como o prazo
para aplicacdo e o de comprovacao?

Resolucao n°
11/2016 TCE-RN,
art. 19,1V

Aconcessaoparaaquisiciode materialdeconsumoficacondicionada
a inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, depdsito
ou farmacia do material ou medicamento ou a impossibilidade,
inconveniéncia ou inadequacdo econdémica de estocagem de
material.

3.13 Restri¢oes para Concessao de Suprimento de Fundos

Questoes relativas a
Suprimento de Fundos

restricdo para concessao de

BASE LEGAL

NAO PODERA SER CONCEDIDO SUPRIMENTO DE FUNDOS A
SERVIDOR

O Servidor é Responsavel por dois suprimentos?

Lein.c 4.041/71,
art. 57,1

O Servidor esta em atraso na prestacao de contas de suprimento?

Lei n.c 4.041/71,
art. 57,11

E Secretario de Estado?

Lein.c 4.041/71,
art. 106

E Ordenador de despesas?

E ocupante de cargo em comissao ou de direcao?

Lein.c 4.041/71,
art. 106

E responsavel pela guarda de material?

Lein.c 4.041/71,
art. 106

Sao trabalhadores bragais ou subalternos e assemelhados (auxiliares
de portaria, capatazes, serventes e assemelhados, salvo motivo de
forca maior, devidamente justificado?

Lein.c 4.041/71,
art. 106

Estd respondendo a inquérito administrativo ou declarado em
alcance?

Concessao/execucdo e prestacdo de contas de suprimento de fundos
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3.14 Aplicacao de Suprimento de Fundos

Questoes relativas ao prazo de aplicacao do Suprimento
de Fundos e prestacao de contas

BASE LEGAL

PRAZOS PARA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

As despesas foram efetivadas apos a entrega do numerario?

Lein.c 4.041/71,
art. 59,1

O prazo de aplicacdo do suprimento ndo excedeu de 60(sessenta)
dias, contados de seu recebimento?

Lein.c 4.041/71,
art. 59, 1l

- os saldos ndo utilizados foram recolhidos no ultimo dia do prazo
de aplicacao do adiantamento sob pena de, na inobservancia,
incorrerem os funcionarios responsaveis na multa de 10% (dez
por cento) sobre o saldo ndo recolhido ou recolhido fora do prazo,
além da mora mensal de 1% (um por cento), calculada sobre o
total do adiantamento e pelo prazo que exceder a data limite do
recolhimento dos saldos

nao utilizados?

Lein.c 4.041/71,
art. 59, 11l

Os responsdveis por adiantamentos prestaram contas de sua
aplicacao dentro de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados do
ultimo dia util do prazo de aplicacao, sob pena de multa de 1%
ao més, calculada sobre o total do adiantamento e aplicada pelo
6rgao de fiscalizacao e controle que tiver ciéncia do fato?

Lein.c 4.041/71,
art. 61.

A multa de 1% (um por cento) ocorreu até a data da entrega do
processo de comprovacdo e da restituicao do saldo, se houver?

Lein.c 4.041/71,
art.61,81°

Na aplicacdo da mora, o Tribunal de Contas podera considerar o
motivo de forca maior.

Lein.c 4.041/71,
art. 61, § 2°

Os adiantamentos serdo considerados em alcance, se os seus
responsaveis nao apresentarem a comprovacao até 30 (trinta)
dias apés a imposicao da multa referida neste artigo, caso em que
serd promovida a cobranca.

Lein.c 4.041/71,
art.61,8§3°

Z)  GOVERNO DO ESTADO
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3.15 Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos

Questoes relativas a prestacao de contas de Suprimento
de Fundos

BASE LEGAL

DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS DEVERA CONTER

Existe documentacdo comprobatéria das solicitagbes ou
autorizagbes para aquisicbes de materiais ou contrataces de
servicos com os recursos do adiantamento?

Resolucaon° 11/2016
- TCE, art. 19, VIl

Existe a primeira via da documentacao comprobatéria da
realizacdo da despesa?, compreendendo, conforme o caso:

Resolu¢daon° 11/2016
-TCE, art. 19, VIII

Se credor pessoa juridica, existe documento fiscal que atenda ao
disposto no inciso Xll do art. 16 desta Resolucdo?

Resolucaon°® 11/2016
-TCE, art. 19, VIII, “a”

Se credor pessoa fisica, existe recibo, contendo o nome completo,
o numero do CPF e o da identidade, o endereco e a assinatura do
credor?

Lei n.c 4.041/71, art.
61. Resolucao n°
11/2016 - TCE, art.
19, VIII, “b”

Existe Declaracao comprobatéria de pagamento de despesas
miudas, emitida pelo suprido e ratificada pela autoridade
requisitante, quando da impossibilidade de obtencdo de recibo,
de modo a atender as disposicdes do art. 71 da Lei Estadual n°
4.041,de 17 de dezembro de 19717

Resolucaon°® 11/2016
- TCE, art. 19, VIII, “c”

Existe Comprovantes de retencdo e do recolhimento de impostos
e contribuicdes, porventura cabiveis, na forma das legislacdes
pertinentes?

Resolucaon°® 11/2016
-TCE, art. 19, IX

Nos pagamentos efetuados a conta de Suprimento de fundos
com Servico de Terceiros Pessoa Fisica, foi verificado se foi
descontado 11% em favor do INSS até o limite mdximo do
saldrio de contribuicao estipulado por portaria do Ministério da
Previdéncia Social e 5% em valor do I1SS"?

Grifo Nosso

Existe Relacdo das Compras efetuadas e Liquidadas, conforme
Modelo Il desta Resolugao?

Resolucaon° 11/2016
-TCE, art. 19, X

Existe Demonstrativo dos Pagamentos Realizados, conforme
Modelo | desta Resolucao?

Resolugdaon° 11/2016
- TCE, art. 19, XI

Existe Demonstrativo da Receita e da Despesa - Balancete
financeiro, conforme Modelo Ill desta Resolucao?

Resolucaon°® 11/2016
- TCE, art. 19, XII
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Existe Extrato da conta bancaria especifica, quando for o caso,
contendo a movimentacao completa dos recursos atinentes ao
adiantamento?

Resolu¢daon° 11/2016
-TCE, art. 19, Xl

Existe Documento de conciliacdo de saldo bancario, quando
necessaria?

Resolucaon°® 11/2016
-TCE, art. 19, XIV

Existe Comprovante de recolhimento dos recursos nao aplicados,
quando for o caso?

Resolucaon°® 11/2016
-TCE, art. 19, XV

Existe Documento comprobatério da ocorréncia de fato
impeditivo do prosseguimento da aplicagao do adiantamento
por parte do servidor responsavel pelo mesmo, sempre que se
constate qualquer das situacdes previstas no caput do art. 69 da
Lei Estadual n° 4.041, de 17 de dezembro de 19717

Resolugdaon° 11/2016
-TCE, art. 19, XVI

O impedimento decorreu de forca maior ou de afastamento
provisério ou definitivo da funcao publica, comprovado por meio
habil?

Lein.c 4.041/71,
art. 69

No caso de impedimento, coube a autoridade requisitante
promover a comprovacao do adiantamento?

Lein.c 4.041/71,
art. 69,8 1°

O processo de comprovacao foi instruido com o documento
comprobatério da ocorréncia dos fatos previstos no presente
artigo?

Lein.c 4.041/71,
art. 69, § 2°

Quando for o caso, ato de nomeacao de servidor a condicdo de
suprido em cardater excepcional, ocorreu nos termos do art. 106
da Lei Estadual n° 4.041, de 17 de dezembro de 19717

Resolucdaon° 11/2016
-TCE, art. 19, XVl

Existe Certificado de auditoria e parecer acerca da regularidade
da despesa a titulo de adiantamento, exarados pela Unidade de
Controle Interno, central e/ou setorial, a que se vincula o drgao
ou entidade publica responsavel pela sua execucao?

Resolucdaon° 11/2016
-TCE, art. 19, XVIII

Existe Despacho do ordenador de despesas aprovando ou
impugnando as contas prestadas pelo suprido?

Resolugdaon° 11/2016
-TCE, art. 19, XIX

Existe Documento comprobatério da baixa da responsabilidade
do suprido?

Resolugdaon° 11/2016
- TCE, art.19, XX

Existe Documentacao resultante do procedimento de apuracao
da responsabilidade do suprido, na hipétese de impugnacao das
contas por ele prestadas?

Resolucdaon° 11/2016
- TCE, art. 19, XXI

Aplicam-se ao regime de adiantamento, no que couber, as
disposicdes do § 2° do art.16 desta Resolucao.

Resolu¢daon°® 11/2016
-TCE, art. 19,8 1°
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No anverso de cada documento comprobatério da realizacao
da despesa consta Termo de Recebimento do objeto, aposto Resolucaon° 11/2016
mediante recibo, em atendimento ao disciplinado nos arts. 73 e -TCE, art. 19, § 2°

74 da Lei Nacional n° 8.666, de 21 de junho de 1993?

Podera ser concedido adiantamento “em espécie”, dispensado em
tal caso o correspondente depdsito em conta bancaria especifica:
|- na hipdtese de inexistir estabelecimento bancario nalocalidade
onde se situe a unidade administrativa ou setor requisitante; e

Il - quando o adiantamento destinar-se a realizacdo de despesa
miuda e de pronto pagamento, limitada a sua concessao ao
valor maximo de R$ 500,00 (quinhentos reais) e desde que
circunstanciadamente justificada pelo ordenador de despesas.

Resolucaon°® 11/2016
- TCE, art. 19, § 3¢,
lell

Observadas as disposicoes da Lei Nacional n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, e da Lei Estadual n° 4.041, de 17 de dezembro de
1971, que regem a matéria, a operacionalizacdo do adiantamento,
relativamente as fases da concessao, da aplicacdo dos recursos e
da prestacao de contas, foi pautado em regulamento especifico,
emanado do érgado ou da entidade da Administracdao a que se
vincule a unidade concedente?

Resolu¢daon°® 11/2016
-TCE, art. 19, § 4°

O regulamento a que se refere o paragrafo anterior definiu,
em especial, os tipos de despesas objeto de adiantamento, o
tratamento especifico a ser dado as despesas de carater sigiloso
ou reservado, quando for o caso, assim como o valor maximo
por concessdo e o para cada despesa, isoladamente considerada
quando da aplicacdo dos recursos, limitando-se este ultimo a
valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido
no art. 23, inciso ll, alinea “a” da Lei Nacional n° 8.666, de 21 de
junho de 19937

Resolucaon°® 11/2016
-TCE, art. 19, § 5°

No regime de suprimento, com recursos disponibilizados por
meio do Sistema de Provisdo, a composicdo do processo de

3 o
comprovacao da realizacdo da despesa publica orcamentaria foi Resolucao n°11/2016

seguido, em regra, as disposicdes do art. 16 ou, quando for o caso, ~TCE, art. 20

as do art. 19, ambos desta Resolucao?

A prestacdo de contas da utilizacdo do CPGERN foi de

responsabilidade do Portador, e foi encaminhada ao setor IN n° 006/2018,
responsavel do 6rgao em até 30 dias apds o término do periodo CONTROL,

de aplicacao, para nao incorrer nas penalidades previstas no art. art. 3¢

61 da Lei Estadual n© 4.041/71?
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A prestacédo de contas foi instruida com os seguintes documentos:
| - justificativa quanto a excepcionalidade da despesa?
Il - Objeto e valor da transagao?

lll - nome completo e matricula do servidor? IN n® 006/2018,
CONTROL, art. 4°, |, I
IV — comprovante da despesa, conforme: elll
Se emitidos por pessoa juridica, nota ou cupom fiscal? —r gy
Se pessoa fisica, recibo de pagamento no qual conste o nimero ae
do CPF, RG, Numero de lIdentificador do Trabalhador (NIT),
endereco e assinatura.?
A documentacéo fica sob a guarda do Orgao e disponivel aos
6rgaos de cor?trole interno egexterno berriJ como qrzjando nao IN n® 006/2018,
' ’ CONTROL, art. 4°,

se tratar de despesa sigilosa, a qualquer cidadao que solicitar
consulta por meio de pedido de acesso a informacao?

Paragrafo Gnico

Os comprovantes das despesas realizadas ndo poderdao conter
rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas, e foram emitidos
em nome da instituicdo por quem prestou o servico ou forneceu
o material, constando, necessariamente:

| - discriminacdo clara do servico prestado ou material fornecido
emespecificidade e quantidade, ndo se admitindo a generalizacdo
ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas?

Il - atestacao no préprio comprovante de despesa de que os
servicos foram prestados ou de que o material foi recebido pelo
setor solicitante, efetuada por servidor que nao seja o Portador
do cartao, e visado pela autoridade competente quando cabivel?
Il - data de emissao e data de saida, quando for o caso?

IN n° 006/2018,
CONTROL, art. 59,1,
el

O ordenador de despesa, no prazo de 30 (trinta) dias, apds
vencido o prazo do art. 3°, aprovou ou rejeitou expressamente as
contas prestadas pelo servidor Responsdvel pelo adiantamento,
considerando-as:

| — regulares, quando demonstrada a correta aplicacao do
adiantamento através daexatidaodadocumentacaoapresentada,
dalegalidade, da legitimidade e da economicidade na gestao dos
recursos pelo responsavel?

Il - irrequlares, quando comprovadas as seguintes ocorréncias:
Omissao no dever de prestar contas?

Pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecon6mico?

Desfalque ou desvio do numerario?

Descumprimento de dispositivo do Decreto n° 27.337, de 26 de
setembro de 2017 ou de sua regulamentacao?

IN n°006/2018
CONTROL, art. 69,1 e
II, lla”’ llbII, llc" e lldll

Se a prestacdo de contas do adiantamento foi considerada
irregular pelo ordenador de despesa, este de imediato, adotou as
providéncias necessarias a apuracao dos fatos e houve reparacao
do dano causado ao erario?

IN n° 006/2018,
CONTROL,
art.7°
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,iko Portadqr que recnger o adiantamento de numerarios IN n° 006/2018,
é reconhecida a condicdo de preposto da autoridade que
. . . CONTROL,
conceder o adiantamento, ndo podendo transferir a outrem a sua
s < < art. 8°
responsabilidade pelo uso do cartao e pela prestacao de contas.
3.16 Check-list, Suprimento de Fundos — Resumo
RESPOSTA ESPERADA = SIM EM TODOS OS QUESITOS
DOCUMENTACAO S N N/A

Documentacao exigida na despesa com Suprimento de
Fundos

Existe a 12 via da requisicao de adiantamento, contendo as
justificativas faticas e juridicas do pedido, a clara especificacdo do
objeto da solicitacao, a fundamentacao legal em que se baseia o
pedido, a classificacdo da despesa, o valor, o prazo para aplicacao,
as informacdes essenciais acerca do servidor publico responsavel
pela aplicacdo dos recursos e da conta bancéria especifica
aberta em seu nome, assim como declaracao do suprido,
devidamente por ele assinada, concordando com a concessao do
adiantamento?

Existe ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario
e financeiro, especifico e suficiente, para fazer face a despesa
objeto de adiantamento?

Existe ato de concessdo do adiantamento, exarado pelo ordenador
de despesa, do qual deverdao constar a data da concessdo, a
finalidade, a classificacdo da despesa, 0 nome completo, cargo ou
funcao do suprido, o valor do adiantamento, bem como o prazo
para aplicacdo e o de comprovacao?

Existe nota de empenhorelativa a despesa objeto de transferéncia
a titulo de adiantamento?

Existe instrucao ou parecer técnico da Unidade de Controle
Interno, central e/ou setorial, acerca da inexisténcia de débices
a concessao do adiantamento em nome do responsavel
designado para recebe-lo, sendo condicionante para a entrega
do numerario?
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Existe comprovante da entrega de numerario em favor do suprido,
compreendendo a via da ordem bancaria ou crédito, ou da ordem
bancaria de pagamento, ou da guia de depdsito bancario, ou de
outro meio comprobatério legalmente admissivel?

Existe documentacdo comprobatéria das solicitacbes ou
autorizagcbes para aquisicbes de materiais ou contratagdes de
servicos com os recursos do adiantamento?

Se credor pessoa juridica, existe a primeira via do documento
fiscal que atenda a legislacdo do Municipio ou do Estado?

Se credor pessoa fisica, existe a primeira via do recibo, contendo o
nome completo, o nimero do CPF e o da identidade, o endereco
e a assinatura do credor?

Existe a declaracdo comprobatéria de pagamento de despesas
miudas, emitida pelo suprido e ratificada pela autoridade
requisitante, quando da impossibilidade de obtencao de recibo,
de modo a atender as disposicdes do art. 71 da Lei Estadual n°
4.041,de 17 de dezembro de 19717

Existe comprovante da retencdo e do recolhimento de impostos
e contribuicdes, porventura cabiveis, na forma das legislacbes
pertinentes?

Existe a relacdo das compras efetuadas e liquidadas conforme
Modelo Il da Resolucao n° 11/2016 TCE/RN?

Existe demonstrativo dos pagamentos realizados conforme
Modelo | da Resolugao n° 11/2016 TCE/RN?

Existe demonstrativo da receita e da despesa - Balancete
Financeiro, conforme Modelo Ill da Resolucao n° 11/2016 TCE/
RN?

Existe extrato da conta bancéria especifica, quando for o caso,
contendo a movimentacdao completa dos recursos atinentes ao
adiantamento?

Existe documento de conciliacdo de saldo bancario, quando
necessaria?

Existe comprovante de recolhimento dos recursos nao aplicados,
quando for o caso?
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Existe documento comprobatério da ocorréncia de fato
impeditivo do prosseguimento da aplicacdo do adiantamento
por parte do servidor responsavel pelo mesmo, sempre que se
constate qualquer das situagdes previstas no caput do art. 69 da
Lei Estadual n° 4.041, de 17 de dezembro de 19717

Existe, quando for o caso, ato de nomeacdo de servidor a condicao
de suprido em carater excepcional, nos termos do art. 106 da Lei
Estadual n°4.041, de 19717

Existe certificado de auditoria e parecer acerca da regularidade
da despesa a titulo de adiantamento, exarados pela Unidade de
Controle Interno, central e/ou setorial, a que se vincula o 6rgao
ou entidade publica responsavel pela sua execucao?

Existe Despacho do Ordenador de Despesas aprovando ou
impugnando as contas prestadas pelo suprido?

Existe documento comprobatério da baixa da responsabilidade
do suprido?

Existe documentacao resultante do procedimento de apuracdo
da responsabilidade do suprido, no caso de impugnacao das
contas por ele prestadas?

Existe no anverso de cada documento comprobatério da
realizacdo da despesa Termo de Recebimento do objeto, aposto
mediante recibo, em atendimento ao disciplinado nos arts.73 e
74 da Lein°® 8.666/93?
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4 - ROTEIRO PARA ELABORACAO, EXECUCAO DESCENTRALIZADA
E CONTROLE DE RECURSOS DE CONVENIOS, ACORDOS,
SUBVENCOES SOCIAIS E AJUSTES

4.1 Transferéncia Voluntaria

E a entrega de recursos financeiros, para atender despesas correntes ou de capital, a outro ente
da federacao, com o objetivo de realizar cooperacao, auxilio ou assisténcia financeira, desde que
essas transferéncias nao decorram de determinacdes constitucionais, legais, ou ainda aquelas nao
destinadas ao Sistema Unico de Saude.

As transferéncias voluntarias podem ser realizadas por diversas formas, como: contrato de repasse,
termo de parceria e convénio.

4.2 Convénio ou Similar

Instrumento que tenha como partes, de um lado a Administracao e do outro, entidades publicas ou
particulares sem fins lucrativos (de carater assistencial, prestadora de acdes de salde, assisténcia
social ou cultural), objetivando a execucao descentralizada de programas, projetos ou eventos
de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacdo, através de transferéncia de recursos
financeiros oriundas de dotagdes consignadas no orcamento publico.

Os termos convénio, acordos e ajustes sao utilizados hoje como sinbnimos, inclusive as legislacoes
que tratam desses institutos nao apresentam nenhuma diferenciacao, sendo aplicadas as mesmas
normas que sao aplicadas aos convénios.

4.3 Participes do Convénio

4.3.1 Proponente
E aquele que propde a celebracdo do convénio, seja publico ou particular, ao responsavel pelo
programa, com a proposta de plano de trabalho.

Se a proposta for aprovada, o proponente figurard no convénio, devidamente assinado, como
convenente.

4.3.2 Concedente

E aquele que concede os recursos provenientes do convénio, cuja responsabilidade é controlar e
fiscalizar a execucdo do seu objeto, bem como analisar as prestacdes de contas dos convenentes.
Podem ser concedentes os Orgdos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundacées, Empresa
Publica e Sociedade de Economia Mista, de qualquer esfera de governo.

RDlg ﬁ'g‘ﬁ'%’é Roteiro para elaboracgéo, execucdo descentralizada e controle de _
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4.3.3 Convenente

E aquele que recebe os recursos do convénio e, posteriormente, presta contas de sua aplicacéo.
Geralmente é quem executa o objeto do convénio, embora possa, eventualmente, nao ser o
responsavel direto pela sua execucao, devendo, no instrumento, estar estabelecido quem serd o
executor. Vale mencionar que, ainda que o convenente nao seja o executor, este continuard com a
obrigacdo de prestar contas ao concedente.

Podem ser convenentes os Orgdos da Administracao Direta, Autarquias, Fundacdes, Empresa
Publica e Sociedade de Economia Mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular.

4.3.4 Executor

E aquele responséavel direto pela execucdo do objeto do convénio, devendo ser indicado no
instrumento, contendo suas obrigacdes, uma vez que podera ser ou nao o convenente.

4.3.5 Interveniente

E aquele que, embora ndo seja obrigatdrio, tem o poder de intervir no convénio, assumindo
obrigacdes como acompanhamento da execucao, supervisao, fiscalizacdo e gerenciamento ou
para manifestar o seu consentimento na participacao de outros 6rgaos no convénio.

4.3.6 Base Normativa Principal
« Constituicao Federal de 1988, art.16, incisos | a XI, §1° a 5°.
+ Lei Federal n°8.666/93, art.116, § 1°, incisos | a VII.
+ Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000.
+ Resolugcdao n°® 11/2016, art. 21, incisos | a XVI, § 1°a 7°.
+ Lei das Diretrizes Orcamentarias para o exercicio financeiro considerado.

4.3.7 Convénio/Procedimentos Preliminares

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem

considerados na instrucao do processo de contratacao e

FORMALIZAGCAO DO TERMO

Oficio da Prefeitura ao Titular da Pasta, solicitando o convénio?

Justificativa da Prefeitura que comprove a necessidade do pleito?

Plano de Trabalho da Prefeitura?

Nome, Endereco, Estado Civil, Profissdo e copias de RG e CPF do Prefeito?

m Roteiro para elaboracdo, execucao descentralizada e controle de
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Cépia do Diploma e da Ata de Posse do Prefeito?

Cépia do Oficio de encaminhamento da Prestacao de Contas Anual do
Municipio ao TCE/RN e a Camara Municipal (até o dia 30/04) do corrente
ano?

Resumo do Orcamento da Prefeitura para o presente exercicio?

CépiadaPublicacao do anexo XXIIA ou Declaracao do Relatério Resumido
da Execucao Orcamentaria do Municipio - RREO, bimestral (atualizado)?

Cépia da Publicacao ou declaracdo do Relatério de Gestdo Fiscal - RGF
semestral (com a populacao inferior a 50.000 habitantes) e quadrimestral
(com a populagao superior a 50.000 habitantes), atualizado?

Certiddo de Regularidade do FGTS?

Certidao Negativa de Débitos com o INSS?

Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicao Federal e Divida
Ativa da Uniao?

Certidao quanto a Divida Ativa do Estado?

Certidao Negativa de Tributos Estaduais?

Certiddo de Regularidade de Quitacao de Débitos, junto a CAERN?

Certiddo de Adimpléncia da CONTROL/RN?

Certiddo de Adimpléncia do Tribunal de Contas?

Certidao de Tempestividade do Tribunal de Contas?

Declaracdo da Prefeitura que institui, requlamenta e arrecada tributos
conforme a Constituicao Federal (original)?

Declaracdo da Prefeitura de que aplicou no ano anterior, 25% na
manutencdo e desenvolvimento da educacao e 15% nos servicos de
saude (original)?

Declaracao da Prefeitura de que atendeu aos limites definidos pela LRF,

R < s . Artigo 169 da
no tocante a despesa com pessoal, as dividas consolidadas e mobiliarias, Congtitui 30
as operacdes de crédito, inclusive por antecipacao de receita e concessao Federal ¢

de garantia, inscricao em restos a pagar?

Declaracdo Bancaria constando Agéncia, N° da Conta Corrente Especifica
para o objeto do convénio ?
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Declaracdo da Prefeitura de que a presente despesa tem previsao Artigo 16,
orcamentaria dos recursos da contrapartida? Inciso Il da Lei
Declaracdo da Prefeitura que ndo fez transferéncia voluntdria de recursos, Inciso X do
nao concedeu empréstimos, inclusive por antecipacao de receita .
L ; ) Artigo 167 da

pelo Governo Federal e Estadual e suas Instituicbes Financeiras, para L

. ; C Constituicao
pagamento de despesas com pessoal Ativo, Inativo e Pensionista, dos Federal
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios?
Orcamento da Obra, Memorial Descritivo (devidamente aprovado
pelo responsavel técnico), Especificacbes técnicas, Plantas, Projetos
(devidamente assinados pelo Profissional responsavel) e ART’S de Projeto
e de Orcamento?
Comprovacao de Posse ou Escritura do Terreno (em caso de construcdes)?

4.3.8 Convénio/Prestacao de Contas/Obras

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem BASE LEGAL

considerados na instrucao do processo de contratacao.

FORMALIZACAO DO TERMO

Oficio encaminhando a Prestacdo de Contas (original, com timbre da
Prefeitura)?

Demonstrativo da execucao da Receita e Despesa (original, com timbre
da Prefeitura)?

Relacao de pagamentos (original, com timbre da Prefeitura)?

Conciliacao Bancaria (original, com timbre da Prefeitura)?

Descricdo da Obra Realizada (original, com timbre da Prefeitura)?

Relatério de Execugdo Fisico-Financeiro (com timbre da Prefeitura)?

Planilha de Medicao Atestada pelo Responsavel Técnico (com timbre da
Prefeitura)?

Nota Fiscal (12 Via com visto do Prefeito e Atestado por quem
acompanhou a obra), Recibo/Fatura original?

Certiddo Negativa do INSS e do FGTS (da empresa no periodo do
pagamento)?
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Retencdo e Recolhimento do ISS e INSS?

Extrato de conta corrente?

Comprovante da aplicacdo da Contrapartida?

ART de execucdo (elaborada pela empresa) e ART de fiscalizacao
(elaborada pela prefeitura)?

Cépia do contrato celebrado entre a Prefeitura e a Construtora?

Foto da placa da obra?

Cépia do Processo Licitatério Completo?

Inscricao da Obra no INSS (CEl da Obra)?

4.3.9 Prestacao de Contas Convénio/Outros

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem <
. . = = CRITERIOS
considerados na instrucao do processo de contratacao.
PRESTACAO DE CONTAS CONVENIO
Instrucao
Cépia do Plano de Trabalho Aprovado Normativa STN
01/97 -
Art.28 -1
Instrucao
Cépia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, Normativa STN
com a indicacao da data de sua publicacao. 01/97 -
Art.28 811
Instrucao
- A i . . Normativa STN
Relatério de Execucao Fisico-Financeira 01/97 —
Art. 28 8 il
Instrucao
- . : Normativa STN
Relatério de cumprimento do objeto 01/97 - Art. 28 -
caput
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Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for
0 caso

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art.28 § VI

Cépia de extrato da conta bancaria especifica do convénio;
Conciliagao bancaria; e Copia do extrato do demonstrativo dos
rendimentos da aplicacdo financeira.

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art.28 § IV

Cépia do Termo de recebimento, ou entrega da obra, datado e
assinado pelas partes, com identificacdo das assinaturas.

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art.28 §
Vil

Cépias legiveis das notas fiscais de acordo com as especificacdes dos
equipamentos tal qual o Plano de Trabalho aprovado.

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art.28, §
V combinado com
Art. 30

Memorial Fotografico do objeto

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art. 28 § 1l

Declaracdo emitida por técnico habilitado relativa a execucao fisica
do objeto.

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art. 28 § 1l

Quando o objeto envolver obras: declaracao devera ser assinada
pelo fiscal da obra por parte do Gestor e do responsavel técnico
da obra com respectivas identificacdes, evidenciando que esta de
acordo com o Plano deTrabalho aprovado, mensurando o percentual
executado.

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art. 28 § 1li

Cépia dos boletins de medicao, discriminando servicos medidos
no periodo e servicos acumulados até o periodo, com assinatura
identificada do fiscal da obra e do responsavel técnico.

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art. 28 § 1l

Copia das notas fiscais referentes as medicoes realizadas.

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art. 28 § i

Copia da Planilha orcamentaria licitada

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art. 28 § 1l

Cépia da Planilha orcamentaria contratada

Instrucao
Normativa STN
01/97 - Art. 28 § 1l
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4.3.10 Convénios - Proponente

Questoes relativas a documentacao apresentada para celebracao

Ner BASE LEGAL
de convénios por parte do ente proponente
A documentacdo apresentada por parte do ente proponente serd Resolucao
- n°11/2016,
constituida de
art. 21,1
. C . . R x Resolucao
Existe Solicitacdo, devidamente justificada, para celebracdo de n° 11/2016,

convénio, acordo ou ajuste?

art. 21,1,“a”

Existe Plano de trabalho, elaborado nos moldes do § 1° do art. 116 da :f?l‘:lluz":&
Lei Nacional n° 8.666, de 21 de junho de 19937 e
art.21,1,"b
A Lei Federal n° 8.666/93, em seu art. 116, § 1°, incisos | a VI, determina
0 que deve conter em um plano de trabalho, servindo para qualquer
ente da federacao, quais sejam:
« ldentificacdo do objeto a ser executado;
+ Metas a serem atingidas;
- Etapas ou fases de execucdo; Lei Federal
« Plano de aplicacao dos recursos financeiros; n° 8.666/93,
« Cronograma de desembolso; art. 116, §1°,

« Previsdo de inicio e fim da execucao do objeto, bem assim da
conclusdo das etapas ou fases programadas;

se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacao
de que os recursos proprios para complementar a execuc¢ao do
objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre a entidade ou érgao descentralizador.

incisos | a VII.

Existe a Declaracdo de que observard o cumprimento das restricoes
estipuladas no inciso X do art. 167 da Constituicao Federal?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, 1,“c”
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Existe a Comprovacao de:

Que se acha em dia quanto ao pagamento de tributos, contribuicdes,
empréstimos e financiamentos devidos ao ente transferidor dos recursos?

Que se acha em dia quanto a prestacao de contas de recursos anteriormente
recebidos do 6rgdo ou entidade transferidora?

Cumprimento dos limites constitucionais relativos a manutencdo e ao
desenvolvimento do ensino e as agdes e servicos publicos de saude?

Observancia dos limites das dividas consolidada e mobiliaria, de operacdes
de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de inscricdo em Restos a
pagar e de despesa total com pessoal?

Previsdao orcamentaria de contrapartida, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgao transferidor dos recursos?

Apresentacao da prestacao de contas anual ao Poder Legislativo, com cépia
para o Tribunal de Contas do Estado?

Que instituiu, regulamentou e arrecada os tributos de sua competéncia,
previstos na Constituicao Federal?

Atendimento ao disposto no art.169 da Constituicao Federal?
Cumprimento do disposto no § 1°do art. 51 da LRF?

Que procedeu a publicacdo do Relatério Resumido da Execucdo
Orcamentaria — RREO no prazo determinado no caput do art. 52 da LRF?

Que procedeu a publicacao do Relatério de Gestao Fiscal — RGF no prazo
estipulado no § 2° do art.55 da LRF?

Que cumpre as determinacdes dispostas nos incisos Il e Il do paragrafo
Unico do art.48 e no art. 48-A da LRF, observados os prazos previstos no art.
73-B desta mesma Lei e obedecidos os ditames do §2° do art. 25, bem como
os do art. 26, pertencentes a esta Resolucao?

Que os projetos ou atividades contemplados pelas transferéncias estejam
incluidos na Lei Orcamentdria Anual do ente a que estiver subordinada a
unidade beneficiada ou em créditos adicionais abertos, ou em tramitacao
no Legislativo?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21,1,
“d"1a13

Existe Certidao de Adimpléncia junto ao Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte, com relacdo a tempestividade na entrega a este Orgao
Constitucional da documentacdo a que se referem as alineas “a” a “f” do
inciso Il do art. 31, bem como ao atendimento do disposto no art. 32, ambos
desta Resolucao?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, 1,"“e”
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Existem Os documentos elencados nas alineas“a”a“d”do inciso XV do art. 16
desta Resolucdo, no que couber?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, 1, “f”

Existe Comprovacao de que detém o exercicio pleno dos poderes inerentes
a propriedade do imével, na hipotese do convénio, acordo ou ajuste ter por
objeto a execucao de obras ou benfeitorias no mesmo ?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21,1,“g”

Existem Comprovantes de licenca ambiental e de regularidade fundiaria,
quando o convénio envolver realizacao de obras publicas, bem como nas
demais situacdes em que a legislacdo pertinente os exigir ?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21,,“h"

4.3.11 Convénio - Organizacao Transferidora

Questoes relativas a documentacao apresentada para celebracao de
convénios por parte da organizacao transferidora dos recursos

Base Legal

A documentacao elaborada no ambito da organizacao transferidora dos
recursos, compreendendo:

Resolucao n°
11/2016, art.
21,11

Existe Ato de aprovacao do plano de trabalho proposto pela organizacao
interessada?

Resolucao n°
11/2016, art.
21, 1,“a”

Existe Ato comprobatério da existéncia de dotacdo orcamentaria
especifica?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,11,“b"

Existe Documentacao relativa ao instrumento formalizador do convénio,
acordo ou ajuste compreendendo:
Minuta do termo de convénio, acordo ou ajuste?

Manifestacdo da assessoria juridica da Administracdo aprovando a referida
minuta?

Primeiras vias do termo de convénio, acordo ou ajuste, devidamente
assinadas por participes, testemunhas e, se for o caso, interveniente?

Primeiras vias de seus termos aditivos, se houver, devidamente assinadas
e acompanhadas das justificativas de cada aditamento, assim como de
autorizacdo da autoridade competente para sua formalizacdao?

Parecer da assessoria juridica da Administracdo sobre o aditamento,
quando houver?

Comprovante de publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo de
convénio, acordo ou ajuste, assim como, se houver, do extrato de cada um
dos seus termos aditivos?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, 11, “c”,
1a6

RIO GRANDE
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Existe Parecer juridico acerca da legitimidade da formalizacdo do convénio,
acordo ou ajuste?

Resolucao n°
11/2016, art.
21, 11,“d"”

Existe Parecer técnico acerca do convénio, acordo ou ajuste, quando for o
caso?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,11,"e"

Existe Via de comunicacao a Assembleia Legislativa ou a Camara de
Vereadores respectiva acerca da assinatura de convénio, acordo ou ajuste?

Resolucao n°
11/2016, art.
21, 11, “f”

Existem Notas de empenho de despesa correspondentes a cada exercicio
de vigéncia do convénio, acordo ou ajuste?

Resolucao n°
11/2016, art.
21 , ", ugn

Existe Comprovante de cada transferéncia de recursos para o 6rgao ou a
entidade beneficiada?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,1,“h”

4.3.12 Convénio - Organizacao Executora

Questoes relativas a documentacao apresentada para celebracao de

convénios por parte da organizacao executora do objeto pactuado EELEEL
A documentacao gerada no ambito da organizacao executora do :f?lc:lluz?&
objeto pactuado, qual seja: art. 21,1l

Existem Documentos atinentes a execucao fisica e financeira do objeto, Resolucao

correspondendo, no que couber, aqueles elencados no art.16 desta
Resolucao?

n°11/2016,
art. 21, 11, “a@”

Existem Documentos referentes a aplicacdes financeiras de recursos
de convénio, acordo ou ajuste, no caso de ocorréncia de qualquer das
situacoes previstas no § 4° do art. 116 da Lei Nacional n° 8.666, de 21 de
junho de 19937

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, lll, “b”

Em ocorrendo a hipétese elencada na alinea anterior, existe
demonstrativo da utilizacdo no objeto do convénio, acordo ou ajuste
das receitas auferidas da aplicacdo efetuada no mercado financeiro,
conforme previsto no §4° do art. 116 da Lei Nacional n° 8.666, de 21 de
junho de 19937

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, Il “c”
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Existe Extrato da conta bancaria aberta especificamente em nome do
convénio, acordo ou ajuste, contendo a movimentacao completa dos
recursos a ele atinentes?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, 1ll,“d”

Existe Demonstrativo da Aplicacdao dos Recursos por Fonte, conforme
Modelo IV desta Resolucdo?

Resolucao
n° 11/2016,
art. 21, 11, “e”

Existem Os documentos de que tratam os incisos XI, Xll e XIV do art. 19
desta Resolucao?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, IIl, “f”

Existe Relatério de cumprimento do objeto do convénio, acordo ou
ajuste?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, lll,“g”

Quando for o caso, existe a relacdo dos bens adquiridos, produzidos ou
construidos, ou dos treinados ou capacitados, ou dos servicos prestados?

Resolucao
n° 11/2016,
art. 21, lll,“h”

Quandoforo caso, existe comprovante de devolucdo a entidade ou 6rgéo
repassador dos recursos dos saldos financeiros remanescentes, inclusive
os provenientes das receitas obtidas com as aplicacdes financeiras
porventura realizadas?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, I, “i”

Resolucao
Existem Demais documentos exigidos em legislacao especifica? n° 11/2016,

art. 21,1V
Quando o proponente for entidade publica, aplica-se, com relacdo Resolucao
a documentacao a que esta se obriga a apresentar, no que couber, o n° 11/2016,

disposto nas alineas “a” a “h” do inciso | do caput deste artigo.

art. 21,8 1°

Os processos concernentes a transferéncias de recursos publicos, de

qualquer natureza, a instituicbes privadas sem finalidades lucrativas, Resolucao
além da documentacao constante n°11/2016,
do inciso Il do caput deste artigo, haverao de conter, art. 21,8 2°
em especial:
. s . I . A Resoluca

Existe Solicitacao, devidamente justificada, para celebracdo de convénio, nfs‘)l(‘)l /uzgoa106

. 7 ’
acordo ou ajuste? art. 21,529, |
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Existe Plano de trabalho, elaborado nos moldes dos incisos | aVIdo § 1° Resolucao

do art. 116 da Lei Nacional n° 8.666, n° 11/2016,
de 21 de junho de 19937 art.21,§ 2, 1i
Existe Coépia autenticada do estatuto ou contrato social da entidade, :f?;lll;?&
devidamente registrado, e, se houver, de suas alteracdes? art.21,§ 20’ m

Existe Comprovante de inscricao da entidade no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,820, IV

Existe Copia da lei de reconhecimento da instituicdo como de utilidade
publica ou de certificado de qualificacado como Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de que trata a Lei Federal n°
9.790, de 23 de marco de 1999, emitido, este, pelo Ministério da Justica?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,820,V

Existe Copia autenticada da ata da ultima eleicdo e da posse da atual
diretoria?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,827, VI

Existe Relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,1V, 829, VIl

Existe Declaracdo da autoridade maxima da entidade informando que
nenhum dos seus dirigentes, conforme relacionados no inciso anterior, é:

Agente politico de Poder ou do Ministério Publico?

Dirigente de érgao ou entidade da administracdo publica de qualquer
esfera governamental?

Servidor publico vinculado ao 6rgao ou a entidade concedente?

Conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
"nn

afinidade até o 2° grau de qualquer das pessoas referidas nas alineas “a” a
“c’, anteriores?

Resolucao n°
11/2016, art.
21, § 20, VIl “a"
a lldll

Existe Cépia da ata da ultima reunido da instituicao, com firmas
reconhecidas?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,829, IX

Existe Comprovacao da qualificacdo técnica e da capacidade operacional
da entidade, mediante declaracbes atestatorias de seu funcionamento
regular, emitidas por trés autoridades publicas do local de sua sede?

Resolucao n°
11/2016, art.
21,829, X
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Existem Documentos comprobatérios de regularidade para com as Resolucao
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, n° 11/2016,
na forma da lei? art. 21, § 20, XI
Existe Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Resolucao
Garantia do Tempo de Servico — FGTS? n°11/2016,
art. 21, § 2o, XIl
Existe Comprovacao acerca da inexisténcia:
Resolucao
De divida da entidade com o Poder Publico? n°11/2016,
art. 21, § 2o,

De inscricdo da entidade nos bancos de dados publicos
e privados de protecao ao crédito?

XIII, llall e llb"

Existe Declaracdao de adimpléncia quanto as prestacdes de contas de
recursos anteriormente recebidos do ente publico transferidor?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, § 2o,
Xiv

Existe Comprovacdo do cumprimento das exigéncias estabelecidas na
LRF, especialmente as contidas nos seus arts. 26 a 28?7

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, § 2°, XV

Existe Documentacao relativa a prestacdo de contas da aplicacao dos
recursos transferidos, na conformidade com as condi¢des pactuadas no
termo de convénio, acordo ou ajuste, observado, igualmente, conforme
0 caso, os ditames dos incisos lll e IV do caput deste artigo?

Resolucao
n°11/2016,
art. 21, § 20,
XVi

Haverd de constar, obrigatoriamente, do termo de convénio, acordo
ou ajuste clausula disciplinadora do modo de aquisicao de bens e de
contratacdo de servicos por parte da entidade privada sem fins lucrativos
beneficiaria.

Resolucao
n°11/2016,
art. 21,8 3°

A documentacao a ser apresentada pelo 6rgao ou entidade proponente
podera ser dispensada, em parte, nas situacdes previstas na legislacao,
em especial na LRF e na lei de diretrizes orcamentérias do ente
transferidor dos recursos.

Resolucao
n°11/2016,
art. 21,8 4°

As condicdes possibilitadoras de transferéncias voluntdrias de recursos
publicos para outros entes da Federacao ou para instituicdes privadas
sem finalidades lucrativas haverao de constar, obrigatoriamente, na lei
de diretrizes orcamentarias do ente transferidor.

Resolucao
n°11/2016,
art.21,8§5°

Z)  GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE
DO NORTE

Roteiro para elaboracgéo, execucdo descentralizada e controle de
recursos de convénios, acordos, subvengdes sociais e ajustes



A concessao de subvencoes, auxilios e transferéncias de recursos a
pessoas fisicas e juridicas deverd ser autorizada por lei especifica,

atender as condicbes estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias Resolucao
e estar prevista no orcamento ou em seus créditos adicionais, com n°11/2016,
a identificacdo dos favorecidos e respectivos valores, sem prejuizo art.21,§6°
da assinatura de termo de convénio, acordo, ajuste ou instrumento
congénere e de sua devida prestacao de contas.
A comprovacao a que se refere o item 12 da alinea “d” do inciso | ~

) . ) . - . R Resolucao
deste artigo sera efetivada por meio de Certiddo de Atendimento a

A - . . n° 11/2016,
Transparéncia da Gestao Fiscal a ser expedida pelo Tribunal de Contas art.21,§ 70
do Estado do Rio Grande do Norte. e

4.2.13 Check-list, Convénio - Resumo
RESPOSTA ESPERADA = SIM EM TODOS OS QUESITOS
DOCUMENTACAO N N/A

Documentacao exigida em Convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres

ENTE PROPONENTE

Existe solicitacdo, devidamente justificada, para celebracdo de
convénio, acordo ou ajuste?

Existe plano de trabalho, elaborado nos termos do § 1°do art. 116
da Lei n° 8.666/93?

Existe declaracao de que observara o cumprimento das restricdes
estipuladas no inciso X do art. 167 da CF/88?

Existe comprovacao de que se acha em dia quanto ao pagamento
de tributos, contribuicdes, empréstimos e financiamentos devidos
ao ente transferidor dos recursos?

Existe comprovacao que se acha em dia quanto a prestacao de
contas de recursos anteriormente recebidos do érgao ou entidade
transferidora?

Existe comprovacao do cumprimento dos limites constitucionais
relativos a manutencao e ao desenvolvimento do ensino e as acdes
e servicos publicos de saude?
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Existe comprovacao da observancia dos limites das dividas
consolidada e mobiliaria, de operacdes de crédito, inclusive por
antecipacao de receita, de inscricdo em Restos a Pagar e despesa
total com pessoal?

Existe comprovacao de consignacao de contrapartida na respectiva
LOA, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a
entidade ou 6rgéo transferidor dos recursos?

Existe comprovacao de apresentacao da prestacao de contas anual
ao Poder Legislativo, com coépia para o Tribunal de Contas do
Estado?

Existe comprovacao que instituiu, regulamentou e arrecada os
tributos de sua competéncia, previstos na CF/88?

Existe comprovacao que atendeu ao disposto no art. 169 da CF/88?

Existe comprovacao ao cumprimento do disposto no § 1°do art.51
da LRF?

Existe comprovacdo que procedeu a publicacdo do Relatério
Resumido da Execu¢ao Orcamentdria— RREO no prazo determinado
no caput do art. 52 da LRF?

Existe comprovacao que procedeu a publicacdao do Relatério de
Gestao Fiscal — RGF no prazo estipulado no § 2° do art. 55 da LRF?

Existe comprovacao que cumpre as determinacdes dispostas nos
incisos Il e lll do paragrafo Unico do art.48 e no art. 48-A da LRF,
observados os prazos previstos no art. 73-B desta mesma lei e
obedecidos os ditames do § 2° do art. 25, assim como os dos arts.26
e 40, conforme a Resolucao n° 11/2016 — TCE/RN?

Existe comprovacao que os projetos ou atividades contempladas
pelas transferéncias estejam incluidos na LOA do ente a que estiver
subordinada a unidade beneficiada ou em créditos adicionais
abertos, ou em tramitacdo no Legislativo?

Existe comprovacao de Certidao de Adimpléncia junto ao TCE/RN?

Existe comprovacdo de que detém o exercicio pleno dos poderes
inerentes a propriedade doimével, na hipbtese do convénio, acordo
ou ajuste ter por objeto a execucao de obras ou benfeitorias?
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Existe comprovacdao de licenca ambiental e de regularidade
fundidria, quando o convénio envolver realizacao de obras publicas,
bem como nas demais situacdes em que a legislacdo pertinente os
exigir?

Existe comprovacao do Habite-se do Corpo de Bombeiros em
vigéncia, de acordo com o Cédigo de Seguranca e Prevencao
contra Incéndio (Lei Estadual n° 4.436/74)?

Existe comprovacao do Alvara da Vigilancia Sanitaria Municipal em
vigéncia, quando for o caso?

Existe comprovacdo por meio de fotos de adaptacdo dos edificios
e logradouros para o acesso, circulacao e utilizacao das pessoas
com necessidades especiais, em conformidade com as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)?

ENTE TRANSFERIDOR DOS RECURSOS

Existe ato de aprovacdo do plano de trabalho proposto pela
organizacao interessada?

Existe ato comprobatério da existéncia de dotacdo orcamentdria
especifica?

Existe documentacao relativa a minuta do termo de convénio,
acordo ou ajuste?

Existe manifestacdo da Assessoria Juridica acerca da legitimidade
daformalizacdo do convénio, acordo, ajuste, inclusive sob a minuta?

Existem primeiras vias do termo de convénio, acordo, ou ajuste,
devidamente assinadas por participes, testemunhas e, se for o
caso, interveniente?

Existem primeiras vias de seus termos aditivos, se houver,
devidamente assinadas e acompanhadas das justificativas de cada
aditamento, assim como de autorizacdao da autoridade competente
para sua formalizacao?

Existe parecer da Assessoria Juridica sobre o aditamento, quando
houver?
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Existe comprovante de publicagcdo na imprensa oficial do extrato
do termo de convénio, acordo ou ajuste, assim como, se houver, do
extrato de seus termos aditivos?

Existe parecer técnico acerca do convénio, acordo ou ajuste,
quando for o caso?

Existe via da comunicacdo a Assembleia Legislativa acerca da
assinatura de convénio, acordo ou ajuste?

Existe Notas de Empenho de despesa correspondentes a cada
exercicio de vigéncia do convénio, acordo ou ajuste?

Existe comprovante de cada transferéncia de recursos para o 6rgao
ou a entidade beneficiada?

ORGANIZACAO EXECUTORA DO OBJETO PACTUADO

Existem documentos atinentes a execucao fisica e financeira do
objeto?

Existem documentos referentes a aplicacdes financeiras de recursos
de convénios, acordo ou ajuste, no caso de ocorréncia de qualquer
das situacdes previstas no § 4° do art. 116 da Lei n° 8.666/93?

Em caso da ocorréncia da situacao acima, existe demonstrativo
da utilizacdo do objeto do convénio, acordo ou ajuste das receitas
auferidas da aplicacdo efetuada no mercado financeiro, conforme
previsto no § 5° do art. 116 da Lei n° 8.666/93?

Existe extrato da conta bancaria aberta especificamente em
nome do convénio, acordo ou ajuste, contendo a movimentacdo
completa dos recursos a ele atinentes?

Existe demonstrativo de aplicacao dos recursos por fonte, conforme
Modelo IV da Resolucao n° 11/2016 TCE/RN?

Existe relacao dos bens adquiridos, produzidos ou construidos,
ou dos treinados ou capacitados, ou dos servicos prestados,
dependendo dos casos?

Existe comprovante de devolucao a entidade ou 6rgao repassador
dos recursos dos saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas com as aplicacdes financeiras
realizadas, quando for o caso?

RDIg ﬂ:ﬁ{:}é Roteiro para elaboracgéo, execucdo descentralizada e controle de
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INSTITUICOES PRIVADAS SEM FINALIDADES LUCRATIVAS

Além das documentacdes constantes ja citadas, devera conter:

Existe solicitacdo, devidamente justificada, para celebracdo de
convénio, acordo ou ajuste?

Existe plano de trabalho, elaborado de acordo com os incisos | a Vi
do § 1°do art. 116 da Lei n° 8.666/93?

Existe copia autenticada do estatuto ou contrato social da entidade,
devidamente registrado, e, se houver, de suas alteracdes?

Existe comprovante de inscricao da entidade no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNPJ?

Existe cépia da lei de reconhecimento da instituicdo como
de utilidade publica ou de certificado de qualificacdgo como
Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP (Lei
Federal n° 9.790/99) emitido pelo Ministério da Justica?

Existe copia autenticada da ata da ultima eleicao e da posse da
atual diretoria?

Existe relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF?

Existe declaracdo da autoridade maxima da entidade informando
que nenhum dos seus dirigentes é agente politico de Poder
ou do Ministério Publico; dirigente de érgdao ou entidade da
administracao publica de qualquer esfera governamental; servidor
publico vinculado ao érgdo ou a entidade concedente ou conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade
até o 2° grau de qualquer das pessoas acima citadas?

Existe cépia da ata da ultima reunido da instituicdo, com firmas
reconhecidas?

Existe comprovacdao da qualificacdo técnica e da capacidade
operacional da entidade, mediante declara¢bes atestando seu
funcionamento regular, emitidas por trés autoridades publicas do
local de sua sede?

Existem documentos comprobatoérios da regularidade para com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, na forma da lei?

Roteiro para elaboracdo, execucao descentralizada e controle de
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Existe prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS?

Existe comprovacao acerca da inexisténcia de divida da entidade
com o Poder Publico e de inscricdo da entidade nos bancos de
dados publicos e privados de protecao ao crédito?

Existe declaracdo de adimpléncia quanto as prestacdes de contas
de recursos anteriormente recebidos do Estado do RN?

Existe comprovacao do cumprimento das exigéncias estabelecidas
na LRF, especialmente as contidas nos seus artigos de 26 a 28?

Existe documentacdo a prestacao de contas da aplicacao dos
recursos transferidos, na conformidade com as condicoes
pactuadas no termo de convénio, acordo ou ajuste?

Existe cldusula disciplinadora, no termo de convénio, acordo ou
ajuste, do modo de aquisicao de bens e de contratacao de servicos
por parte de entidades privadas sem fins lucrativos, onde devera ser
observada a exigéncia de pesquisa mercadolégica para despesas
acima de R$ 500,00 (quinhentos reais)?

Existe na LDO do Estado, condi¢des possiveis de transferéncias
voluntarias de recursos para outros entes da Federacao ou para
instituicoes privadas sem finalidades lucrativas?
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5 - ROTEIRO PARA ANALISE DE DIARIAS

Os servidores publicos civis e militares e os agentes politicos da Administracao Direta, das
autarquias e das fundacdes do Poder Executivo Estadual e aos agentes colaboradores do Governo
do Estado do Rio Grande do Norte que se deslocarem da sede onde tém exercicio para outro
ponto do territério estadual, nacional ou para o exterior, em carater eventual ou transitério, no
interesse do servico, fardo jus, a percepcao de diarias e/ou passagens, para atender as despesas
com alimentacao, hospedagem e locomocao na cidade de destino, de acordo com as disposi¢oes
do Decreto n° 29.444, de 07 de janeiro de 2020.

5.1 Diarias

Questoes relativas a documentacao apresentada para

pagamento de Diarias. BASELEGAL

Observar se o servidor que, a servico, se afastar da sede em carater

eventual ou transitério, para outro ponto do territério, estadual ou LC n° 122/94,

nacional, ou para exterior, faz jus a passagens e didrias, para cobrir as Art. 64

despesas de pousada, alimentacao e locomocao urbana?

A diéria é concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade LC n° 122/94,

quando o deslocamento néo exigir pernoite fora da sede? Art.64,8§ 1°

Observar se nos casos em que o deslocamento da sede constituir LC n° 122/94,

exigéncia permanente do cargo, o servidor nédo faz jus a diarias? Art. 64, § 2°

As diarias e/ou passagens, foram fornecidas para atender as despesas Decreto

com alimentacdo, hospedagem e locomocdo na cidade de destino, Estadual n°

aos agentes referidos no art. 1°, que se deslocaram da sede onde tém 29.444/2020

exercicio para outro ponto do territério estadual, nacional ou para o art' 20 !

exterior, em carater eventual ou transitério, e no interesse do servico? ‘

O procedimento para concessdao das didrias e passagens do Poder Decreto

Executivo do Estado do RN foi instruido no Sistema Eletrénico de Estadual n°

Informacao SEI/RN, ou em outro sistema que vier a substitui-lo, bem 29.444/2020,

como cadastrado no sistema de controle de concessao de diarias? art. 4°
Decreto

As diarias e passagens foram autorizadas pelo dirigente maximo do Estadual n°

6rgao ou entidade, ou por delegacao de competéncias? 29.444/2020,
art. 5°

As diarias e passagens foram concedidas nas hipéteses de: Decreto

| - Descolamento de servidores por até 10 dias continuos?; Il -10 (dez) Estadual n°

didrias por més para o mesmo beneficiario?; lll - deslocamentos para o 29.444/2020,

exterior, com 6nus?; IV - deslocamentos de agente colaborador? art.5°lalv

Observar se as diarias foram concedidas mediante portaria? Se o Decreto

dirigente maximo do érgdo ou entidade, indicou servidor, mediante Estadual n°

portaria, responsavel pela formalizacdo via SEl do procedimento de 29.444, art. 5°,

concessao dedidrias e passagens, qualificado, como agente proponente? §20,§3°
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Observar se as didrias e passagens do dirigente méaximo do 6rgdo
ou entidade foi autorizada pelo seu substituto legal? E se o servidor,
em hipétese alguma, foi beneficidrio de mais que uma didria por dia,
independentemente de fonte ou 6rgéo?

Decreto
Estadual n°
29.444/2020
art. 5°, §3°, §4°

Observar se a proposicao de viagens a servico foram devidamente
Instruidas pelo servidor proponente contendo, de modo claro e
objetivo, os Seguintes dados: | — finalidade da viagem; Il - cargo e/ou
funcao; IV - justificativa da viagem; V- discriminacao das atividades a
serem executadas pelo beneficiario; VI- programacao do evento/missao
e pauta da Reuniao; VIl - trechos e datas de ida e volta com duragao
total da viagem; VIII- justificativa para o afastamento quando ocorrer
aos sdbados, domingos e feriados; IX - justificativa para solicitacdo
apresentada fora do prazo, quando houver; X - justificativa para
participacdo de suplente, quando houver;

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 6, incisos
laX

Observar se houve justificativa, quando houver, embarque e
desembarque em trechos distintos da viagem e se a instrucdo
processual da proposicdo da viagem a servico, foi via SEl e se configura
como requisito prévio ao cadastro da viagem no sistema de controle de
concessdo de didrias, ou outro que vier a substitui-lo, com o nimero do
processo SEl correspondente;

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art.6°,81°e
§20

Observar se no ato de concessao de didrias e passagens houve
preenchimento de formuldrios especificos no SEI/RN: | — formuldrio de
proposicao/alteracao/cancelamento de viagens a servico; Il — estimativa
dos gastos com as diarias propostas; lll — estimativa de cotacao de
passagens; IV - Declaracao de disponibilidade orcamentaria; V - relatério
de viagem.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 7°,incisos
laV

Fardo jus a percepcdo de didrias para custeio de despesas com
alimentacdo hospedagem e locomocdo na cidade de destino, os
agentes colaboradores e colaboradores eventuais que, eventualmente,
se deslocarem da sede, no desempenho de suas funcbes, de acordo com
as normas estabelecidas neste decreto e com os valores fixados para
a faixa equivalente aos cargos de coordenadores, constante do anexo
Unico, Tabela | deste decreto, e poderado ter os custos de deslocamento
pagos pela Administracao Publica.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 9°.

As diarias foram concedidas por dia de afastamento, atribuidas a
titulo de indenizacdo, e foram pagas conforme valores expostos na
Tabela de valores de didrias constante dos anexos | e Il deste decreto?
O numero de didrias guarda correspondéncia com a quantidade de
dias compreendidos no periodo demarcado pelos dias de partida e de
chegada, que serao comprovados mediante relatério de viagem a ser
apresentado pelo beneficiario por ocasido de sua prestacdo de contas?

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art.11¢,
paragrafo
unico.

Observar, se o deslocamento for dentro do territério nacional, o valor
pago correspondera a 50% do valor integral da didria previsto no Anexo
l, nos seguintes casos: | - deslocamento superior a 40 km da sede onde o
servidor estd em exercicio, quando o afastamento ndo exigir pernoite;
Il -para o dia do retorno ao municipio sede da lotacdo ou residéncia do
beneficiario, quando a duracdo da viagem for superior a 2 dias; Entende-
se como pernoite a permanéncia do beneficiario no local de destino da
viagem até 06 (seis) horas do dia seguinte. Quando houver dois ou mais
descolamentos em um unico dia, o beneficidrio terd direito a somente
uma didria.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 12,81, §
2°,
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As diarias foram concedidas e efetivadas mediante a expedicao de
portaria, pelo ordenador de despesa do 6rgao, da entidade ou por
autoridade designada para esse fim, e encaminhada com antecedéncia
minima de 05 dias sempre que possivel, da data prevista do
deslocamento?

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 13

Constam obrigatoriamente no referido ato concessivo de diarias: | - a
Identificacdo da proposta; Il - o nome, o cargo ou a fungdo e a matricula
do servidor que tiver de recebé-las; Il — a descricdo objetiva da
finalidade do deslocamento; IV - a indicacdo do local ou dos locais onde
o servidor devera permanecer do decorrer da viagem; V - o periodo
de afastamento; e VI - o valor unitario e o valor global a ser pago ao
servidor?

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 13, incisos
laVil

O credito do valor das diarias foi depositado, preferencialmente por
meio Eletrénico, em conta bancaria especifica de remuneracdo do
servidor Beneficidrio? Em caso de agente colaborador ou colaborador
eventual, o depésito foi realizado em conta bancaria indicada ao 6rgéao
ou entidade Estadual proponente pelo respectivo beneficiario?

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 14,
paragrafo
Unico

Caso haja concessdo de didrias a beneficiario, acima do limite de 10
(dez) diarias por més, foi apresentada justificativa pelo Secretario do
orgdo de lotacdo, e foi apreciada pelo Secretario-chefe do Gabinete
Civil? Somente apds deliberacdo sera possivel a concessao de didrias
acima do limite.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 15,
paragrafo
Unico

As diarias atribuidas ao agente beneficidrio ndo excedeu a 60 dias por
ano, salvo em casos excepcionais, e com prévia e expressa autorizacao do
Comité de Gestao e Eficiéncia, mediante requerimento fundamentado
do Secretério de Estado ao qual o servidor for vinculado? O limite de
concessdo de diarias a motorista foi de 90 dias por ano, salvo em casos
excepcionais, e com prévia e expressa autorizacao do Comité de Gestdo
e eficiéncia, mediante requerimento fundamentado do Secretério de
Estado ao qual o servidor for vinculado?

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 16,
paragrafo
Unico

Asdidrias nao serao devidas nas seguintes hipéteses: |- nodeslocamento
Inferior a 40 km da sede onde o servidor esta em exercicio, sem pernoite;
II- No periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remocao ou
transferéncia, tiver de mudar de sede; Il - no afastamento do servidor
com duracdo inferior a 6 horas; IV - no deslocamento para localidade
onde o servidor resida;

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 17, incisos
lalV

V - no caso de utilizacdo de contratos para a prestacao de servicos
de reserva, emissao e alteracao de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, de reservas de hospedagem para grupos de servidores
e de reservas individuais de hospedagem, por meio de agéncias de
viagens, quando estes contemplarem pousada e alimentacao; VI -
quando fornecido alojamento, ou outra forma de hospedagem, e
alimentacao pela Administracao Publica, por governo estrangeiro ou
organismo Internacional, ou pelo evento para o qual o beneficidrio
esteja escrito;

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 17, incisos
VaVi
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VIl - cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério
de despesas com alimentacao, locacao urbana e hospedagem: VIl -
quando o servidor estiver de licenca férias, afastado ou em qualquer
outra situacao incompativel com a concessao de diarias; IX - no caso em
que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;
X — entre a sede do municipio e seus distritos.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 17, incisos
VilaX

As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas
Seqguintes situacodes, a critério da autoridade concedente: | — situacdes
de urgéncia, devidamente caracterizadas; e Il - quando o afastamento
compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo ser
pagas parceladamente.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 18, incisos
lell

Observar se nas propostas de concessao de didrias, quando o
afastamento Iniciar-se em sextas-feiras, bem como os que incluam
sabados, domingos e Feriados, estdo justificados, configurando, a
autorizacdo do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitacao da
justificativa.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 18, §1°

Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
o beneficidrio fard jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, desde que autorizada sua prorrogacao. Serdo de inteira
responsabilidade do beneficiario eventuais alteragées de percurso
ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pela administracao.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 18,82°e
§3°

No caso de servidor ocupante de mais de um cargo ou detentor de mais
de uma funcédo publica, o célculo da didria terd como base o cargo ou a
funcdo cujo desempenho de atividades que motivou a viagem.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 19

As didrias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentacédo a
que fizer jus o servidor, exceto aquelas eventualmente pagas em finais
de semana e feriados.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 20

O valor da deducao é o valor unitéario do auxilio-alimentacao, relativo a
cada dia de afastamento em que o servidor recebeu diaria de viagem,
independentemente se o valor da diaria concedida para o periodo for
integral ou parcial. O desconto dos valores poderd ser efetuado no
montante de auxilio-alimentacao a ser creditado ao servidor no més
seguinte ao deslocamento, cabendo ao setor de RH, em conjunto com a
contabilidade, o controle da deducao.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 20, §1° §2°

As diarias internacionais foram concedidas nos termos do Anexo Il deste
Decreto, atribuidas a partir da data de afastamento do territorio nacional,
e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno?
Exigindo-se o afastamento pernoite em territério nacional, fora da sede,
serd devida didria integral, conforme valores constantes das respectivas
tabelas de didrias nacionais. Conceder-se-a didria nacional integral
quando o retorno a sede acontecer no dia seguinte ao da chegada ao
territério nacional. O valor da didria sera reduzido a metade, na hipétese
dos §§1° e 29, desde que fornecido pela Adm. Publica ao beneficiario
alojamento ou outra forma de hospedagem.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art.2181°a
§3°
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A Adm. Publica Estadual fornecera, por meios préprios ou mediante
aquisicao de passagens aéreas e terrestres, transportes aos agentes
beneficidrios que efetuem viagem a servico. As regras dos meios de
transportes estao dispostos nos artigos 21 §§ 1°a 3°, artigo 27, 881°a 4°
e artigo 28 § Unico, incisos | a IV, artigos 29 a 31 deste decreto.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 24

Verificar se em todos os casos de deslocamento previstos neste Decreto,
o Beneficidrio apresentou relatério de viagem no prazo de 5 dias Uteis
ao retorno a sede, por meio do formulério especifico, definido do art. 6°
deste Decreto. A falta de prestacdao de contas, no prazo previsto neste
artigo, implica em ébice a nova autorizacao de deslocamento, até que a
situacdo seja regularizada e devidamente justificada. Caso o beneficiario
nao apresente a prestacao de contas no prazo de 30 dias corridos a
contar da data de seu retorno, devolvera os recursos recebidos sob pena
de PAD...

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 33, §1°

O relatério de viagem devera conter os documentos relacionados nos
incisoslallldo § 2°deste Decreto.Caso necessario, poderao ser solicitados
docs. Complementares, conforme o disposto no § 3°. O relatério de
viagem é de inteira responsabilidade do beneficidario. No caso de
Viagens de colaboradores eventuais, sao responsaveis, solidariamente,
o Proponente do 6rgdo ou entidade solicitante, responsavel pela
realizacdo da Viagem. A responsabilidade pelo controle das despesas de
viagens é da SEAD.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 33, §2°,
incisoslalll,
art. 34, § Gnico,
art. 35

A alteracao e o cancelamento da viagem estao dispostos nos artigos 37,
38, §§ 1° e 29, art. 39, incisos | e ll, § unico. Respondem solidariamente
pelos atos praticados em desacordo com o Disposto neste Decreto a
autoridade proponente, o ordenador da despesa e o agente responsavel
pelo recebimento de valores.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 37, art. 38,
§1°e §2°, art
39, incisoslell
§ Unico, art. 40

Os agentes publicos designados para acompanhar Secretarios de Estado
ou Dirigentes de entidades da Adm. Indireta fazem jus a percepcao de
didrias de Igual valor atribuidas aquelas autoridades. Os secretérios de
Estado, os Dirigentes das entidades da Adm. Indireta e os assessores
vinculados ao Gabinete da Governadora, quando o acompanharem, em
viagens oficiais, terao direito ao acréscimo de 30% em suas diarias, sobre
o valor pago.

Decreto
Estadual n°
29.444/2020,
art. 41, §1°

As didrias, disciplinadas por este Decreto, ndo cobrem os gastos
realizados Pelos cOnjuges, companheiros ou companheiras dos agentes
politicos ou Servidores, que permanecerem ao seu lado em viagens
oficiais.
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5.2 Tabela | do Anexo Unico do Decreto n° 29.444/2020

5.2.1 Valores de Didrias para Agentes Politicos e Servidores Civis - Territorio Nacional

Cargo/Emprego funcao

Localidade
Interior do RN

Localidade
SP,RJ, BSB

Localidade
Outras cidades
do Brasil

Governador e Vice Governador

2,5% do
respectivo
subsidio

3% do
respectivo
subsidio

2,7% do
respectivo
subsidio

Secretarios de Estado,
Secretarios Extraordinarios,
controlador Geral, Consultor
Geral e Titulares de Orgéos da
Adm. Indireta.

R$ 150,00

R$ 400,00

R$ 400,00

Secretarios — Adjuntos
Subsecretarios, Secretarios
Executivos, Assessores
Juridicos. Assessores Especiais
de Governo | e equiparados

R$ 150,00

R$ 400,00

R$ 400,00

Assessores Aeronduticos |, Il
e lll e equiparados.

R$ 120,00

R$ 350,00

R$ 350,00

Coordenadores, Assessores
Especiais de Governo I, Chefes
de Gabinete, Procuradores de
Autarquias e Fundacoes

e equiparados.

R$ 120,00

R$ 350,00

R$ 350,00

Subcoordenadores, Assessores
de Gow. lll, Chefes de Unidade,
Oficiais de Gabinete, Mecanicos
de aeronave, Ajudantes de
Ordens e equiparados.

R$ 100,00

R$ 300,00

RS 300,00

Membros e Secretarios de
Comissoes e Juntas Médicas,
Chefes de Grupo Auxiliar,
Servidores designados para
funcoes ratificadas, Auxiliares
de Servicos Gerais,
Motoristas e equiparados

R$ 80,00

R$ 250,00

R$ 250,00
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5.3 Tabela Il do Anexo Unico do Decreto n° 29.444/2020

5.3.1 Valores de Diarias para Agentes Politicos e Servidores Civis - Exterior.

Localidade Localidade . Localidade
Cargg‘/‘ Elmg’;eg"/ Américado | Américado LOE:::)daade Asia e
< Sul Norte P Oceania
Governador e USS 300 US$ 350 Us$ 400 US$ 400

Vice-Governador

Secretarios de
Estado, Secretarios
Extraordinarios,
Controlador-Geral, Uss$ 240 Us$ 280 Uss$ 320 Uss$ 320
Consultor-Geral e
Titulares de Orgaos da
Administracao Indireta.

Secretarios-Adjuntos,
Subsecretarios,
Secretarios-Executivos,
Assessores Juridicos, Uss$ 240 Uss$ 280 Uss$ 320 Uss$ 320
Assessores Especiais
de Governol e
equiparados.

Assessores
Aeronauticos |, Il e lll UsSS$ 250 USS$ 240 USS$ 280 US$ 280
e equiparados.

Coordenadores,
Assessores Especiais
de Governolll,
Chefes de Gabinete, US$ 200 USS$ 240 US$ 280 US$ 280
Procuradores de
Autarquias e Fundacgodes
e equiparados.

Subcoordenadores,
Assessores Especiais de
Governo lll, Chefes de
Unidade, Oficiais de UsS$ 140 UsS$ 200 USS 240 USS$ 240
Gabinete, Mecanicos de
Aeronave, Ajudantes de
Ordens e equiparados

Membros e Sec.de
Comissoes e Juntas
Médicas, Chefes de
Grupo Aux. Servidores
designados p/
funcdes gratificadas,
ASG, motoristas e
equiparados

m Roteiro para andlise de diarias

US$ 120 US$ 140 US$ 200 US$ 200

RIO GRANDE
DO NORTE



5.4 Check-list, Diarias - Resumo

RESPOSTA ESPERADA = SIM EM TODOS OS QUESITOS

DOCUMENTACAO S N N/A

Documentacao exigida para despesas com Diarias e/ou
Passagens

Existe autorizacao do Gestor da Pasta, de acordo com a
legislacao vigente?

Existe nome, matricula, cargo, emprego ou funcao do beneficiario?

Existe descricao clara e sucinta do objetivo do deslocamento?

Existe o local de destino?

Existe periodo do afastamento?

Existe quantidade de diarias, valor unitario da didria e importancia
total a ser paga?

Existe justificativa do afastamento?

Existe nome, matricula, cargo, emprego ou funcéo e assinatura da
autoridade concedente?

Existe copia do instrumento normativo por meio do qual foram
fixados os respectivos valores de diarias e do comprovante de sua
publicacao?

Existe relatério de viagem com:

a) o nome, matricula, cargo, emprego ou funcao do beneficiario?
b) descricao clara e sucinta do objetivo do deslocamento?

¢) meio detransporte, e quando for o caso, anexar aos autos o cartao
de embarque utilizado ou declaracdo de embarque fornecido pela
empresa aérea?

d) data e horario de saida e de chegada, relativamente a origem e
ao local de destino?

e) Quantidade de didrias efetivamente utilizadas e o valor total
devido?

f) quitacao do credor?

g) existe, no caso do servidor viajar para participar de reunides
ou visitas, fotos e/ou publicacdo da noticia em jornal de grande
circulacao ou internet, ou declaracao do préprio servidor que
efetivamente participou do evento?

h) existe documentacdao comprobatéria da devolucao de valores
correspondentes a didrias ndo utilizadas?
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6 - ROTEIRO PARA EXAME DE PROCESSOS DE CONCURSOS
PUBLICOS E DE ATOS DE PESSOAL

6.1 Concurso Publico

Questoesrelativas adocumentacao apresentadapara concurso

publico - ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 008/12 TCE/RN BASELEGAL

A documentacao apresentada nos processos referente a concurso Esi)‘(’::/?(; .

publico sera constituida de: TCE/RN A
Resolucao

Existe justificativa para abertura do concurso publico e autorizacdo da
autoridade competente?

n° 008/2012, 1,
item 1, TCE/RN

Existe copia da lei que autoriza a criacdo dos cargos vagos para o Resolucao
res ectivs concurso;q : ’ 90 P n°008/2012, |,
P ; item 2, TCE/RN
. - . — - . Resolucao
zls;iiﬁ(c::rp:zntgz aljrlﬂsgaeo?Dlretrlzes Orcamentarias que autoriza n° 008/2012, 1,
P : item 3, TCE/RN
Existe demonstrativo de que ha prévia dotacdo orcamentaria suficiente Resolucao
para atender as projecdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela n° 008/2012, 1,
decorrentes? item 4, TCE/RN
Existe demonstrativo da estimativa do impacto orcamentario-financeiro Resolucio
no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois exercicios ¢
subsequentes e das respectivas premissas e metodologias de calculo n°008/2012, |,
05ed P P 9 item 5, TCE/RN
utilizadas?
. : . . Resolucao
Ezls;errciigodnasgrj;(xsosg;ongem dos recursos para o custeio da despesa n° 008/2012, I,
’ item 6, TCE/RN
Existe demonstrativo de que a despesa criada ou aumentada nao .

. . X Resolucao
afetard as metas de resultados fiscais previstas no anexo da LDO, com os e 008/2012, |
respectivos mecanismos de compensacao dos seus efeitos financeiros, . .

. . 3 - item 7, TCE/RN
contendo as premissas e metodologias de calculo utilizadas?
Existe demonstrativo de que no periodo da criagao do cargo ouemprego -
< . L . Resolucao
a despesa com pessoal do ente ndo excedia o limite prudencial de
asto com pessoal, de acordo com o Relatério de Gestao Fiscal - RGF do n°008/2012, |,
g P : item 8, TCE/RN

quadrimestre em referéncia?
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Existe declaracao do ordenador de despesa de que o aumento da Resolucao

despesa tem adequacao orcamentdria e financeira com a LOA e n° 008/2012, 1,

compatibilidade com o PPA e a LDO? item 9, TCE/RN
Resolucao

Existe comprovante de publicacdo do ato administrativo que designa a
comissao do concurso, na Imprensa Oficial?

n° 008/2012, 1,
item 10, TCE/RN

Existe demonstrativo do quadro de pessoal atualizado, identificando os
cargos a serem preenchidos pelo concurso, com informacgao do niimero
de cargos criados em lei, nimero de cargos ocupados e disponiveis,
distinguindo os efetivos dos contratados?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 11 TCE/RN

Questoes relativas a documentacao apresentada para concurso
publico

Base Legal

A documentacdo apresentada nos processos referente a concurso
publico sera constituida de:

Resolucao
n° 008/2012,
TCE/RN

Existe cdpia na integra do edital de abertura do concurso publico?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 12,
TCE/RN

Existe comprovante da publicacdo resumida do edital de abertura do
concurso na Imprensa Oficial?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 13,
TCE/RN

Existe parecer da unidade de controle interno?

Resolucao

n° 008/2012, 1,
item 14,
TCE/RN

Existe cdpia do termo aditivo ao edital, quando houver?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 15,
TCE/RN

Existe comprovante da publicacdo do edital de homologacao das
inscricdes, na Imprensa Oficial, quando houver?

Resolucao

n° 008/2012, 1,
item 16,
TCE/RN

Existe cdpia do edital de homologacdo das inscri¢bes?

Resolucao

n° 008/2012, |,
item 17,
TCE/RN

salle RI0 GRANDE
| DO NORTE

Roteiro para exame de processos de concursos publicos

e de atos de pessoal




Existe comprovante da publicacdo do edital de homologacdo das

Resolucao
n°008/2012, 1,

inscricdes, na imprensa oficial? item 18,
TCE/RN
Resolucao
Existe copia da decisdo quanto aos recursos interpostos contra o edital n° 008/2012, 1,
de homologacao das inscricoes? item 19,
TCE/RN
. D - Resolucao
!EX|ste comprovante dg publicacao da <Eleasaq qu§n~to a0s recursos n° 008/2012, 1,
interpostos contra o edital de homologacdo das inscri¢cdes, na Imprensa item 20
. 7 I
Oficial? TCE/RN
. .. « . Resolucao
Existe gomprovante de publicacdo da relacao dos ca.ndldatos aprg\{ados n° 008/2012, I,
e classificados, destacando as pessoas com necessidades especiais, na item 21
. 7 14
Imprensa Oficial? TCE/RN
. - - . « Resolucao
Diste i e quanty sos cursesimepososContaarda®d | oogiors |
P ' item 22 TCE/RN
Existe comprovante da publicacdo da decisao quanto aos recursos Resolucao
interpostos contra a relagao dos candidatos aprovados e classificados, n° 008/2012, 1,
na Imprensa Oficial? item 23 TCE/RN
. - . - Resolucao
F;lstrznzz%%c?;? edital de resultado final do concursos publico, na n° 008/2012, 1,
P ' item 24 TCE/RN
. . Resolucao
Eﬁéﬁie(:()cc;rz?r:\ovrz::]tsea geﬁcri)aullg)llcagao do resultado final do concursos n° 008/2012, I,
pubfico, P ' item 25 TCE/RN
Resolucao
Existe copia do ato de homologagao do concurso publico? n° 008/2012, 1,
item 26 TCE/RN
. . . Resolucao
E)S;Eiec(c)orr:;plrnczve:z:]:jgggg:;cagao do ato de homologacdo do concurso n° 008/2012, 1,
publico, nalmp ' item 27 TCE/RN
Existe justificativa do ndo encaminhamento de algum dos documentos ES:)%I:/?:I 21
. . 7 7 %7
acima listados? item 28 TCE/RN
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6.2 Admissao de Pessoal

Resolucao
Questoes relativas a documentacao apresentada para n° 008/2012, I,
Admissao de Pessoal: TCE/RN ANEXO

UNICO

Resolucao

Do Provimento de cargo publico

n° 008/2012, I,
item 1 TCE/RN

Existe cépia da Lei de Diretrizes Orcamentdrias que autoriza
especificamente a admissao?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.1 TCE/RN

Existe demonstrativo de que hd prévia dotacao orcamentaria suficiente
para atender as projecdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela
decorrentes?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.2 TCE/RN

Existe demonstrativo da estimativa do impacto orcamentario-
financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
exercicios subsequentes e das respectivas premissas e metodologias
de cdlculo utilizadas?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.3 TCE/RN

Existe demonstrativo das origens dos recursos para custeio da despesa
decorrente da admissao?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.4TCE/RN

Existe demonstrativo de que a despesa criada ou aumentada nao
afetard as metas de resultados fiscais previstas no anexo da LDO, com os
respectivos mecanismos de compensacao dos seus efeitos financeiros,
contendo as premissas e metodologias de calculo utilizadas?

Resolucao
n° 008/2012, i,
item 1, subitem
1.5 TCE/RN

Existe demonstrativo de que no periodo do provimento do cargo a
despesa com pessoal do ente nao excedia o limite prudencial de gasto
com pessoal, de acordo com o Relatério de Gestao Fiscal — RGF do
quadrimestre em referéncia?

Resolucao
n° 008/2012, Il,
item 1, subitem
1.6 TCE/RN

Existe demonstrativo de que o provimento do cargo derivou de
reposicao decorrente de aposentadoria ou falecimento de servidores
das areas de educacao, saude e seguranca, no caso de o Poder se
encontrar em descumprimento do limite prudencial de despesa total
com pessoal?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.7 TCE/RN
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Existe declaracdo do ordenador de despesa de que o aumento da
despesa tem adequacdo orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e a LDO?

Resolucao
n° 008/2012, Il,
item 1, subitem
1.8 TCE/RN

Existe demonstrativo do quadro de pessoal atualizado, identificando
os cargos a serem preenchidos pelo concurso, com informacdo do
numero de cargos criados em lei, nimero de cargos ocupados e
disponiveis, distinguindo os efetivos dos contratados?

Resolucao
n° 008/2012, 1l,
item 1, subitem
1.9 TCE/RN

Existe cépia do ato de nomeacao com a devida publicacao, nalmprensa
Oficial?

Resolucao

n° 008/2012, i,
item 1, subitem
1.10 TCE/RN

Existe termo de posse?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.11 TCE/RN

Existe termo de desisténcia da posse e ou termo de prorrogacdo de
posse, caso exista?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 1, subitem
1.12 TCE/RN

Existe dados completos do admitido?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.13 TCE/RN

Para provimento de Agentes Comunitarios de Saude: existe
comprovante de residéncia a data da contratacdo em nome do
admitido?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.14 TCE/RN

Existe declaracao de nao acumulacao ilegal de cargo e emprego
publico, assinada pelo servidor?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.15 TCE/RN

Em caso de acumulagdo de cargos, empregos ou fungdes publicas,
existe demonstrativo da natureza dos cargos acumulados (com a
indicacao dos requisitos exigidos e das atribuicdes previstas em lei)
bem como da compatibilidade de horarios (com a discriminacdo da
jornada de trabalho, o horério de funcionamento dos érgaos publicos,
a soma da carga hordria total dos cargos, se ha sujeicdo a regime de
dedicacao exclusiva em algum dos cargos ocupados)?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.16 TCE/RN
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Existe declaracao de bens e documentos que comprovem situacao de
quitacdo com as obrigacdes eleitorais e com o servi¢o militar?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 1, subitem
1.17 TCE/RN

Existe atestados médicos deingresso, indicando aaptidao do candidato
para o exercicio das atribuicdes préprias do cargo?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.18 TCE/RN

Existe certiddo de nao comparecimento a posse dos nomeados ao
cargo?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.19 TCE/RN

Existe documentos que comprovem os requisitos genéricos da
investidura em cargo publico: idade, quitacao eleitoral, quitacao
militar, se do sexo masculino; nivel de escolaridade exigido?

Resolucao

n° 008/2012, 1l,
item 1, subitem
1.20 TCE/RN

Existe documentos que comprovem o preenchimento de requisitos
especificos do cargo para o qual foi nomeado, conforme previsao
legal?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.21 TCE/RN

Existe demonstrativo de cumprimento da ordem de classificacdo no
concurso?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 1, subitem
1.22 TCE/RN

Existe demonstrativo da data de entrada em exercicio?

Resolucao n°
008/2012, 11,
item 1, subitem
1.23 TCE/RN

Existe parecer da unidade de controle interno?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 1, subitem
1.24 TCE/RN

Existe justificativa do ndo encaminhamento de algum dos documentos
acima listados?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 1, subitem
1.25 TCE/RN
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6.3 Admissao - Emprego Publico

Resolucao
Questoes relativas a documentacao da contratacao para n°008/2012, I,
emprego publico item 2 TCE/RN

ANEXO UNICO

Resolucao

Existe demonstrativo de que ha prévia dotacdo orcamentaria suficiente
para atender as projecoes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela
decorrentes?

n° 008/2012, i,
item 2, subitem
2.1 TCE/RN

Existe demonstrativo da estimativa do impacto orcamentario--
financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
exercicios subsequentes e das respectivas premissas e metodologias
de célculo utilizadas?

Resolucao
n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.2 TCE/RN

Existe demonstrativo da origem dos recursos para o custeio da despesa
decorrente da admissao?

Resolucao
n° 008/2012, 1l,
item 2, subitem
2.3TCE/RN

Existe demonstrativo de que a despesa criada ou aumentada nao
afetard as metas de resultados fiscais previstas no anexo da LDO, com os
respectivos mecanismos de compensacao dos seus efeitos financeiros,
contendo as premissas e metodologias de célculo utilizadas?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.4TCE/RN

Existe demonstrativo de que no periodo da contratacdo a despesa com
pessoal do ente ndo excedia o limite prudencial de gasto com pessoal,
de acordo com o Relatério de Gestdo Fiscal - RGF do quadrimestre em
referéncia?

Resolucao
n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.5TCE/RN

Existe demonstrativo de que a contratacdao derivou de reposicao
decorrente de aposentadoria ou falecimento de servidores das areas
de educacdo, saude e seguranca, no caso de o Poder se encontrar em
descumprimento do limite prudencial de despesa total com pessoal?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.6 TCE/RN

Existe declaracdo do ordenador de despesa de que o aumento da
despesa tem adequacdo orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e a LDO?

Resolucao
n° 008/2012, 1l,
item 2, subitem
2.7 TCE/RN

Existe cépia do ato de convocacdao com a devida publicacao, na
Imprensa Oficial?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.8 TCE/RN
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Existe cépia da carteira de trabalho?

Resolucao
n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.9 TCE/RN

Existe dados completos do empregado?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.10 TCE/RN

Existe cdpia do contrato de trabalho?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.11 TCE/RN

Para provimento de Agentes Comunitarios de Salde: existe
comprovante de residéncia a data da contratacdo em nome do
admitido?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.12TCE/RN

Existe declaracdo de ndo acumulacdo ilegal de cargo e emprego
publico, assinada pelo servidor?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.13TCE/RN

Em caso de acumulagdo de cargos, empregos ou funcdes publicas,
existe demonstrativo da natureza dos cargos acumulados (com a
indicacao dos requisitos exigidos e das atribuicdes previstas em lei)
bem como da compatibilidade de horarios (com a discriminacdo da
jornada de trabalho, o horario de funcionamento dos érgaos publicos,
a soma da carga horaria total dos cargos, se ha sujeicdo a regime de
dedicacao exclusiva em algum dos cargos ocupados)?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.14TCE/RN

Existe declaracao de bens?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.15TCE/RN

Existe documentos que comprovem os requisitos genéricos para
exercer empregos publicos: idade, quitacdo eleitoral; quitacdo militar,
se do sexo masculino; nivel de escolaridade exigido?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.16 TCE/RN

Existe documentos que comprovem preenchimento de requisitos
especificos para o exercicio do emprego para o qual foi contratado,
conforme previsao legal?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.17 TCE/RN
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Existe demonstrativo de cumprimento da ordem de classificacdo no
concurso?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.18 TCE/RN

Existem atestados médicos de ingresso, indicando a aptidao do
candidato para o exercicio das atribuicdes préprias do emprego?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 2, subitem
2.19 TCE/RN

Existe parecer da unidade de controle interno?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 2, subitem
2.20 TCE/RN

Existe justificativa do ndo encaminhamento de algum dos documentos
acima listados?

Resolucao

n° 008/2012, 1l,
item 2, subitem
2.21 TCE/RN

6.4 Contratacao Temporaria

Questoes relativas a documentacao para contratacao temporaria.

Resolucao n°
008/2012, item
3 TCE/RN ANEXO
UNICO

Existe demonstrativo de que hd prévia dotacao orcamentaria suficiente
para atender as projecoes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela
decorrentes?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.1 TCE/RN

Existe demonstrativo da estimativa do impacto orcamentario--
financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
exercicios subsequentes e das respectivas premissas e metodologias
de célculo utilizadas?

Resolucao
n° 008/2012, 1i,
item 3, subitem
3.2 TCE/RN

Existe demonstrativo da origem dos recursos para o custeio da despesa
decorrente da admissao?

Resolucao
n° 008/2012, i,
item 3, subitem
3.3TCE/RN

Existe demonstrativo de que a despesa criada ou aumentada nao
afetard as metas de resultados fiscais previstas no anexo da LDO, com os
respectivos mecanismos de compensacao dos seus efeitos financeiros,
contendo as premissas e metodologias de célculo utilizadas?

Resolucao
n° 008/2012, Il,
item 3, subitem
3.4TCE/RN
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Existe demonstrativo de que no periodo da contratacao a despesa com Resolucao

pessoal do ente nao excedia o limite prudencial de gasto com pessoal, n° 008/2012, I,
de acordo com o Relatério de Gestao Fiscal — RGF do quadrimestre em item 3, subitem
referéncia? 3.5TCE/RN
Existe demonstrativo de que a contratacdo derivou de reposicao Resolucao
decorrente de aposentadoria ou falecimento de servidores das areas n° 008/2012, I,
de educacdo, saude e seguranca, no caso de o Poder se encontrar em item 3, subitem
descumprimento do limite prudencial de despesa total com pessoal? 3.6 TCE/RN
Resolucao

Existe declaracdao do ordenador de despesa de que o aumento da
despesa tem adequacdo orcamentdria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e a LDO?

n° 008/2012, 11,
item 3, subitem
3.7 TCE/RN

Resolucao
n° 008/2012, 1l,
item 3, subitem
3.8 TCE/RN

Existe contrato de trabalho?

Resolucao
Existe copia de publicacio resumida do instrumento n° 008/2012, I,
de contrato? item 3, subitem
3.9 TCE/RN

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.10 TCE/RN

Existe dados completos do contratado?

Resolucao

n° 008/2012, i,
item 3, subitem
3.11 TCE/RN

Existe copia da carteira de trabalho?

Resolucao
n° 008/2012, i,
item 3, subitem

Para provimento de Agentes Comunitdrios de Saulde: existe
comprovante de residéncia a data da contratacdo em nome do

i o
admitido? 3.12 TCE/RN
Resolucao
Existe declaracdao de nao acumulacdo ilegal de cargo e emprego n° 008/2012, I,
publico, assinada pelo servidor? item 3, subitem
3.13TCE/RN
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Em caso de acumulacdo de cargos, empregos ou funcgdes publicas,
existe demonstrativo da natureza dos cargos acumulados (com a
indicacdo dos requisitos exigidos e das atribuicdes previstas em lei)
bem como da compatibilidade de horarios (com a discriminacdo da
jornada de trabalho, o horario de funcionamento dos érgaos publicos,
a soma da carga hordria total dos cargos, se ha sujeicao a regime de
dedicacao exclusiva em algum dos cargos ocupados)?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.14TCE/RN

Existe declaracao de bens?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.15 TCE/RN

Existem atestados médicos de ingresso, indicando a aptidao do
candidato para o exercicio das atribuicdes préprias do cargo?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.16 TCE/RN

Existe instrumento do Termo Aditivo, quando houver?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.17 TCE/RN

Existe cépia da publicacdo resumida do instrumento do Termo Aditivo,
na Imprensa Oficial?

Resolucao

n° 008/2012, i,
item 3, subitem
3.18 TCE/RN

Existe declaracao do ordenador de despesa de que o aumento da
despesa tem adequacao orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e a LDO?

Resolucao

n° 008/2012, I,
tem 3, subitem
3.19 TCE/RN

Para provimento de agentes comunitdrios de saude: existe
comprovante de residéncia a data da contratacdao em nome

do admitido?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 3, subitem
3.20 TCE/RN

Existe instrumento do distrato/rescisao, quando houver?

Resolucao

n° 008/2012, Il,
item 3, subitem
3.21 TCE/RN

Existe cépia da publicagcdo do instrumento de Distrato/Rescisdo, na
Imprensa Oficial?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.22 TCE/RN
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Existe parecer da unidade de controle interno?

Resolucao

n° 008/2012, I,
item 3, subitem
3.23 TCE/RN

Existe justificativa do ndo encaminhamento de algum dos documentos
acima listados?

Resolucao
n° 008/2012, i,
item 3, subitem

3.24 TCE/RN
6.5 Aposentadoria

Resolucao

Questoes relativas a documentacao para aposentadoria n® 008/2012, 1li,

caoparaap TCE/RN ANEXO

UNICO

Existe requerimento do segurado, indicando o fundamento legal

da espécie de aposentadoria escolhida (em caso de aposentadoria ~
Resolucao

voluntaria) ou o oficio de encaminhamento, enderecado ao IPERN (ou
6rgao gestor competente), assinado pelo titular do respectivo setor de
recursos humanos, devidamente motivado (em caso de aposentadoria
por invalidez ou compulséria por implemento de idade)?

n° 008/2012, 1ll,
item 1
TCE/RN

Existe declaracdo firmada pelo segurado, certificando a sua ciéncia
nas hipéteses em que ocorra percepcao de beneficio menor do
que a ultima remuneracao percebida na ativa, como decorréncia da
espécie de aposentadoria aplicada e/ou do tempo de contribuicdo
computado (supressao de vantagem transitéria nao incorporavel,
aposentadoria proporcional, aposentadoria com incidéncia de redutor
e aposentadoria calculada com base na média aritmética simples das
maiores remuneracdes de contribuicao do segurado)?

Resolucao

n° 008/2012, 1ll,
item 2

TCE/RN

Existe a qualificacao funcional do segurado, com a indicacdo do nome
completo, do cargo ocupado, érgao e setor de lotacdo, nimero de
matricula e ultima funcdo desempenhada?

Resolucao

n° 008/2012, llI,
item 3

TCE/RN

Existem enderecos postal e eletronico do segurado, bem como telefones
pessoais?

Resolucao

n° 008/2012, lli,
item4

TCE/RN

Existe copia da certidao de nascimento/casamento ou de documento
oficial de identidade?

Resolucao

n° 008/2012, llI,
item 5

TCE/RN
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Na hipétese de aposentadoria por invalidez, existe laudo oficial emitido
pela Junta Médica do IPERN (ou junta médica competente), indicando,
claramente, se a moléstia profissional ou a doenca grave, contagiosa ou
incuravel que acomete o segurado estd especificada em lei que autoriza
a percepgao de proventos integrais?

Resolucao

n° 008/2012, lll,
item 6

TCE/RN

Existe histérico funcional atualizado, contendo todos os fatos relevantes
a apreciacdo da concessao, sobretudo quanto a data da nomeacao, a
data da posse no cargo, a data do exercicio, eventuais designacdes e
dispensas,inicioetérminode ocupagao de cargo comissionado, exercicio
de funcao de confianca ou percepcdo de gratificacao de representacao,
data da posse no ultimo cargo ocupado, em caso de categoria funcional
organizada em carreira, progressées e/ou promog¢odes funcionais
concedidas, alteracbes de nomenclatura do cargo ou de nivel em
planos de cargos, averbacbes de periodos de contribuicdo oriundos de
outros regimes previdenciarios e/ou outros 6rgaos publicos, eventuais
licengas e afastamentos concedidos, bem como outras informagdes de
interesse a instrugao?

Resolucao

n° 008/2012, llI,
item7

TCE/RN

Existe declaracao firmada pelo segurado, negando a existéncia de
acumulacaoilicitados proventos daaposentadoria concedida com outro
cargo publico ou qualquer outra espécie de beneficio previdenciario?

Resolucao

n° 008/2012, 1li,
item 8

TCE/RN

Existe certidao negativa da existéncia de processo disciplinar em
tramitacdao contra o segurado, ou prova de eventual arquivamento dos
autos sem andlise de mérito, de negativa de autoria, de absolvicao,
por decisao irrecorrivel, ou reabilitacdo, na hipétese de concessao de

Resolucao
n° 008/2012, llI,
item9

aposentadoria voluntaria? TCE/RN
Existe certiddao de contagem de tempo de contribuicdo, com mapa
detalhado da computacao de eventuais averbacdes e licencas-prémio Resolucao

nao concedidas, correspondentes a periodos aquisitivos anteriores
a 16 de dezembro de 1998, devidamente convertidas em tempo de
contribuicao?

n° 008/2012, lll,
item 10 TCE/RN

Existe copia, instruida com a respectiva certiddo de recebimento,
de oficio encaminhado ao (s) 6rgdo (s) gestor(es) previdenciario (s)
responsavel (eis) pelo recolhimento das contribuicbes referentes
aos periodos durante os quais o segurado esteve vinculado a outros
regimes previdenciarios, dando noticia da contagem desses periodos
para a aposentadoria concedida, na hipétese de computacao de tempo
(s) de contribuicao averbado (s)?

Resolucao
n° 008/2012, 1li,
item 11 TCE/RN

Existe comprovacao doimplemento, pelo segurado, de situacao prépria,
exigida em lei, que fundamente a eventual concessao de aposentadoria
especial?

Resolucao
n° 008/2012, llI,
item 12 TCE/RN
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Existe Copia(s) de eventual (is) ato (s) administrativo (s) concessivo(s) de
vantagem (ns) transitoéria (s) ou qualquer (quaisquer) outra (s) vantagem
(ns) pecuniaria (s) ndo inerente (s) a remuneracao do cargo efetivo, ou,
ainda, certidao (6es) equivalente (s)?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 13 TCE/RN

Existem fichas financeiras referentes a (s) vantagem (ns) transitéria (s)
eventualmente percebida (s) pelo segurado durante os Ultimos sessenta
meses anteriores & aquele correspondente a data da concessao da
aposentadoria, ou certiddes emitidas pelo setor de recursos humanos,
declarando o efetivo tempo de percepcdo de eventuais vantagens
transitorias?

Resolucao
n° 008/2012, llI,
item 14 TCE/RN

Existe Copia(s) de eventual (is) ato(s) administrativo(s) concessivo(s) de
incorporacao (6es) de vantagem (ns) pessoal (is)?

Resolucao
n° 008/2012, llI,
item 15 TCE/RN

Existe Copia(s) da(s) decisao(des) judicial(is) concessiva(s) de eventual(is)
vantagem(ns) ou garantidora(s) de eventual(is) situacdes(des)
juridica(s)?

Resolucao
n° 008/2012, lli,
item 16 TCE/RN

Existe parecer assinado por assessor juridico de carreira, a respeito da
regularidade da concessao?

Resolucao
n° 008/2012, llI,
item 17 TCE/RN

Existe Ato administrativo concessivo, assinado pela
autoridade competente, declarando: a espécie de aposentadoria, o
nome completo do segurado, o cargo ocupado e o respectivo nivel e/ou
referéncia, matriculafuncional, érgaodelotacao,fundamentacaojuridica
especifica da espécie de aposentadoria concedida e fundamentacao
juridica das parcelas componentes dos proventos (ou fundamentacao
juridica da parcela unica percebida, na hipotese de aplicacao da regra
da média aritmética simples das maiores remunerag¢des de contribuicao
do segurado)?

Resolucao
n° 008/2012, lli,
item 18 TCE/RN

Existe comprovacdo da publicacdo do ato aposentador no meio oficial
de divulgagdo dos atos da Administracao?

Resolucao
n° 008/2012, I,
item 19 TCE/RN

Existe copia da certiddo de Obito na hipdtese de falecimento do
segurado apds a vigéncia da aposentadoria?

Resolucao
n° 008/2012, llI,
item 20 TCE/RN

Existem fichas financeiras comprovantes dos valores das contribuicées
recolhidas pelo segurado a todos os regimes previdencidrios aos quais
0 mesmo esteve vinculado, cujos respectivos tempos de contribuicao
servirdo de fundamento a concessdao da aposentadoria, desde a
competéncia referente ao més de julho de 1994 ou desde o inicio
do periodo de contribuicdo, se posterior a referida competéncia, na
hipétese de aplicacdo da regra da média aritmética simples das maiores
remuneracdes de contribuicdo do segurado?

Resolucao
n° 008/2012, 1ll,
item 21 TCE/RN
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Existe planilha demonstrativa do calculo do beneficio?

Resolucao
n° 008/2012, llI,

item 22 TCE/RN
Existem fichas financeiras demonstrativas da implantacdo da x
< e . LT Resolucao
remuneracdo referente ao Ultimo més anterior a vigéncia da ne 008/2012. Ill
aposentadoria, bem como dos valores correspondentes ao primeiro e . oy
s . < . item 23 TCE/RN
ao Ultimo dos meses subsequentes a implantacdo do beneficio?
. _ . - . . - Resolucao
E();I::reof:::?ei?\;e regularidade emitida apds submissdo da matéria ao n° 008/2012, Ill,
’ item 24 TCE/RN
Existe justificativa fundamentada para a eventual auséncia de quaisquer Rssolugao
dos documentos acima enumerados? n® 008/2012, 1ll,
) item 25 TCE/RN
6.6 Aposentadoria Militares - Transferéncia Reserva Remunerada
Resolucao
Questoes relativas a documentacao para transferéncia paraa n° 008/2012, IV
reserva remunerada TCE/RN ANEXO
UNICO
Existe requerimento do segurado, devidamente fundamentado, Resolucao

em caso de transferéncia voluntéria, ou ato de oficio da autoridade
competente, determinando a abertura do processo, com a devida
motivagao?

n° 008/2012,1V,
item 1 TCE/RN
Anexo Unico

Existe declaracdo firmada pelo segurado, certificando a sua ciéncia
nas hipoteses em que ocorra percepcao de beneficio menor do que
a ultima remuneracao percebida na ativa, como decorréncia da
espécie de inativacdo aplicada e/ou do tempo de servico computado
(supressao de vantagem transitéria nao incorporavel e percepcao de
proventos proporcionais)?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 2 TCE/RN
Anexo Unico

Existe qualificacdo funcional do segurado, com a indicacdo do nome
completo, do posto ou graduacgao de que é titular, da corporagao militar
respectiva e dos nimeros das matriculas

na corporacao e no cadastro da folha de pagamento?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 3 TCE/RN
Anexo Unico
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Existem enderecos postal e eletronico do segurado, bem como
telefones pessoais?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 4 TCE/RN
Anexo Unico

Existe cdpia da certidao de nascimento/casamento
ou de documento oficial de identidade?

Resolucao
n°008/2012, 1V,
item 5 TCE/RN
Anexo Unico

Existe histérico funcional atualizado, contendo todos os fatos
relevantes a apreciacao da concessao, sobretudo quanto a data
da incorporacao, eventuais designacdes e dispensas, inicio e
término de ocupacao de cargo comissionado, exercicio de funcao
de confianca ou percepcdo de gratificacdo de representacao,
data do enquadramento na ultima graduacdo ou posto ocupado,
progressdes funcionais concedidas, com as respectivas alteracdes
de nivel, averbagdes de periodos de contribuicao oriundos de outros
regimes previdencidrios e/ou outros érgaos publicos, eventuais
licencas e afastamentos concedidos, bem como outras informacdes
de interesse a instrucdo?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 6 TCE/RN
Anexo Unico

Existe declaracdo firmada pelo segurado, negando a existéncia de
acumulacao ilicita dos proventos da reserva com outro vinculo publico
ou qualquer outra espécie de beneficio previdenciario?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 7 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certiddo negativa da existéncia de processo disciplinar em
tramitacao contra o segurado, ou prova de eventual arquivamento dos
autos sem andlise de mérito, de negativa de autoria, de absolvicao, por
deciséo irrecorrivel, ou reabilitacdo, na hipétese de transferéncia para a
reserva, a pedido?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 8 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certiddo de contagem de tempo de servico, com mapa detalhado
da computacdo de eventuais averbacoes, licencas especiais ou férias
nao concedidas e contadas em dobro?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 9 TCE/RN
Anexo Unico

Existe cdpia, instruida com a respectiva certiddo de recebimento,
de oficio encaminhado ao (s) 6érgédo (s) gestor(es) previdenciario (s)
responsavel (eis) pelo recolhimento das contribuicbes referentes
aos periodos durante os quais o segurado esteve vinculado a outros
regimes previdenciarios, dando noticia da contagem desses periodos
para fins de transferéncia a reserva, na hipétese de computacdo de
tempo(s) de contribuicao averbado(s)?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 10 TCE/RN
Anexo Unico
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Existem fichas financeiras referentes a (s) vantagem (ns) transitoria (s)
eventualmente percebida (s) pelo segurado durante os Ultimos sessenta
meses anteriores & aquele correspondente a data da transferéncia
para a reserva, ou certiddes emitidas pelo setor de recursos humanos,
declarando o efetivo tempo de percepcdo de eventuais vantagens
transitorias?

Resolucao
n°008/2012, 1V,
item 11 TCE/RN
Anexo Unico

Existe copia(s) de eventual (is) ato(s) administrativo(s) concessivo(s) de
incorporacdo (6es) de vantagem (ns)
pessoal (is)?

Resolucao

n° 008/2012, IV,
item 12 TCE/RN
Anexo Unico

Existe cdpia(s) da(s) decisao(des) judicial(is) concessiva(s) de eventual(is)
vantagem(ns) ou garantidora(s) de eventual(is) situagdes(oes)
juridica(s)?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 13 TCE/RN
Anexo Unico

Existe copia do ato de nomeacdo para cargo publico de professor,
bem como do respectivo termo de posse, além da certiddo de
efetivo exercicio de funcdes inerentes ao magistério, na hipétese de
transferéncia para a reserva, ex oficio, por motivo de posse em cargo
publico efetivo com fun¢des de magistério?

Resolucao

n° 008/2012, IV,
item 14 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certiddao emitida pelo setor de recursos humanos, indicando o
periodo de afastamento do militar para servir junto a outros 6rgaos
publicos, na hipétese de transferéncia, ex oficio, por motivo de posse
em cargo publico civil temporario?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 15 TCE/RN
Anexo Unico

Existe copia do diploma referente ao mandato para o qual foi eleito
o segurado, na hipdtese de transferéncia, ex oficio, por motivo de
diplomacao para o exercicio de mandato eletivo?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 16 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certiddao emitida pelo setor de recursos humanos, indicando as
eventuais licencas concedidas, para tratar de interesse particular ou
para tratar de problema de salide em pessoa da familia, na hipotese de
transferéncia, ex oficio, por ter o militar ultrapassado o periodo maximo
dalicenca?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 17 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certiddao emitida pelo setor de recursos humanos, atestando a
faltadeimplemento arespectiva condicao, na hipétese de transferéncia,
ex officio, por motivo na inabilitacao para o acesso?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 18 TCE/RN
Anexo Unico
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Existe certidao emitida pelo setor de recursos humanos atestando a
ocorréncia do evento, na hipétese de transferéncia, ex officio, por falta
de concluséo de curso especifico ou por ndo aceitacdo de indicacdo?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 19 TCE/RN
Anexo Unico

Existe parecer assinado por assessor juridico de carreira,
a respeito da regularidade da concessao?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 20 TCE/RN
Anexo Unico

Existe Ato administrativo concessivo, assinado pela autoridade
competente, declarando: a espécie de inativacdo, o nome completo
do segurado, a corporacdo da qual é integrante, o posto ou graduacao
de que é titular e o respectivo nivel e/ou referéncia, matriculas da
corporacdo e da folha de pagamento e fundamentacdo juridica
especifica da espécie de inativacao concedida?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 21 TCE/RN
Anexo Unico

Existe comprovacao da publicacdo do ato concessivo no meio oficial de
divulgacado dos atos da Administracdo?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 22 TCE/RN
Anexo Unico

Existe copia da certiddo de o6bito na hipdtese de falecimento do
segurado ap0ds a transferéncia para a reserva?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 23 TCE/RN
Anexo Unico

Existe planilha demonstrativa do valor do beneficio?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 24 TCE/RN
Anexo Unico

Existem fichas financeiras demonstrativas da implantacdo da
remuneracdo referente ao Ultimo més anterior a transferéncia para
a reserva, bem como dos valores correspondentes ao primeiro e ao
ultimo dos meses subsequentes a inativacao?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 25 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certiddo de regularidade emitida apds submissao da matéria ao
controle interno?

Resolucao

n° 008/2012, 1V,
item 26 TCE/RN
Anexo Unico

Existe justificativafundamentada para a eventual auséncia de quaisquer
dos documentos acima enumerados?

Resolucao

n° 008/2012,1V,
item 27 TCE/RN
Anexo Unico
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6.7 Reforma - Militares

Questoes relativas a documentacao para reforma

Resolucao

n° 008/2012,V,
TCE/RN ANEXO
UNICO

Existe Ato de oficio da autoridade competente, determinando a
abertura do processo, com a devida motivacédo ?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 1 TCE/RN
Anexo Unico

Existe laudo oficial emitido pela Junta Policial Militar de Saude, indicando
o motivo da incapacidade que acometeu o segurado?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 2 TCE/RN
Anexo Unico

Existe declaracdo firmada pelo segurado, certificando a sua ciéncia
nas hipdteses em que ocorra percepcao de beneficio menor do que a
ultima remuneracao percebida na ativa, como decorréncia da espécie
deinativacdo aplicada e/ou do tempo de servico computado (supressao
de vantagem ftransitéria nao incorporavel), exceto quando o militar
reformado ja for integrante da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 3 TCE/RN
Anexo Unico

Existe qualificacdo funcional do segurado, com a indicacdo do nome
completo, do posto ou graduagao de que é titular, da corporagao militar
respectiva e dos nimeros das matriculas na corporacao e no cadastro
da folha de pagamento, exceto quando o militar reformado ja for
integrante da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 4 TCE/RN
Anexo Unico

Existem enderecos postal e eletrénico do segurado, bem como telefones
pessoais, devidamente atualizados?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 5 TCE/RN
Anexo Unico

Existem cépia da certidao de nascimento/casamento ou de documento
oficial deidentidade, exceto quando o militar reformado ja forintegrante
da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 6 TCE/RN
Anexo Unico

Existe histérico funcional atualizado, contendo todos os fatos relevantes
a apreciacao da concessao, sobretudo quanto a data da incorporacao,
eventuais designacdes e dispensas, inicio e término de ocupacao de
cargo comissionado, exercicio de funcdo de confianca ou percepcédo
de gratificacdo de representacao, data do enquadramento na ultima
graduacdao ou posto ocupado, progressdes funcionais concedidas,
com as respectivas alteracdes de nivel, averbacdes de periodos de
contribuicdo oriundos de outros regimes previdenciarios e/ou outros
6rgdos publicos, eventuais licencas e afastamentos concedidos, bem
como outras informacdes de interesse a instrucao, exceto quando o
militar reformado ja for integrante da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 7 TCE/RN
Anexo Unico
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Existe declaracdo firmada pelo segurado, negando a existéncia de
acumulacaoilicita dos proventos oriundos da reforma com outro vinculo
publico ou qualquer outra espécie de beneficio previdencidrio, exceto
quando o militar reformado j4 for integrante da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 8 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certidao de contagem de tempo de servico, com mapa detalhado
dacomputacdo de eventuais averbacdes, licencas especiais ou férias nao
concedidas e contadas em dobro, exceto quando o militar reformado ja
for integrante da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 9 TCE/RN
Anexo Unico

Existe copia, instruida com a respectiva certiddo de recebimento,
de oficio encaminhado ao (s) érgdo (s) gestor(es) previdenciario (s)
responsavel (eis) pelo recolhimento das contribuicées referentes aos
periodos durante os quais o segurado esteve vinculado a outros regimes
previdenciarios, dando noticia da contagem desses periodos para fins
de reforma, na hipotese de computacdo de tempo(s) de contribuicdo
averbado(s), exceto quando o militar reformado ja for integrante da
reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 10 TCE/RN
Anexo Unico

Existem fichas financeiras referentes a (s) vantagem (ns) transitéria
(s) eventualmente percebida (s) pelo segurado durante os ultimos
sessenta meses anteriores a aquele correspondente a data da reforma,
ou certiddes emitidas pelo setor de recursos humanos, declarando o
efetivo tempo de percepcao de eventuais vantagens transitdrias, exceto
quando o militar reformado ja for integrante da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 11 TCE/RN
Anexo Unico

Existe Copia(s) de eventual (is) ato(s) administrativo(s) concessivo(s)
de incorporacgdo (6es) de vantagem (ns) pessoal (is), exceto quando o
militar reformado ja for integrante da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 12 TCE/RN
Anexo Unico

Existe Copia(s) da(s) decisao(6es) judicial(is) concessiva(s) de eventual(is)
vantagem(ns) ou garantidora(s) de eventual(is) situacdes(oes)
juridica(s)?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 13 TCE/RN
Anexo Unico

Existe anexacdao, como apensado, do processo de concessao de
transferéncia para areserva, quando o militar reformado ja forintegrante
da reserva remunerada?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 14 TCE/RN
Anexo Unico

Existe parecer assinado por assessor juridico de carreira, a respeito da
regularidade da concessao?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 15 TCE/RN
Anexo Unico
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Existe ato administrativo concessivo, assinado pela autoridade
competente, declarando: a espécie de inativacdo, o nome completo
do segurado, a corporacao da qual é integrante, o posto ou graduagao
de que é titular e o respectivo nivel e/ou referéncia, matriculas da
corporacao e da folha de pagamento e fundamentacao juridica
especifica da espécie de inativacao concedida?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 16 TCE/RN
Anexo Unico

Existe comprovacao da publicacdo do ato concessivo no meio oficial de
divulgacao dos atos da Administracao?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 17 TCE/RN
Anexo Unico

Existe copia da certiddo de oObito na hipotese de falecimento do
segurado apos a concessao da reforma?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 18 TCE/RN
Anexo Unico

Existe planilha demonstrativa do valor do beneficio?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 19 TCE/RN
Anexo Unico

Existem fichas financeiras demonstrativas da implantacdo da
remuneracdo referente ao Ultimo més anterior a reforma, bem como
dos valores correspondentes ao primeiro e ao ultimo dos meses
subsequentes a sua concessao?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 20 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certidao de regularidade emitida apds submissao da matéria ao
controle interno?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 21 TCE/RN
Anexo Unico

Existe justificativa fundamentada para a eventual auséncia de quaisquer
dos documentos acima enumerados?

Resolucao

n° 008/2012,V,
item 22 TCE/RN
Anexo Unico

6.8 Revisao de Proventos

Resolucao
Questoes relativas a documentacao para revisao de n° 008/2012, VI,
proventos TCE/RN ANEXO
UNICO
. . . . Resolucao
Existe requerimento do segurado ou ato de oficio da autoridade n° 008/2012, VI,

competente, determinando a abertura do processo, com a devida
motivagao?

item 1 TCE/RN
Anexo Unico
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Existem enderecos postal e eletrénico do segurado, bem como
telefones pessoais, devidamente atualizados?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 2 TCE/RN
Anexo Unico

Existe laudo oficial emitido pela Junta Médica do IPERN (ou junta
médica competente), na hipdtese de beneficio originalmente
concedido na forma proporcional, com superveniéncia de doenca
grava, contagiosa ou incuravel que acometa o segurado, especificada
em lei que autoriza a percepg¢ao de proventos integrais?

Resolucao

n° 008/2012, V]I,
item 3 TCE/RN
Anexo Unico

Existe copia(s) da(s) decisao(des) judicial(is) concessiva(s) de
eventual(is) vantagem(ns) ou garantidora(s) de eventuall(is)
situacao(des) juridica(s)?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 4 TCE/RN
Anexo Unico

Existe anexacdo, como apensado, do processo de concessdo do
beneficio original?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 5 TCE/RN
Anexo Unico

Existe parecer assinado por assessor juridico de carreira, a respeito da
regularidade da concessao?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 6 TCE/RN
Anexo Unico

Existe Ato administrativo concessivo, assinado pela autoridade
competente, declarando a alteracdo ocorrida na fundamentacao
juridica especifica da espécie de inativacao concedida?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 7 TCE/RN
Anexo Unico

Existe comprovacédo da publicacdo do ato retificador no meio oficial
de divulgacao dos atos da Administracao?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 8 TCE/RN
Anexo Unico

Existe planilha demonstrativa do calculo do beneficio?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9 TCE/RN
Anexo Unico

Existem fichas financeiras demonstrativas do valor do beneficio no
Gltimo més anterior ao pedido de revisao, bem como das implantacoes
correspondentes ao primeiro e ao ultimo dos meses subsequentes a
alteracao?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 10 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certidao de regularidade emitida ap6s submissao da matéria ao
controle interno?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 11 TCE/RN
Anexo Unico
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Existe justificativa fundamentada para a eventual auséncia de
quaisquer dos documentos acima enumerados?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 12 TCE/RN
Anexo Unico

6.9 Pensao

Resolucao

Questodes relativas a documentac¢ao para pensao n® 008/2012, VI,
TCE/RN ANEXO
UNICO

Existe requerimento do beneficidrio ou de seu representante legal (se

menor ou invalido), com a devida identificacdo da data de recebimento

do pedido no protocolo do 6rgao de previdéncia, constando os Resolucao

seguintes dados: nome, endereco, matricula, cargo ocupado e érgao
de lotacdo do segurado; assunto, nome(s) do(s) beneficiario(s),
qualificacdo do beneficiario(s), conforme o caso; data e assinatura do
requerente ou de seu representante legal, enderecos postal e eletrénico
do requerente, bem como telefones pessoais?

n° 008/2012, VII,
item 1 TCE/RN
Anexo Unico

Existem documentos originais ou cépias dos documentos pessoais,
conforme o caso?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 2 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certidao de 6bito?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 3 TCE/RN
Anexo Unico

Existe comprovacdo dainscricao e da condicao de dependente, quando
for o caso?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 4 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certidao de casamento?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 5 TCE/RN
Anexo Unico

Existe certiddao de nascimento e/ou cédula de identidade?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 6 TCE/RN
Anexo Unico
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Existem decisdes judiciais?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 7 TCE/RN
Anexo Unico

Existe comprovacao de inscricao no CPF?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 8 TCE/RN
Anexo Unico

Existe comprovacao de dependéncia econdmica, por via judicial, ou de
acordo com os documentos exigidos pelos respectivos entes, mediante
legislagdes especificas; em caso de omissao legislativa referente aos
dependentes, adota-se o regulamento do Regime Geral da Previdéncia
Social — Decreto n° 3.048, de 06 de maio de 1999, sendo apresentados
no minimo trés dos documentos abaixo relacionados:

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9 TCE/RN
Anexo Unico

Certidao de nascimento de filho havido em comum?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.1 TCE/RN
Anexo Unico

Certiddo de casamento religioso?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.2 TCE/RN
Anexo Unico

Declaracdo do imposto de renda do segurado, em que conste o
interessado como seu dependente?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9, subitem
9.3 TCE/RN
Anexo Unico

Disposi¢coes testamentarias?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9, subitem
9.4 TCE/RN
Anexo Unico

Declaracdo especial feita perante tabelido?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.5 TCE/RN
Anexo Unico
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Prova do mesmo domicilio?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9, subitem
9.6 TCE/RN
Anexo Unico

Prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou
comunhao nos atos da vida civil?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.7 TCE/RN
Anexo Unico

Procuracéo ou fianca reciprocamente outorgadas?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.8 TCE/RN
Anexo Unico

Conta bancéria conjunta?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.9 TCE/RN
Anexo Unico

Registro em associacao de qualquer natureza onde conste o interessado
como dependente do segurado?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.10 TCE/RN
Anexo Unico

Anotacao constante de fichas ou livro de registro de empregados?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.11 TCE/RN
Anexo Unico

Apdlice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do
seguro e a pessoa interessada como beneficiaria?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9, subitem
9.12 TCE/RN
Anexo Unico

Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica, da qual
conste o segurado como responsavel?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 9, subitem
9.13 TCE/RN
Anexo Unico
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Escritura de compra e venda de imoével pelo segurado em nome do
dependente?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9, subitem
9.14 TCE/RN
Anexo Unico

Declaracdo de nao emancipacao do dependente menor de 21 (vinte e
um anos)?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9, subitem
9.15 TCE/RN
Anexo Unico

Quaisquer outros documentos que levem a conviccdao do fato a
comprovar?

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 9, subitem
9.16 TCE/RN
Anexo Unico

Comprovacao da uniao estavel?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 10,

TCE/RN

Anexo Unico

Comprovantes de endereco?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 11, TCE/RN
Anexo Unico

Laudo médico original, assinado por junta médica oficial, integrante
da estrutura organizacional do érgao gestor previdenciario quando se
tratar de beneficiario invalido?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 12,

TCE/RN

Anexo Unico

Declaracdo de vontade, se for o caso?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 13,

TCE/RN

Anexo Unico

Cépia do termo de tutela?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 14,

TCE/RN

Anexo Unico
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Declaracdo do beneficiario de ndo acimulo ilegal de pensoes?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 15,

TCE/RN

Anexo Unico

Declaracao de nao emancipacao, do dependente menor de 21(vinte e
um) anos?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 16,

TCE/RN

Anexo Unico

No caso de omissao legislativa que trate sobre o presente assunto,
devera ser aplicado a pensionista maior de 21 (vinte e um) anos que
desejar receber a pensdo até os 24 (vinte e quatro) anos, a necessidade
de comprovar estar cursando ensino superior ou escola técnica,
com aproveitamento e frequéncia no estabelecimento de ensino
oficialmente reconhecido e que ao completar 21 (vinte e um) anos
comprove estar no efetivo exercicio das atividades discentes;

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 17,

TCE/RN

Anexo Unico

No caso de omissao legislativa que trate sobre o presente assunto,
deverd ser aplicado na hipétese de morte presumida (pensao
tempordria); a necessidade do fornecimento de sentenca declaratéria
de auséncia, expedida por autoridade judiciaria, a contar da sua
prolatacdo ou em caso de desaparecimento do segurado por motivo
de catéstrofe, acidente ou desastre, a contar da data da ocorréncia,
mediante prova habil;

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 18,

TCE/RN

Anexo Unico

Caso o servidor tenha falecido na inatividade, informar o nimero da
decisao do Tribunal de Contas do Estado e, na hipétese, do processo
ainda encontrar-se em tramitacdo na Corte de Contas, indicar o
numero do protocolo ou na falta dos documentos acima mencionados
encaminhar a cépia autenticada do ato de concessao expedido pela
autoridade competente com a sua respectiva publicacao;

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 19,

TCE/RN

Anexo Unico

Existe relatério de inspecdo “in loco”, quando necessario?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 20,

TCE/RN

Anexo Unico
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Existe demonstrativo com a composicdao dos proventos ou da
remuneracdo do segurado, emitida pelo respectivo érgao do Estado
(copia do contracheque ou ficha financeira da ultima remuneracao
anterior a data do 6bito);

Resolucao

n° 008/2012, VI,
item 21,

TCE/RN

Anexo Unico

Existe parecer juridico a cerca da fundamentacao legal e da composicao
do beneficio?

Resolucao

n° 008/2012, VII,
item 22,

TCE/RN

Anexo Unico

Existe memoria de calculo com o demonstrativo do valor final da
pensao a ser paga e o respectivo rateio, se houver?

Resolucao n°
008/2012, VI,
item 23,
TCE/RN
Anexo Unico

Existe ato concessorio emitido por autoridade competente, constando:

Resolucao n°
008/2012, VII,
item 24,
TCE/RN
Anexo Unico

Identificacdo do segurado falecido (nome completo)?

Resolucao n°
008/2012, VII,
item 24, subitem
24.1, TCE/RN
Anexo Unico

Data do 6bito?

Resolugao n°
008/2012, VI,
item 24, subitem
24.2, TCE/RN
Anexo Unico

Fundamentacao legal?

Resolucao n°
008/2012, VII,
item 24, subitem
24.3, TCE/RN
Anexo Unico
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Resolucao n°
008/2012, VI,
Nome do beneficiario(s) vitalicio(s) e/ou temporario(s)? item 24, subitem
24.4, TCE/RN
Anexo Unico

Resolucao n°
008/2012, VII,
Percentual do rateio ou do total da pensao? item 24, subitem
24.5TCE/RN
Anexo Unico

Resolucao n°
008/2012, VII,
Data do inicio da concessao? item 24, subitem
24.6, TCE/RN
Anexo Unico

Resolucao

n° 008/2012, VII,
Cépia da publicacao do ato concessorio, na Imprensa Oficial? item 25,

TCE/RN

Anexo Unico

Resolucao

n° 008/2012, VII,
Nota de empenho? item 26,

TCE/RN

Anexo Unico

Resolucao

n° 008/2012, VII,
Parecer da unidade de controle interno? item 27,

TCE/RN

Anexo Unico

Resolucao

n° 008/2012, VII,
Justificativa do ndo encaminhamento de documentos? item 28,

TCE/RN

Anexo Unico
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6.10 Instrucoes Processos Aposentadoria — IPERN

DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO DOS PROCESOS DE
APOSENTADORIA - ANEXO UNICO DA INSTRUCAO NORMATIVA
N°01/2018 - IPERN

IN N°01/2018 -
IPERN - ANEXO
UNICO

Na hipétese de solicitacao de aposentadoria deverdo ser observados:

INN°01/2018 -
IPERN, |,
Anexo Unico

Existe a simulacao de aposentadoria?

INN°01/2018 -
IPERN, |, item 1,
Anexo Unico

Existe o requerimento do segurado, indicando o fundamento legal
da espécie de aposentadoria escolhida (em caso de aposentadoria
voluntaria) ou o oficio de encaminhamento, enderecado ao IPERN,
assinado pelo titular do respectivo setor de recursos humanos,
devidamente motivado (em caso de aposentadoria por invalidez ou
compulséria por implemento de idade)?

INN°01/2018 -
IPERN, |, item 2,
Anexo Unico

Existe cépia legivel dos seguintes documentos:

INN°01/2018 -
IPERN, |, item 3,
Anexo Unico

Documento oficial de identidade?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
3, subitem 3.1
Anexo Unico

CPF?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
3, subitem 3.2
Anexo Unico

Carteira de trabalho?

INN°01/2018

- IPERN, |, item
3, subitem 3.3

Anexo Unico

Comprovante de residéncia?

INN°01/2018

—-IPERN, |, item
3, subitem 3.4

Anexo Unico

Certidao de nascimento (atualizada)?

INN°01/2018

- IPERN, |, item
3, subitem 3.5

Anexo Unico
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Certidao de casamento (atualizada)?

INN°01/2018

- IPERN, |, item
3, subitem 3.6

Anexo Unico

Contracheque?

INN°01/2018
—-IPERN, |, item
3, subitem 3.7
Anexo Unico

Laudo oficial da Junta Médica do IPERN (ou Junta Médica competente),
informando, claramente, se a enfermidade de que estda acometido
o(a) servidor(a) é decorrente de acidente em servi¢co, moléstia
profissional ou doenca grave contagiosa ou incuravel, na forma da Lei
Complementar n° 570, de 26 de abril de 2016, quando se tratar de
Aposentadoria por Invalidez?

INN°01/2018 -
IPERN, |, item 4,
Anexo Unico

Existe histérico funcional atualizado contendo todos os fatos
relevantes a apreciacdo da concessao da aposentadoria, a saber:

INN°01/2018 -
IPERN, |, item 5,
Anexo Unico

Certiddo/mapa de tempo de servico?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
5, subitem 5.1
Anexo Unico

Cépia do ato de nomeacao?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
5, subitem 5.2
Anexo Unico

Copia do ato de posse no cargo (se for o caso)?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
5, subitem 5.3
Anexo Unico

Cépia do documento informando a data de exercicio
(se for o caso)?

INN°01/2018

- IPERN, |, item
5, subitem 5.4

Anexo Unico

Cépia do Ato de designacao/exoneracao de cargo comissionado ou
funcao de confianca?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
5, subitem 5.5
Anexo Unico

Cépia do Ato de enquadramento em Plano de Cargos, Carreira e
Remuneracao (PCCR)?

INN°01/2018

- IPERN, |, item
5, subitem 5.6

Anexo Unico
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Copia do Ato de progressdo e/ou promogdes funcionais concedidas?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
5, subitem 5.7
Anexo Unico

Certiddao de tempo de contribuicao (CTC) original de periodo de
contribuicao oriundo de outros regimes previdenciarios e/ou 6rgaos
publicos?

INN°01/2018

-IPERN, |, item
5, subitem 5.8

Anexo Unico

Cépia de Ato de concessao de licenca e/ou afastamento?

INN°01/2018

- IPERN, |, item
5, subitem 5.9

Anexo Unico

Cépia de Ato de concessao de incorporacao de vantagens transitérias
ou qualquer outra vantagem pecunidria ndo inerente a remuneracao
do cargo efetivo, ou ainda, certidao equivalente?

INN°01/2018
- IPERN, |, item
5, subitem 5.10
Anexo Unico

Coépia de decisdao judicial concessiva de eventual vantagem ou
garantidora de eventual situagao juridica?

INN°01/2018 -
IPERN, |, item 6,
Anexo Unico

Fichas financeiras referentes a(s) vantagem(ns) transitoria(s)
eventualmente percebida(s) pelo(a) sequrado(a) durante 05 (cinco)
anos anteriores aquele correspondente a data da concessdo de
aposentadoria, que tenham sido utilizadas como base para as
contribuicdes do(a) servidor(a) ao RPPS, ou certiddes emitidas pelo
setor de recursos humanos, declarando o efetivo tempo de percepcao
de eventuais vantagens transitorias?

Resolucao n°
INN°01/2018 -
IPERN, |, item 7,
Anexo Unico

Fichas financeiras comprovantes dos valores das contribuicdes
recolhidas pelo segurado a todos os regimes previdencidrios aos
quais 0 mesmo esteve vinculado, cujos respectivos tempos de
contribuigao servirdo de fundamento a concessao da aposentadoria,
desde a competéncia referente ao més de julho de 1994 ou desde o
inicio do periodo de contribuicao, se posterior a referida competéncia,
na hipétese de aplicacdo da regra da média aritmética simples das
maiores remunera¢des de contribuicdo do segurado?

Resolucaone IN
N°01/2018 -
IPERN, |, item 8,
Anexo Unico

Certidao negativa da existéncia de processo administrativo disciplinar
emtramitacdo contraoservidor(a), ou provade eventual arquivamento
dos autos sem andlise do mérito, de negativa de autoria, de absolvicao,
por decisao recorrivel, ou reabilitacdo, na hipétese de concessdo de
aposentadoria voluntaria?

Resolucaone IN
N°01/2018 -
IPERN, |, item 9,
Anexo Unico
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Justificativa fundamentada para a eventual auséncia de quaisquer
documentos acima enumerados?

Resolucao n°

IN N°01/2018 -
IPERN, |, item 10,
Anexo Unico

Na hipdtese de solicitacdo de concessao de beneficio previdenciario
de aposentadoria especial (professores), com base no art. 6°, incisos
LI, Il e IV e art. 7° da EC n° 41/2003, c/c o § 5° do art. 40 da CF, com
a redacao dada pela EC n° 20/1998, as Certiddes por Tempo de
Contribuicdao desses profissionais foi exclusivamente nas funcgdes
de magistério, em consonancia com o art. 1°, da Lei n° 11.301, de 10
de maio de 2006, devendo ser referendadas notadamente pela Sub
coordenadoria de Administracdao de Pessoal e Recursos Humanos -
SUAP/SEEC, da Coordenadoria de Administracao de Pessoal e Recursos
Humanos - COAPRH/SEEC, além do Secretario de Estado da Educacéao
e da Cultura, ou de quem detenha competéncia delegada?

Resolucaone IN
N°01/2018 -
IPERN, |, item 11,
Anexo Unico

Na hipétese de solicitacao de concessao de beneficio previdenciario
de aposentadoria especial de servidores que exercam atividades de
risco (policiais civis), com base no art. 40, § 4°, inciso Il, da CF, deverdo
ser observados os requisitos previstos na Lei Complementar Federal
n° 51, de 20 de dezembro de 1985, com a redacao dada pela Lei
Complementar Federal n° 144, de 15 de maio de 2014?

Resolugao n°
INN°01/2018 -
IPERN, |, item 12,
Anexo Unico

Na hipétese de solicitacao de concessao de beneficio previdenciario
de aposentadoria especial de servidores que exercam atividades
sob condi¢des especiais que prejudiquem a saude ou a integridade
fisica, com base no art. 40, § 49, inciso lll, da CF, devera ser observada a
Sumula Vinculante n° 33 do Supremo Tribunal Federal, de 24 de abril
de 2014?

Resolucao n°
INN°01/2018 -
IPERN, |, item 13,
Anexo Unico
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